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Zarzqdzenie Nr 16/2023
Rektora Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 27 lipca 2023 roku

w sprawie zmian Regulaminu korzystania z Domu Studenta

§1

W Paragrafie 6 Regulaminu korzystania z Domu Studenta Wyzszej Szkoly Ekonomiczne;j

dodaje sig¢ punkty od 8 do 24 w nastgpujacym brzmieniu:

8.

10.

11.

12.

13.

14.

13,

Oplaty za DS na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dzialalnosci gospodarczej
podlegaja obowigzkowi ewidencjonowania wyltacznie przy uzyciu kasy rejestrujgce;
(fiskalnej).

Kasa rejestrujaca jest urzadzeniem elektronicznym, sluzacym do rejestracji obrotu
oraz kwot podatku naleznego ze sprzedazy detalicznej.

Jednostka nadzorujacg wszystkie czynnosci dokonywane przy uzyciu kasy fiskalne;j,
w tym listg towarow i ustug ewidencjonowana na kasie, jest Kwestura.

Obowigzuje zakaz prowadzenia sprzedazy ustug zakwaterowania w DS na rzecz oséb
fizycznych, w przypadku gdy niemozliwe jest prowadzenie ewidencji w kasie
rejestrujace;.

Otrzymanie calosci lub czgsci naleznosci (zaplaty) oraz otrzymanie zaliczki od osoby
fizycznej nie prowadzacej dziatalno$ci gospodarczej podlega ewidencjonowaniu z chwilg
jej otrzymania, bez wzgledu na forme platnosci (gotdwka, karta, blik etc.).

Paragon fiskalny zawiera w szczegdélnosci nastepujace dane: napis PARAGON
FISKALNY, dane sprzedawcy i jego NIP oraz centralnie umieszczone logo fiskalne
1 numer unikatowy kasy rejestrujgcej. Dokument, ktéry nie zawiera tych danych nie jest
paragonem fiskalnym.

Paragon fiskalny dokumentujgcy sprzedaz nalezy wyda¢ nabywcy towaru lub ushlugi bez
jego zadania. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej nabywca zada wystawienia faktury.
Faktura wystawiona na rzecz osoby fizycznej nie prowadzacej dziatalno$ci gospodarczej
nie zwalnia z obowiazku zaewidencjonowania danej sprzedazy na kasie. Nabywcy
wrgczany powinien by¢ jeden egzemplarz faktury, a do drugiego egzemplarza musi byé
podpigty paragon dokumentujacy sprzedaz. W takim przypadku nabywca towaru lub
ustugi nie otrzymuje paragonu.

Wystawienie i wydanie z kasy rejestrujacej innego dokumentu niz paragon fiskalny

oznacza, ze sprzedaz nie zostata zaewidencjonowana i nie wydano paragonu fiskalnego.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

Niezaewidencjonowanie sprzedazy przy zastosowaniu kasy rejestrujgcej lub niewydanie

paragonu fiskalnego, w tym wydanie z kasy rejestrujgcej zamiast paragonu fiskalnego

innego dokumentu, wiaze si¢ z mozliwoscig nalozenia kary grzywny za przestgpstwo

skarbowe albo wykroczenie skarbowe okreslonych w przepisach ustawy Kodeks karny

skarbowy.

Rezygnacji z ustug zakwaterowania i uznanych reklamacji tych ustug nie ewidencjonuje

si¢ bezposrednio w kasie fiskalnej. Zwroty i reklamacje, ktore skutkujg zwrotem calosci

lub czesci naleznosci (zaptaty) ujmuje sie w odrebnej ewidencji, do ktérej nalezy dolaczy¢

dokument potwierdzajgcy dokonanie sprzedazy (paragon) oraz potwierdzenie zwrotu

naleznosci podpisane przez nabywce. Podpis taki moze by¢ zlozony na dowodzie KW lub

odwrocie przedmiotowego paragonu.

W przypadku oczywistej pomylki konieczne jest zaewidencjonowanie w kasie fiskalnej

sprzedazy w prawidlowej wysokosci i dokonanie wpisu do ewidencji pomylek.

Do ewidencji nalezy dotgczy¢ oryginal paragonu fiskalnego dokumentujgcego sprzedaz,

przy ktorej nastapita oczywista pomytka.

Ewidencje zwrotow i uznanych reklamacji oraz Ewidencje oczywistych pomylek

prowadzone sg przez Kwesture WSE.

Po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, najp6ziniej przed dokonaniem pierwszej

sprzedazy w dniu nastepnym, nalezy sporzadzi¢ fiskalny raport dobowy. W przypadku

dokonania wiecej niz jednej transakcji, raport dobowy sporzadzany jest po zamknigciu

wszystkich rozpoczetych w ciggu danej doby transakcji. Nie ma obowigzku drukowania

raportéw fiskalnych dobowych zerowych. Sporzadzone raporty dobowe fiskalne nalezy

przekazaé do Kwestury w najblizszym dniu roboczym celem ich zaksiggowania.

Osoba obstugujgca kase fiskalna jest odpowiedzialna za poprawne jej dzialanie.

W zwigzku z tym ma obowigzek:

e weryfikowania poprawnosci pracy Kkasy, ze szczegblnym uwzglednieniem
prawidtowosci nazw ustug, stawek podatkowych, wskazan daty i czasu,

e zglaszania wszelkich awarii oraz innych probleméw w funkcjonowaniu kasy
do bezposredniego przelozonego lub do Kwestora WSE

e w przypadku kradziezy kasy lub utraty na skutek sily wyzszej niezwlocznego
powiadomienia o tym bezposredniego przelozonego lub Kwestora WSE, ktory
powiadamia naczelnika urzedu skarbowego zalgczajgc potwierdzenie zgloszenia
kradziezy wydanym przez organy scigania.

Lista 0sob uprawnionych do obslugi kasy fiskalnej prowadzona jest przez Kwesturg WSE.



23. Osoby przyjmujace naleznoéci za DS, obstugujace kase fiskalng majg obowiazek
dokonywania wplaty gotéwki do kasy gléwnej w najblizszym dniu roboczym.

24. Kazdy przyjety od klienta banknot nalezy sprawdzi¢. Za przyjecie falszywego banknotu,
odpowiedzialno$¢ ponosi osoba, ktéra przyjela wplate. Przyjeta gotowke nalezy

odpowiednio zabezpieczy¢ przed kradziezg albo utrata z innych powodow.

§2

Zarzgdzenie wechodzi z dniem podpisania z mocg obowiazujgca od 01 stycznia 2023 roku.

. / s
prof. WSE dr Alekstngler Prokopiik



