Wyzsza Szkola Ekonomiczna
w Bialvimstoku

Zarzqdzenie Nr 10/2021

Rektora Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 26 maja 2021 roku

w sprawie Regulaminu
Biura ds. Oséb 7 Niepelnosprawnosciami
w Wyiszej Szkoly Ekonomicznej
w Bialymstoku

W zwigzku z przestrzeganiem i realizacjg zasady niedyskryminacji i rdwnosci szans oraz
zasadg dostepnosci ksztalcenia, w zgodzie z zasadami wsparcia edukacyjnego, w Wyzsze]
Szkole Ekonomicznej w Bialymstoku zarzadza sie co nastepuje:

§1
1. Nadany zostaje Regulamin Biura ds. Osob z Niepelnosprawnosciami w Wyzszej

Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku.
2. Regulamin stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2021 r.




Zatacznik do zarzadzenia nr 10/2021
Rektora WSE w Biatymstoku

Regulamin
Biura do Spraw Osdb z Niepetnosprawnosciami
w Wyiszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku

Informacje ogéine

§1

1. Biuro ds. Osob z Niepetnosprawnosciami w Wyziszej Szkole Ekonomicznej w

Biatymstoku, zwane dalej BON, jest jednostkg organizacyjng Wyiszej Szkoty

Ekonomicznej w Biatymstoku, przewidziang w Regulaminie Organizacyjnym WSE w
Biatymstoku, powotang zarzadzeniem nr 9/2021 Rektora WSE w Biatymstoku z dnia

26 maja 2021 roku w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Wyiszej Szkoty

Ekonomicznej w Biatymstoku.

2. Pracami BON kieruje powotany przez Rektora oraz bezposrednio mu podlegajacy

Petnomocnik Rektora ds. Osob z Niepetnosprawnosciami.

3. Petnomocnik ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami swoje obowiazki realizuje przy

pomocy BON.

§2

BON merytorycznie i administracyjnie podlega Rektorowi WSE w Biatymstoku.

Rola Petnomocnika Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami

§3

Zgodnie z wiasciwym zarzadzeniem Rektora do zadan Petnomocnika nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

rozpoznawanie potrzeb, problemow i oczekiwan oséb z niepetnosprawnosciami,
zwigzanych z warunkami studiowania oraz zatrudnienia na uczelni,

informowanie osob z niepetno sprawnosciami (studentow oraz zatrudnionych) o
mozliwych formach uzyskania pomocy z uczelni w zakresie przystugujacych im
praw,

inicjowanie przedsiewzie¢ na rzecz poprawy warunkow studiowania oraz pracy
poprzez dostosowanie organizacji ksztatcenia oraz organizacji zatrudnienia do
potrzeb i mozliwosci oséb z niepetnosprawnosciami,

wspotpraca z Rektorem w zakresie planowania prac remontowych i budowlanych
majacych na celu poprawe dostepnosci budynkéw Uczelni osobom z
niepetnosprawnosciami,

inicjowanie i organizowanie wspotpracy Uczelni z innymi podmiotami dziatajgcymi
na rzecz 0s6b z niepetnosprawnosciami, w tym z uczelniami w Polsce,




6) sktadanie Rektorowi sprawozdan z wykonywania powierzonych zadan,

7) udziat w dostosowywaniu procedur, poprawy dostepnosci, rozpoznawaniu i
likwidowaniu barier i zwiekszania dostepnosci w ramach funkcjonowania Uczelni,

8) przygotowywanie wnioskow o projekty czy zakupow sprzetu, a takie
monitorowanie i weryfikowanie tychze dziatan,

9) nadzorowanie realizacji obowigzkéw zwigzanych z dostepnoscia,

10) petnienie punktu kontaktowanego dla osob chcacych uzyska¢ dokumenty lub
informacje w wersji dostepnej,

11) petnienie punktu kontaktowego dla personelu uczelni w zakresie uzyskania
informacji o mozliwych formach wsparcia i pomocy w adaptacji procesu
dydaktycznego, a takie egzaminu lub zaliczenia pod katem studentow z
niepetnosprawnosciami,

12) wspétpraca z Biurem Karier Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w zakresie promowania
aktywizacji zawodowej studentéw z niepetnosprawnosciami,

13) wykonywanie innych polecen przetozonych.

Zakres dziatalnosci Biura ds. Osob Niepetnosprawnosciami w WSE w
Biatymstoku

§4

Do zadan BON nalezy podejmowanie dziatari zwigzanych ze stwarzaniem studentom

i personelowi WSE, bedacym osobami niepetnosprawnymi, warunkéw do petnego udziatu

w procesie pracy oraz procesie ksztatcenia poprzez:

1)
2)

3)

4)

5)
6)

diagnoze potrzeb studentéw i pracownikéw uczelni z niepetnosprawnosciami;
udzielanie wsparcia osobom z niepetnosprawnosciami (studentom i pracownikom)
oraz innym osobom ze szczegdlnymi potrzebami — poprzez monitorowanie ich
potrzeb i oczekiwan;

informowanie kadry dydaktycznej i administracyjnej o specjalnych potrzebach oséb
(studentdw) z niepetnosprawnoscia,

podejmowanie dziatan na rzecz dostepnosci uczelni, (poprzedzone kompleksowa
diagnoza) tj. stworzenie warunkéw do ich petnego udziatu (studentow) w procesie
ksztatcenia, w tym likwidacji barier w obszarze struktury organizacyjnej uczelni,
procedur, architektury i technologii informacyjnych;

dziatania na rzecz podnoszenia przez personel WSE swiadomosci niepetnosprawnosci;
koordynowanie pracy zespotu wspomagajacego (konsultantéw, ekspertow)
Petnomocnika Rektora ds. 0s6b z niepetnosprawnosciami w realizacji jego zadan.

§5
BON, wykonujgc swoje zadania, gromadzi i weryfikuje dokumentacje dotyczaca oséb
z niepetnosprawnosciami, korzystajacych z pomocy BON, zwtaszcza w postaci:




a) Oswiadczenia osoby niepetnosprawnej ubiegajgcej sie o pomoc Biura ds. Osob z
Niepetnosprawnosciami;

b) Whniosku o adaptacje procesu studiowania;

c) Whniosku o adaptacje formy egzaminu/zaliczenia;

— stanowigcych odpowiednio zataczniki nr 1,2,3 do niniejszego Regulaminu.
2. BON ponadto:

a) gromadzi i weryfikuje dokumentacje dotyczacy studentow z
niepetnosprawnosciami, korzystajgcych z pomocy BON,

b) na wniosek Kierownika danej jednostki organizacyjnej WSE, zaakceptowany przez
Rektora, BON moze udzielic pomocy pracownikom tej jednostki, prowadzacym
zajecia dydaktyczne, w ktorych biorg udziat studenci z niepetnosprawnosciami,

c) opiniuje wnioski kierowane do Rektora w sprawach dotyczgcych studentow
niepetnosprawnych,

d) wspétpracuje z innymi  jednostkami  zajmujagcymi  sie  osobami
z niepetnosprawnoscig (np. OWIRON, PFRON).

§6
Biuro ds. Osob z Niepetnosprawnosciami prowadzi monitoring dostepnosci i wyréwnywania
szans w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku. Zasady monitorowania dostepnosci
WSE w Biatymstoku stanowig zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§7
Pracownicy BON zapewniajg wdrozenie Procedury postepowania z osobami wymagajacymi
wsparcia ze strony WSE w Biatymstoku, stanowiacej zatacznik nr 5 do Regulaminu.

V. Zasady korzystania z pomocy

§8
Szanujac niezalezno$¢ osob z niepetnosprawnoscig oraz ich prawa, pomoc BON udzielana
bedzie wytacznie tym studentom i pracownikom WSE, ktérzy sami zwroca sie z wnioskiem
o wsparcie do Biura i udokumentujg swojg niepetnosprawnosc.

§9

1. Student posiadajacy orzeczenie o niepetnosprawnosci, studiujgcy rownoczesnie na
kliku kierunkach studiow mozie otrzymac¢ wsparcie zBON na kazdym kierunku
studiow.

2. Studentowi posiadajagcemu orzeczenie o niepetnosprawnosci, ktéry po ukorczeniu
jednego kierunku studiéw kontynuuje nauke na drugim kierunku studiow, réwniez
przystuguje wsparcie z BON, pod warunkiem, ze kontynuuje on studia, po
ukoriczeniu studiow pierwszego stopnia, wcelu uzyskania tytutu zawodowego
magistra, jednakze nie dtuzej niz przez okres trzech lat.




§10

BON moze udzieli¢ wsparcia merytorycznego w zakresie danego rodzaju niepetnosprawnosci

pracownikom poszczegélnych jednostek organizacyjnych WSE, prowadzacym zajecia

dydaktyczne, w ktérych biora udziat studenci z niepetnosprawnosciami.

V.

Uprawnieni do korzystania z pomocy BON

§11

Do korzystania z funduszu uprawnieni sg studenci i pracownicy WSE:

a)

b)

c)

osoby niepetnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 511), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882, z péin.
zm.),

osoby przewlekle chore lub niezdolne do petnego uczestnictwa w zajeciach w trybie
standardowym, ale nieposiadajace orzeczonego stopnia niepetnosprawnosci oraz
osoby, ktérych sytuacja zdrowotna potwierdzona jest dokumentacja medyczng,
przedfozona w Biurze ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami,

osoby, u ktérych nagta choroba lub wypadek skutkujg czasowa niezdolnoscig do
petnego uczestnictwa w zajeciach, a okolicznosci te potwierdza dokumentacja
medyczna przedtozona w Biurze ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami.

§12
Osoby ubiegajgce sie o korzystanie z ustug BON zobowigzane s3 do wypetnienia
i ztozenia w BON oswiadczenia osoby niepetnosprawnej ubiegajgcej sie¢ o pomoc
Biura ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami oraz odpowiedniej dokumentacji medyczne;j
dotyczacej choroby lub niepetnosprawnosci. Osoby zorzeczonym stopniem
niepetnosprawnosci obowigzane sg zloiy¢é kopie orzeczenia potwierdzong za
zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika BON.
Jedli przedstawiona dokumentacja bedzie niewystarczajaca do rozpatrzenia wniosku
osoby niepetnosprawnej, wowczas BON zwrdci sie o uzupetnienie dokumentacji.
Dokumenty sktadane do BON, potwierdzajgce stan zdrowia osoby wnioskujacej, nie
moga by¢é wystawione wczesniej niz 90 dni przed ich ztozeniem, z wytgczeniem
orzeczen o stopniu niepetnosprawnosci.
W przypadku, gdy przedstawiona dokumentacja nie ma charakteru statego, osoba
z niepetnosprawnosciag lub przewlekle chora, ubiegajaca sie lub korzystajaca
z pomocy BON, jest obowigzana do uaktualniania dokumentacji na kazde zgdanie.



§13
Decyzje w przedmiocie stosowania adaptacji i usprawnien w trakcie studiowania
podejmuje Rektor WSE w Biatymstoku na podstawie stosownego pisemnego wniosku
studenta.
Przed wyrazeniem zgody lub odmowa wyrazenia zgody na zastosowanie adaptacji
wobec studenta Rektor WSE zasiega opinii Petnomocnika Rektora ds. Oséb z
Niepetnosprawnosciami.

§14
Petnomocnik Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami ma prawo odmoéwié
udzielenia lub kontynuowania pomocy w konkretnej sprawie.
Odmowa udzielana jest w formie pisemnej i powinna zawierac pisemne uzasadnienie.
Od odmowy przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty doreczenia
pisma.

§15

Ztoiona dokumentacja medyczna jest objeta ochrong zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s. 1) oraz ustawg z dnia 10 maja 2018
r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).

§16

Student zgtaszajacy sie po pomoc jest zobowigzany do:

a)
b)
c)

d)

wyrazenia pisemnie swoich potrzeb,

aktualizacji danych kontaktowych,

bieigcej aktualizacji dokumentacji medycznej, w przypadku gdy stan zdrowia ulegt
zmianie lub przedstawiona dokumentacja ulegta przedawnieniu, lub stan zdrowia jest
niestabilny,

zgtaszania potrzeb z odpowiednim, co najmniej trzytygodniowym, wyprzedzeniem
czasowym.

§17

Niepetnosprawny lub wymagajacy wsparcia student WSE ma prawo do:

a)

b)
c)

d)

indywidualnego podejscia do jego potrzeb w procesie ksztatcenia zgodnie z 7
zasadami wsparcia edukacyjnego oraz w zakresie kluczowych obszaréw dostepnosci,
adaptacji do jego potrzeb procesu studiowania oraz formy egzaminu/ zaliczenia,
organizacji zaje¢ w salach dostepnych architektonicznie, technicznie i
infrastrukturalnie,

wgladu we wszystkie pozostawione dokumenty dotyczace jego osoby,



f)
g)

VI.

zadania petnej poufnosci informacji powierzanych pracownikom BON,
zaproponowania rozwigzan do wprowadzenia przez BON w jego sprawie,

poufnej rozmowy z wybranym pracownikiem BON, pracownikiem innej jednostki
organizacyjnej WSE w oddzielnym pomieszczeniu.

Postanowienia koricowe

§18
Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogloszenia zarzadzenia Rektora WSE w
Biatymstoku w sprawie nadania Regulaminu Biura ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami
w Wyizszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku.
Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu dokonywac sie moga w drodze zarzadzen
Rektora WSE w Biatymstoku.




Zatacznik 1 do Regulaminu

Oswiadczenie osoby niepetnosprawnej ubiegajacej sie¢ o pomoc
Biura ds. Osdb z Niepetnosprawnos$ciami

DANE OSOBOWE

WSE w Biatymstoku

Imie

Nazwisko

Nr PESEL

Telefon

Adres e-mail

Status prawny

B Pracownik WSE.......uiveiriciinen

B Student WSE.......cceuvvnvrmeenrnncnnnene

L0

INFORMACIJE DOTYCZACE PRACOWNIKA

Stanowisko/ funkcja

Nazwa jednostki
dydaktycznej/
administracyjnej

INFORMACJE DOTYCZACE STUDENTA

Nr indeksu/albumu

Kierunek i rok studiow

Rodzaj studiow

(zaznaczy¢é znakiem ,,X”) = Studia Pierwszego StOPNIa ........wermeeeeens
= Studia drugiego StopPNIa ......e.weeeeeresseseruns L]
= Studia podyplomowe e easmaesndsl

Forma studiow

(zaznaczyé znakiem ,X”) = Studia stacjonarne (dzienne) ..........ewee. [




= Studia niestacjonarne (zaoczne)

INFORMACJE DOTYCZACE NIEPENOSPRAWNOSCI/ CHOROBY

Stopien R O ——————
niepetnosprawnosci

(Zaznaczyé znakiem , X” o umlarkowany ........................
wtasciwy stopien i

e S P LR
niepetnosprawnosci

orzeczony przez komisjg = brak orzeczonego stopnia
lekarska)

Rodzaj choroby/ schorzenia/ schorzenia specjalnego

Inne problemy zdrowotne

Wystepujgce problemy w pracy/ studiowaniu

Oczekiwany rodzaj pomocy




Sposdb/ forma oczekiwanej pomocy/ zatatwienia sprawy

/ Podpis / / Data/




Klauzula informacyjna dla oséb z niepetnosprawnosciami
w sprawie przetwarzania danych osobowych
przez Wyisza Szkote Ekonomiczng w Biatymstoku

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) —
dalej RODO, przedstawiamy nastepujgce informacje:

1. Administrator danych
Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wyisza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku, zwana
dalej WSE, reprezentowana przez Rektora, z siedzibg przy ul. Zwyciestwa 14/315-703 Biatystok.
2. Inspektor Ochrony Danych
W Wyiszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku powotany jest Inspektor ochrony danych (IOD), z
ktéorem mozna skontaktowac sie za poérednictwem poczty elektronicznej: iod @wse.edu.pl.
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia pomocy przez Biuro ds. Osdb
Niepetnosprawnych i stwarzanie osobom z niepetnosprawnosciami warunkow petnego udziatu w
procesie przyjmowania na uczelnie w celu odbywania ksztalcenia, ksztatceniu i prowadzeniu
dziatalnosci naukowej. Dokumentacja, ktérg Panstwo przedstawiajg jest podstawg do korzystania ze
wszystkich form wsparcia, ktére oferuje Biuro ds. Oséb Niepetnosprawnych kandydatom, studentom i
pracownikom WSE z niepetnosprawnosciami oraz trudnosciami zdrowotnymi.
Przetwarzanie Panfistwa danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych,
jakie spoczywajg na WSE w Biatymstoku w zwigzku z realizacjg zadan okreslonych m.in. w ustawie z
dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 85 z
péin. zm.), wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych oraz wewnetrznych aktow
wykonawczych obowiazujacych w WSE w Biatymstoku, jak réwniez z Konwencji o prawach oséb
niepetnosprawnych sporzadzonej w dniu 13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169) (art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.
4. Zgoda osoby, ktérej dane dotycza
Wszystkie inne Panstwa dane osobowe, ktdre nie s3 wymagane do powyiszych celéw, moga byc
przetwarzane na podstawie odrebnie wyrazonej przez Panstwo zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
Podstawe przetwarzania szczegdlnych kategorii danych osobowych (dane dotyczace zdrowia) stanowi
art. 9 ust 2. lit. a RODO - zgoda na przetwarzanie szczegdlnych kategorii danych osobowych. Zgode
mozina wycofa¢ w kazdym czasie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosc¢ z prawem przetwarzania,
ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
5. Okres przechowywania danych osobowych
Paristwa dane osobowe beda przetwarzane i przechowywane przez czas niezbedny dla osiggniecia i
zapewnienia niezbednego wsparcia przez Biuro ds. Oséb Niepetnosprawnych, a w przypadku przyjecia
na studia przez czas realizowania studidow lub do momentu odwotania zgody. Nastepnie zostang
zarchiwizowane zgodnie z obowigzujgcym prawem i wewnetrznymi procedurami.
6. Odbiorcy Paristwa danych
Odbiorca Pani/Pana danych osobowych majg prawo byc:
e  Pracownicy WSE w Biatymstoku
e Inne podmioty/ organy uprawnione do otrzymywania Pana/Pani danych osobowych na
podstawie przepisoéw prawa
7. Prawa zwigzane z przetwarzaniem
W zaleinosci od postawy przetwarzania Pani/Pana danych osobowych posiada pan prawo do:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w
tym prawo do uzyskania kopii danych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do zadania sprostowania (poprawienia) danych
osobowych;
¢) prawo do usuniecia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych w
art. 17 RODO,
d) prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 18 RODO,
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e)
f)

g)

prawo do przenoszenia danych osobowych - przystuguje w ramach przestanek i na
warunkach okreslonych w art. 20 RODO,
prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na
warunkach okreslonych w art. 21 RODO,
prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych).
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KLAUZULA ZGODY
Prosimy o zaznaczenie w kratce:

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych
osobowych w celach wskazanych w klauzuli przez Wyisza Szkote Ekonomiczng w Biatymstoku, ul.
Zwyciestwa 14/3, 15-703 Biatystok.

Zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r., wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach
wskazanych w klauzuli przez Wyzsza Szkote Ekonomiczng w Biatymstoku, ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703
Biatystok.

BIAYSEOK, NI sisucsnssismsimvonsusonsnammmves sosssnsssss oo oo oA e A8 S YL £ RSV SsauR e Be T oo wa¥ass
(czytelny podpis osoby)
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Zatgcznik 2 do Regulaminu

STRT i T8 | [T S

(’m’emazwgko) .................................
Nrealbumu = ssesmsmossess
Kierunek studiow

Rok studiow

Formastudiow owsmmsmanmsesm
Telefon
Emall @\ chssssessasmees

Jego Magnificencja
Rektor WSE w Biatymstoku

WNIOSEK
O ADAPTACIJE PROCESU STUDIOWANIA

Zwracam sie z uprzejmg prosba o dostosowanie procesu studiowania do potrzeb
wynikajgcych z moich trudnosci zdrowotnych w okresie

(semestr, rok akademicki)

W mojej sytuacji zdrowotnej prosze o nastepujace usprawnienia procesu studiowania

(wskazac potrzebne adaptacje):

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

(podpis studenta)




Opinia Petnomocnika Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami

podpis Petnomocnika

Decyzja Rektora WSE w Biatymstoku

W sprawie wnioskowanej/ wnioskowanych przez Pana/ Pania

.....................................................................................

(imie i nazwisko studenta; nr albumu)

adaptacji procesu studiowania

wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

(pieczec i podpis Rektora)

Blalystok, BHEL. .csammmmsiaimisiis

* I ’ . . s
zaznaczy¢ wihasciwg odpowiedz



Zatacznik 3 do Regulaminu
WNIOSEK O ADAPTACJE FORMY EGZAMINU/ZALICZENIA

Biatystok, dnia .....cccceeeveeeeevecee e
Imie | NAZWISKD s s
Rok i kierunek studiow ........ccccoeverevecrceieseniieeeieenns
FOrma StUdiOW .......oceceviercreirree et

Nralbumu e et

Prosze o dokonanie nastepujacych zmian form ustnych/pisemnych egzamindw/zaliczen g

1. przedtuzenie czasu trwania egzaminu/zaliczeniao( ____ )' %:
L.p. | Nazwa przedmiotu Forma egzaminu/zaliczenia
1
2
3
4

2. zmiana miejsca/ terminu egzaminu/ zaliczenia

L.p. | Nazwa przedmiotu Proponowane miejsce/ termin

B2 W N =

3. elektroniczna wersja egzaminu/zaliczenia z mozliwoscig pisania na komputerze z wigczeniem
specjalistycznych programow:

L.p. | Nazwa przedmiotu Specjalistyczne oprogramowanie — jakie programy

1

2

* ’ ’ . - ”
zaznaczy¢ whasciwg odpowied?
! Mozliwe jest przedtuzenie czasu trwania egzaminu o dodatkowe 30%.
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4. przygotowanie egzaminu/zaliczenia z wykorzystaniem alternatywnej klawiatury/myszki itp.

.p. | Nazwa przedmiotu

Nazwa sprzetu

Bl W N =

5. przygotowanie egzaminu/zaliczenia z wykorzystaniem zmienionej w

(zaznaczyc znakiem ,,X”)

ielkosci czcionki

L.p. | Nazwa przedmiotu | Wymagania

1

5 kroj czcionki T

3 WielK0$E CZCIONKI [ werreeeesressssssss e sssessessesssmssssenas

4
pogrubienie P ———————————
odstep miedzywierszowy i .

5. inne zmiany — jakie

6. uzasadnienie wniosku
Czytelny podpis studenta
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Opinia Petnomocnika Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami

..................................................................................................................

podpis Petnomocnika

Decyzja Rektora WSE w Biatymstoku

Wsprawle waioskowearna] przez PN/ Palill cesaussasanmmsasisssmssimmsiaiiss i
(imie i nazwisko studenta; nr albumu)

adaptacji formy egzaminu/ zaliczenia*

wyrazam zgode / nie wyrazam zgody*

(pieczec i podpis Rektora)

Biatystol; B0 cuususra s

* 4 ’ - - s
zaznaczy¢ wtasciwg odpowiedz




Zatacznik 4 do Regulaminu

Zasady monitorowania dostepnosci
Wyiszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku

Biuro ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami pod kierownictwem Petnomocnika Rektora ds.
Oséb z Niepetnosprawnosciami prowadzi monitoring dostgpnosci i wyréwnywania szans w
Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku.

Pracownicy BON WSE w Biatymstoku co najmniej raz w okresie roku akademickiego beda
bada¢ oczekiwania studentow z niepetnosprawnosciami w zakresie ich potrzeb, dostepnosci i
réwnoséci szans w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku, np. z wykorzystaniem
ankiety badania potrzeb studentéw wynikajacych z posiadanej niepetnosprawnosci,
opracowanej przy wsparciu doradcy ds. dostepnosci uczelni. Ewentualne badanie ankietowe
ad casu bedzie przeprowadzane na poczatku semestru zimowego. Wyniki ankiet beda
wdwczas opracowywane, zgodnie z regutami wykonywania badan statystycznych, w formie
sprawozdania z wykonania ankiet oraz przedstawiane Kierownictwu WSE.

Z poczatkiem kazdego roku akademickiego BON poinformuje studentéow o swoim
funkcjonowaniu w formie pisemnej informacji, zamieszczonej na stronie internetowej
Uczelni oraz przestanej poczta elektroniczng. Wzdr informacji stanowi zatgcznik do
niniejszych Zasad.

BON co najmniej raz w okresie roku akademickiego bedzie dokonywat przegladu
dokumentéw i procedur pod katem rozwigzan organizacyjnych, administracyjnych,
technicznych badz technologicznych w ramach dostepnosci Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w
Bialymstoku, a takie praw o0sob z niepetnosprawnosciami. W razie zaistnienia takiej
koniecznosci BON bedzie proponowat Kierownictwu WSE zmiany okreslonych rozwiazan lub
procedur.

19



Informacja o funkcjonowaniu

Biura ds. Oso6b z Niepetnosprawnosciami w WSE w Bialymstoku

Szanowni Panstwo,
Informujemy, ze w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku dziata Biuro ds.
oso6b z Niepetnosprawnosciami (BON)
Zapewniamy wsparcie studentom z niepetnosprawnosciami w obszarze :
1. Edukacyjnym
e Indywidualne dostosowanie procesu ksztatcenia
¢ Indywidualne dostosowanie form egzaminu/ zaliczenia /kolokwium
2. Organizacyjnym
e Wypozyczalnia sprzetu wspomagajgcego proces ksztatcenia
3. Finansowym

e Stypendia dla os6b z niepetnosprawnosciami

Biuro ds. oséb z Niepetnosprawnosciami
ul. Zwyciestwa 14/3 pok. 47 (Il pietro)
15-703 Biatystok

e-mail: uczelnia_dostepna@wse.edu.pl

tel.. 608 029 009

Godziny pracy biura:

Poniedziatek 9-15

Sroda 9 -15

Piatek 9 - 15

Sobota 10 -13 (wedtug ustalonego grafiku)

Wychodzimy naprzeciw potrzebom i oczekiwaniom studentow z

niepetnosprawnosciami.

Zachecamy do kontaktu!
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Zatacznik 5 do Regulaminu

Procedura postepowania z osobami wymagajacymi wsparcia
ze strony Wyiszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku

WPROWADZENIE

§1
Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad udzielania wsparcia oraz pracy z osobami z
niepetno sprawnosciami oraz osobami ze szczegdélnymi potrzebami, zmierzajacych do
zapewnienia im réwnych szans i niedyskryminacji w trakcie ksztatcenia na wszystkich
kierunkach w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku.

§2
Niniejsza procedura pozostaje w zgodzie z Regulaminem Studiow w Wyiszej Szkole
Ekonomicznej w  Biatymstoku, a takze Regulamin Studiéw Podyplomowych
w Wyiszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku.

ROLA PEENOMOCNIKA REKTORA DS. OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

§3
Dziatania podejmowane w Wyiszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku na rzecz osob z
niepetnosprawnosciami koordynuje Petnomocnik Rektora ds. Osob z
Niepetnosprawnosciami.

§4
Petnomocnik Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami kieruje pracg Biura ds. Oséb z
Niepetnosprawnosciami w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Bialymstoku, zwanym dalej: BON.

ZASADY POSTEPOWANIA Z OSOBAMI WYMAGAJACYMI WSPARCIA

§5
W celu utatwienia osobom z niepetnosprawnosciami otrzymania wsparcia w procesie
ksztatcenia, informacje na temat dostepnosci uczelni, obowigzujgcych form wsparcia i
procedur oraz racjonalnych usprawnien udzielane sg za posrednictwem:
a. strony internetowej WSE w Biatymstoku;
b. Prorektora ds. studenckich;
c. Petnomocnika Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami.
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§6
Wsparcie udzielne jest na pisemny wniosek osoby z niepetnosprawnosciami lub osoby ze
szczegblnymi potrzebami.

§7
Informacje dotyczagce stanu zdrowia i zgtaszanych problemow przez osobe z
niepetnosprawnosciami lub osobe ze szczegdlnymi potrzebami, a w szczegolnosci
dokumentacja zwigzana z niepetnosprawnoscig lub innym problemem, objete sg klauzulg
poufnosci i ochrong danych osobowych, w tym danych osobowych o szczegélnej kategorii.

§8
W  sprawach dotyczacych indywidualnych potrzeb  wynikajagcych z  rodzaju
niepetnosprawnosci student lub inna osoba powinna samodzielnie i dobrowolnie
kontaktowa¢ sie w pierwszej kolejnosci z Petnomocnikiem Rektora ds. Oséb z
Niepetnosprawnosciami, a nastepnie z innymi osobami wifasciwymi w zakresie
podejmowania decyzji i udzielania informacji dotyczacych studenta, zwtaszcza z Prorektorem
ds. studenckich lub pracownikami Dziekanatu WSE.

§9

1. W razie niemoznosci dostarczenia osobiscie wymaganych dokumentéw lub
osobistego odbioru stosownych dokumentow, badZ udzielenia informacji osobiscie
osobie z niepetnosprawnosciami, mozliwe jest przyjecie lub odebranie dokumentacji
albo odebranie informacji za posrednictwem osoby, ktdérej osoba :z
niepetnosprawnoséciami udzielita pisemnego upowaznienia do dokonania w jej
imieniu i na jej rzecz okreslonej czynnosci.

2. Upowaznienie powinno zawiera¢ informacje, do jakiego zakresu dziatania jest
upowazniona osoba wskazana przez studenta z niepetnosprawnoscia, numer i serie
dowodu osobistego osoby upowaznionej, date oraz czytelny podpis studenta z
niepetnosprawnoscia.

3. Osoba upowainiona winna jest okaza¢ swdj dowdd osobisty i okaza¢ upowaznienie
celem jego skopiowania do dokumentacji Biura ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami.

STOSOWANIE ADAPTACII | USPRAWNIEN

§10
Osobom z niepetnosprawnosciami lub osobom ze szczegdlnymi potrzebami, wynikajacymi z
ich stanu zdrowia, na mocy Regulaminu Studidow w Wyiszej Szkole Ekonomicznej w
Biatymstoku, a takze Regulaminu Studiow Podyplomowych w Wyiszej Szkole Ekonomicznej
w Biatymstoku, w zwigzku z Regulaminem Biura ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami w
Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku, przystuguje prawo o zastosowanie wtasciwych
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adaptacji, utatwiajgcych ksztafcenie, zarowno adaptacji samego procesu studiowania, jak i
adaptacji formy egzaminu badz zaliczenia.

§11
1. Adaptacje i usprawnienia mogg by¢ przyznane studentowi na okres jednego semestru
lub catego roku akademickiego.
2. Przez adaptacje i usprawnienia rozumie sig¢ w szczegolnosci:
1) przedtuzenie trwania czasu egzaminu/zaliczenia;
2) zmiane miejsca/ terminu egzaminu/ zaliczenia
3) elektroniczng wersje egzaminu/zaliczenia z mozliwos$cig pisania na komputerze z
wiaczeniem specjalistycznych programow;
4) przygotowanie egzaminu/zaliczenia z wykorzystaniem alternatywnej
klawiatury/myszki itp.;
5) przygotowanie egzaminu/zaliczenia z wykorzystaniem zmienionej wielkosci
czcionki;
6) mozliwos¢ korzystania z urzadzen wspomagajacych;
7) mozliwoéé wypozyczenia sprzetu (laptopa);
8) prowadzenie zaje¢ w czasie rzeczywistym online i dostepu do materiatow na
platformie MOODLE w dowolnym czasie;
9) zwiekszenie dopuszczalnej liczby godzin nieobecnosci dla studentow z
niepetnosprawnosciami i szczegélnymi potrzebami.

§12
Adaptacje utatwiajace ksztatcenie moga ztozy¢ nastepujace osoby:

a. Osoby z niepetnosprawnoscig, posiadajgce aktualne orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci lub dokument réwnowazny

b. Osoby przewlekle chore, nieposiadajace orzeczenia o stopniu niepefnosprawnosci,
ktorych sytuacja zdrowotna potwierdzona jest dokumentacjg medyczng, przedfozong
w Biurze ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami

c. Osoby, u ktérych nagta choroba lub wypadek skutkujg czasowg niezdolnoscia do
pefnego uczestnictwa w zajeciach, a okolicznosci te potwierdza dokumentacja
medyczna przedtozona w Biurze ds. Osdb z Niepetnosprawnosciami.

§13
3. Decyzje w przedmiocie stosowania adaptacji i usprawnienn w trakcie studiowania
podejmuje Rektor WSE w Biatymstoku na podstawie stosownego pisemnego wniosku
studenta.
4. Kaidy wniosek rozpatrywany jest indywidualnie zgodnie z zasada wyrownywania
szans 0s6b z niepetnosprawnosciami w procesie ksztatcenia i racjonalnego
dostosowania tego procesu do ich indywidualnych potrzeb wynikajacych z rodzaju
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Przed wyrazeniem zgody lub odmowa wyrazenia zgody na zastosowanie adaptacji
wobec studenta Rektor WSE zasiega opinii Petnomocnika Rektora ds. Oséb z
Niepetnosprawnosciami.

§14
Zastosowane adaptacje muszg pozostawac w zwigzku z rodzajem niepetnosprawnosci
lub stanem zdrowia osoby i uwzglednia¢ m.in.:
a. Stopien i rodzaj niepetnosprawnosci
b. Szczegodlne potrzeby zwigzane ze stanem zdrowia
c. Uzasadnione i racjonalne potrzeby osoby ubiegajacej sie o zastosowanie adaptacji
d. Istnienie zwigzku pomiedzy rodzajem niepetnosprawnosci lub stanem zdrowia a
trudnosciami w procesie ksztatcenia
e. Koniecznos¢ spetnienia wymogow merytorycznych i wynikajacych ze specyfiki
danego przedmiotu i kierunku studiow.
Zastosowanie adaptacji nie moze prowadzic do zmniejszenia wymagan
merytorycznych wobec studenta z niepetnosprawnosciami.

§ 15
Whiosek o adaptacje student zobowigzany jest ztozy¢ w formie pisemnej nie pdiniej
niz 3 tygodnie przed planowanym terminem skorzystania z wybranej adaptacji. W
wyjatkowych, szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, dopuszcza sie zfozenie
wniosku po tym terminie, o ile rodzaj planowanych rozwigzan pozwala na ich
wprowadzenie pomimo uptywu terminu, o ktorym mowa w zdaniu poprzedzajacym,
a termin ztozenia wniosku umozliwi Rektorowi podjecie decyzji w sprawie.
W uzasadnionych przypadkach wniosek taki moze by¢ ztozony przez upowazniong do
tego osobe na podstawie petnomocnictwa.
Whniosek moze by¢ ztozony w Biurze ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami.

§ 16
We wniosku student powinien wskazac¢ konkretne adaptacje, o jakie wnioskuje, oraz
wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce zastosowanie wybranych przez studenta
rozwigzan wynikajgcych z rodzaju niepetnosprawnosci.
Niepetnosprawny lub wymagajacy wsparcia student WSE ma prawo do:
a. indywidualnego podejscia do jego potrzeb w procesie ksztalcenia zgodnie z 7
zasadami wsparcia edukacyjnego oraz w zakresie kluczowych obszaréw
dostepnosci,
adaptacji do jego potrzeb procesu studiowania oraz formy egzaminu/ zaliczenia,
wgladu we wszystkie pozostawione dokumenty dotyczace jego osoby,
zgdania petnej poufnosci informacji powierzanych pracownikom BON,

® oo o

zaproponowania rozwigzan do wprowadzenia przez BON w jego sprawie, /

-



f. poufnej rozmowy z wybranym pracownikiem BON, pracownikiem innej jednostki
organizacyjnej WSE w oddzielnym pomieszczeniu.

3. Student z niepetnosprawnoscig, korzystajagcy z zaadoptowanych materiatow
dydaktycznych do specjalnych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, zobowigzany
jest ztozy¢ w Biurze ds. Osdb z Niepetnosprawnosciami o$wiadczenie o poszanowaniu
praw autorskich, stanowigce zaltacznik do Regulaminu zarzadzania prawami
autorskimi, prawami pokrewnymi i prawami wtasnosci przemystowej oraz zasad
komercjalizacji, a takze zasad korzystania z infrastruktury badawczej w WSE w
Biatymstoku.

§17
1. Decyzja Rektora w sprawie zastosowania wiasciwych adaptacji przedstawiana jest
osobie wymagajacej wsparcia przez Biuro ds. Oséb z Niepetnosprawnosciami w
formie papierowej, a w razie braku mozliwosci osobistego stawiennictwa — za
posrednictwem poczty elektronicznej lub w wyjatkowych sytuacjach — telefonicznie.
2. Student moie upowazni¢ inng osobe do odbioru decyzji, zgodnie z wytycznymi, o
ktdrych mowa w § 9 niniejszej Procedury.

§18
Kopia decyzji w sprawie zastosowanych adaptacji przekazywana jest przez Biuro ds. Osob z
Niepetnosprawnosciami do Dziekanatu WSE w Biatymstoku i dotaczana jest przez Dziekanat
do akt studenta.

§19
Pozytywna decyzja Rektora o zastosowaniu adaptacji oraz wynikajace z niej zalecenia
przesytane sg niezwtocznie przez BON do nauczycieli akademickich lub oséb prowadzacych
zajecia dydaktyczne ze studentem wymagajacym wsparcia.

§20
Od momentu otrzymania decyzji Rektora o zastosowanych adaptacjach nauczyciele
akademiccy lub osoby prowadzace zajecia dydaktyczne ze studentem wymagajgcym
wsparcia, zobowigzane sg do niezwtocznego zastosowania sie¢ do decyzji oraz wdrozenia
wskazanych adaptacji i usprawnien.

§21
Wszystkie osoby uczestniczace w procedurze rozpatrywania wniosku o adaptacje
zastosowane wobec studenta zobowigzane sg do ochrony danych osobowych wrazliwych,
zwigzanych z niepetnosprawnoscig lub szczegélnymi potrzebami takiej osoby lub stanem
zdrowia osoby oraz do ich nieujawniania osobom nieuprawnionym.
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