WY ZS57ZA

SZKOEA EKONOMICZNA

Zarzqdzenie nr 5/2020
o st Rektora Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 4 maja 2020 roku

w sprawie wznowienia dzialalnosci
Elastycznego Przedszkola przy WSE ,,Orzelek”
oraz Elastycznego Klubu Malucha

§1
Z dniem 6 maja 2020 roku zarzadzam wznowienie dziatalnosci Elastycznego Przedszkola
przy WSE ,,Orzelek” oraz Elastycznego Klubu Malucha przy uwzglednieniu wytycznych
Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia.

§2
Zostaly nadane ,,Wewngtrzne procedury bezpieczenstwa w zwigzku z zagrozeniem COVID -
197, ktore stanowig zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 6 maja 2020 r.




ELASTYCZNY WEWNETRZNE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA ELASTYCZNE

PRZEDSZKOLE "ORZELEK"

LS e W ZWIAZKU Z ZAGROZENIEM COVID - 19

. CEL WPROWADZENIA DOKUMENTU
W 2wiazku ze wznowieniem dzialalno$ci Elastycznego Przedszkola Orzetek oraz Elastycznego Klubu Malucha wprowadza sig ponizsze procedury

bezpieczenstwa. Majg one na celu okredlenie zasad postepowania oraz zapewnienie maksymalnego poziomu bezpieczenstwa.
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Il. OBOWIAZKI SPOCZYWAJACE NA RODZICACH (OPIEKUNACH) DZIECKA

Wyjasnienie dziecku zaistniatej sytuacji.

Przyprowadzanie do instytucji wytacznie dziecka zdrowego oraz bez objawow chorobowych.

Nie posytanie dziecka do placowki, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji.

Regularne przypominanie dziecku o podstawowych zasadach higieny tj..

. nie podawania reki na powitanie,

= unikania dotykania oczu, nosa i ust,

. czestego mycia rak woda z mydtem,

. odpowiedniego zastaniania twarzy podczas kichania lub kastania.

Stosowanie sie do powyzszych zasad higieny, co bedzie stanowito dobry przyktad dia dziecka.

Niezabieranie niepotrzebnych przedmiotéw w tym zabawek do Przedszkola/Klubu Malucha.

Zmierzenie dziecku temperatury przed przyprowadzeniem do placowki.

Zakfadanie maseczki dziecku, ktore ukonczylto 4 rok zycia, w drodze do placéwki i po wyjSciu z niej.

Przestrzeganie zakazu wchodzenia do budynku lub w sytuacjach uzasadnionych jedynie do wyznaczenej linig strefy.

Wspdipracowania z nauczycielami w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa oraz pozostawania z nim w statym kontakcie. Wskazane jest
przekazanie opiekunowi grupy numery telefonicznego oraz zainstalowanie bezplatnej aplikacji DUQ, kiéra pozwala na wideokonferencje i
ewentualne obserwowanie dziecka w grupie.
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ll. OBOWIAZKI DYREKTORA PRZEDSZKOLA | KLUBU MALUCHA

Ograniczy¢ liczebnosé grupy dzieciecych. W pierwszej kolejnoscei z Przedszkola i Klubu Malucha powinny skorzystac te dzieci, ktorych rodzice nie
maja mozliwosci pogodzenia pracy z opieka w domu. Pierwszefistwo maja dzieci pracownikéw systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych,
pracownikéw handlu i przedsiebiorstw produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.
Ograniczyé rotacje opiekundw.

Wyszczegolnié, w porozumieniu z opigkunami grup, wykaz zabaw, ktore mogq odbywac sig w czasie dnia z zatoZeniem zminimalizowania
wzajemnego kontaktu miedzy poszczegolnymi dziec¢mi.

Ustali¢ w porozumieniu z opiekunami grup te sprzety na placu zabaw, ktére mozna zdezynfekowat. Do pozostaly ograniczyC dostep taéma,
Przekazaé kontakty telefoniczne opiekunom grup dzieciecych do rodzicéw i rodzicom do opiekunow.

Zobowiazaé pracownikéw Przedszkola i Klubu Malucha do zainstalowania na telefonach komérkowych bezpiatnej aplikacji DOU pozwalajacej na
odbywanie wideokonferencji z wieloma osobami jednoczesnie. Ma to na celu ograniczenie bezposrednich kontaktow, ewentualne przekazanie
obrazu dziecka w razie jego choraby oraz usprawnienie kemunikacji. Wskazane jest, aby rodzice (prawni opiekunowie) dzieci takze zainstalowali
aplikacje. W razie potrzeby Administrator Sieci Komputerowej zobowigzany jest do pomocy w zainstalowaniu programu zarowno pracownikom WSE
jak i rodzicom.

Wyznaczy¢ odrebne pomieszczenie dla dziecka podejrzanego o infekcie. Podopieczny bedzie tam przebywat do czasu przybycia opiekunow.

Przy wspolpracy z Administratorek Sieci Komputerowej poinformowania rodzicow (prawnych opiekunéw dzieci) o wprowadzonych zasadach
bezpieczenstwa.
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IV. OBOWIAZK[ KIEROWNIKA DZIALU GOSPODARCZEGO

W porozumieniu z Dyrektorem Przedszkola i Klubu Malucha wyznaczy¢ strefe dostepu 0s6b z zewnatrz. Oznaczy¢ (granice) linig na posadzce
Zapewnic $rodki higieniczne oraz $rodki do dezynfekaji potrzebne do biezacego funkcjonowania instytucji z zapasem na minimum tydzien.
Rozstawi¢ srodki do dezynfekcji rak przy wejéciu do budynku, przy drzwiach do sal oraz w toaletach.

Zapewnic staly dostep dzieciom do mydet antybakteryjnych.

Zapewni¢ dystrybutory wody dla pracownikow Przedszkola i Klubu Malucha. Ustawi¢ je tak, aby dzieci nie mialy bezpoéredniej stycznosci ze
zrodtem wyplywu wody. Dzieciom wode podaje opiekun.

Zobowiaza¢ osoby odpowiedzialne za utrzymanie porzadku do regularego dezynfekowania pomieszezen, w szczegolnosci klamek, poreczy,
blatéw, krzeselek dzieci, sanitariatéw, a takze urzadzen na placu zabaw.

Zobowiaza¢ osoby cdpowiedzialne za utrzymanie porzadku do stalego monitorowania ilosci ptyndw antybakteryjnych w dozownikach.

Wywiesi¢ w toaletach oraz salach tabele w ktdrej osoba sprzatajaca wpisuje godzing przeprowadzenia dezynfekcji.

Zobowigzac portierdw do dezynfekowania kluczy oraz klamek drzwi wejsciowych.

Poinstruowat portieréw o koniecznoéci przestrzegania nakazu zamykania drzwi oraz wzmozenia nadzoru nad osobami wpuszczanymi do
budynkow WSE.

W pomieszczeniach sanitarno - higienicznych wywiesié plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji
rgk - instrukcje.

Umiescié w okre$lonym miejscu (fatwy dostep) potrzebne numery telefonéw do: organu prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej, siuzb
medycznych.




ELASTYCZNY WEWNETRZNE PROCEDURY BEZPIECZENSTWA ELASTYCZNE

REURNALOLHA W ZWIAZKU Z ZAGROZENIEM COVID - 19

PRZEDSZKOLE "ORZELEK"
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V. OBOWIAZKI ADMINISTRATORA SIECI KOMPUTEROWEJ

Przestrzeganie ogolnie obowiazujacych zasad higieny.

Pomoc w zainstalowaniu aplikacji DUO pracownikom oraz rodzicom dzieci przyprowadzanych do placowki.

Przestanie niniejszego dokumentu pracownikom WSE oraz rodzicom, a takze uzyskanie potwierdzenia e-mail $wiadczgcego o zapoznaniu sig
ninigjszymi zasadami. Przekazanie listy osob Dyrektorowi Przedszkola/Klubu Malucha.
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VI. OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

Samoobserwacja i pomiar temperatury 2 x dziennie. W przypadku temp. powyzej 37°C nalezy pozostaé w domu i skorzysta¢ z teleporady
medyczne;.

Po przyj$ciu do obiektu zdezynfekowac rece.

Po przyprowadzeniu dziecka do placowki, przejac je od rodzica, przebrac, pomoc w umyciu rak — wodg z mydiem.

W obecnosci rodzica zmierzy¢ dziecku temperature oraz zapytaé o stan jego zdrowia. Dokona¢ pomiaru temperatury jeszcze raz okolo pofudnia.
Odmowic przyjecia dziecka do placowki w przypadku podejrzenia choroby.

Ograniczy¢ zabawy polegajace na bezposrednim, wzajemny kontakcie dzieci.

Ustali¢ harmonogram wychodzenia na plac zabaw poszczegolnych grup, tak aby nie kontaktowaly sie ze soba,

Usuna¢ wszystkie zabawki, ktorych nie mozna zdezynfekowac.

Wyznaczy¢ indywidualne miejsce siedzace dla kazdego z dzieci. Podpisac krzesetko.

Wyjasnié dzieciom obowigzujace zasady. Przekaza¢ komunikat w formie pozytywnej. Regularnie przypomina¢ informacie.

W czasie positkow i zajec przy stole usadzaé dzieci z zachowaniem odstepu. Minimum co drugie krzesetko.

Organizowat popoludniowy odpoczynek tak aby lezaki znajdowaty sie w dystansie minimum 1,0 m. Twarze dzieci nie powinny znajdowac sig
naprzeciw siebie. Nalezy zachowa¢ uklad glowa - nogi.

Odstapic¢ od obowigzku mycia zebow po positku.

Stosowat wylacznie reczniki jednorazowe.

Wietrzy¢ sale, w ktorej organizowane sg zajecia, co najmniej raz na godzing.

Przestrzegaé zakazu wnoszenia wtasnych zabawek przez dzieci.

Ograniczy¢ kontakty miedzyludzkie do niezbednego minimum.

Uzyskaé bezposredni, telefoniczny kontakt do prawnego opiekuna kazdego z dzieci oraz przekaza¢ swoj numer telefonu.

Korzystac z aplikacji DUQ, zamiast bezposredniego kontaktu.

Przestrzegat zakazu wychodzenia z dziecmi poza teren instytucii. Spacery (np. parku) zawiesza sie do odwotania.

Zwraca¢ uwage, aby dzieci czesto i regularnie myly rece wodg z mydtem, szczegolnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie
z placu zabaw.
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V. PRZEBYWANIE W BUDYNKU PRZEDSZKOLA OSOB POSTRONNYCH

Budynki Wyzszej Szkoly Ekonomicznej zostajg zamknigte. Wejscie na teren placowki nastepuje po zgloszeniu takiej potrzeby — dzwonkiem i

otwarciu drzwi przez wyznaczonego pracownika.

Wyznacza sie linie na posadzce wewnatrz budynku do kidrej osoby postronne maja prawo wejsé w celu zatatwienia spraw formalnych. Portier

obowiazany jest do zawiadomienia pracownika WSE o przybyciu interesanta. Pracownik przychodzi na miejsce spotkania.

Kazda osoba bedaca w budynku ma mie¢ natozong maseczke, a po wejsciu zdezynfekowat dionie.

Osoby postronne wehodzace do budynku s zobowiazane do podania celu swojej wizyty pracownikowi WSE.

Rodzice przyprowadzajacy dzieci do przedszkola lub Klubu Malucha przekazujg dziecko pracownikowi w wejsciu nie wchodzae do obiektu. Odbidr

dziecka nastepuje wedtug identycznych zasad.

Jesli obecno$é rodzica w budynku jest niezbedna, zostaje wpuszczony jednak nie dalej niz do wyznaczone; linii.

Zabrania sig wchodzenia na sale dydakiyczne osobom postronnym.

Kazdy pracownik WSE ma prawo i obowiazek monitorowania oséb wehodzacych na teren przedszkola. W szczegdlnosci prosi o podanie celu

wizyty, nazwiska osoby, z ktora chee sie widzie¢ obca osoba.

Qdbior zywnosci od dostawcy zewnetrznego (catering) musi nastepowac:

. zawsze tymi samymi drzwiami,

. bez wehodzenia dostawcy - do budynku, a jesli jest to konieczne to jedynie do wyznaczonej linii,

= wielorazowe naczynia i sztuéce, po zakonczeniu posilku, nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze minimum 60°C
lub je wyparzac.
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VIl. ZASADY POSTEPOWANIA NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

Jeli istnigje uzasadnione podejrzenie, Ze dziecko jest chore: fj. zdradza objawy takie jak goraczka, kaszel, zmeczenie, biegunka, wymioty, katar i
nie wolno wpuszczac go do instytucii.
W przypadku zaistnienia podejrzenia choroby w ciagu dnia, nalezy zaprowadzi¢ dziecko do wyznaczonego pomieszczenia, zawiadomic
przelozonego oraz rodzicow. Zobligowaé rodzicow do poinformowania o stanie zdrowia dziecka. Okreslé z kim dziecko miafo kontakt.
W przypadku potwierdzenia przez rodzica COVID - 19 lub innej choroby zakaznej, ktore wymagajg powiadomienia stuzb, Dyrektor:
L] zawiadamia Wydziat Odwiaty UMP,
s zawiadamia dyzurujgcego inspekiora sanitarnego,
s ustala z inspektorem sanitarnym sposob postepowania,
= nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarmnych przez pracownikow placowki,
. przygotowuje informagje dla rodzicow przy wspoipracy Panstwowej Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w BiafymgteKu.
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