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w24, 18, 199) 52008 Zarzgdzenie nr 6/2019
T Rektora Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 28 maja 2019 roku

w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych oraz procedury kontroli
antyplagiatowej

Na podstawie art. 23 ust. 1, art. 76 ust. 4, art. 347 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. 2018, poz. 1668 572 z pézn. zm.), §33 Regulaminu
Studiow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku, zarzadzam, co nastepuje:

§1

I. Pisemne prace dyplomowe studentow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku sa
archiwizowane w wersji elektronicznej za pomoca systemu informatycznego Archiwum Prac
Dyplomowych, zwanego dalej APD oraz poddawane sprawdzeniu za pomoca oprogramowania
antyplagiatowego za pomocg Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

2. Zarchiwizowane w APD prace dyplomowe, po pozytywnie zdanym egzaminie dyplomowym,
przekazywane s3 do Ogoélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych, zwanego
dalej ORPPD, prowadzonego przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

3. Zarzadzenie niniejsze okresla procedury i zasady recenzowania, archiwizowania oraz poddawania
prac kontroli antyplagiatowe;.

§2
Obowigzki pracownikéw Dzialu Spraw Studenckich

1. Po zatwierdzeniu tematéw prac dyplomowych przez kierownika katedry lub prorektora zgodnie z §5
ust. 2 uchwaty nr 27/2014 r. Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 27 listopada
2014 r. w sprawie dyplomowania i prac dyplomowych, pracownicy Dziatu Spraw Studenckich
niezwlocznie wprowadzaja do systemu USOS podstawowe dane na temat przewidzianych do obrony
prac dyplomowych:

1) kodu dyplomu, jednostki, kierunku/specjalnosci;

2) tematu pracy dyplomowej (w jezyku oryginahu);

3) daty zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej;

4) kodu seminarium;

5) danych promotora i recenzenta (recenzentow);

6) sktadu komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy (po zlozeniu pracy dyplomowej);
7) daty ztozenia pracy dyplomowej (po ztozeniu pracy dyplomowej);

2. Pracownicy Dziatu Spraw Studenckich, po wprowadzeniu danych, o ktérych mowa w ust. 1, pkt. 1-
5 okreslaja w systemie USOS status pracy dyplomowej jako etap 1 - ,,Wpisywanie danych pracy” i
wprowadzajg polecenie archiwizowania w APD.

3. Po wprowadzeniu przez promotora i recenzenta recenzji pracy dyplomowej i uzyskaniu przez nia
statusu ,,gotowa do obrony”, Pracownicy Dzialu Spraw Studenckich drukujg z systemu USOS
recenzje pracy dyplomowej oraz protokét egzaminu dyplomowego.



4. Pracownicy Dziatu Spraw Studenckich sprawdzaja poprawnos¢ skladanych przez studentow
dokumentow.

§3

Obowiazki studentow

Student, w przypadku ktorego dane pracy dyplomowej zostaty wprowadzone do systemu USOS, przed
przystapieniem do egzaminu dyplomowego ma obowiazek wykona¢ nastgpujace czynnosci:

)

2)
3)

4)

J)

uaktualnienie w Dziale Spraw Studenckich danych kontaktowych, w tym adresu e-mail oraz
zlozenie oswiadczenia dotyczacego zgody na poddanie pracy kontroli antyplagiatowe;j,
wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

wybdr w APD jezyka pracy;

uzupetnienie w APD, po uprzednim uzgodnieniu tresci danych z promotorem, formularza
zawierajacego:

e temat pracy dyplomowej w jezyku angielskim (dotyczy prac w jezyku polskim lub
jezyku obcym innym niz angielski);

e temat pracy dyplomowej w jezyku polskim (dotyczy prac w jezyku innym niz polski);

e slowa kluczowe i streszczenie pracy w jezyku polskim (oraz w jezyku obcym, jesli
praca byla przygotowana w jgzyku obcym);

wprowadzenie do APD pracy dyplomowej w dwoch wersjach, przynamniej na 21 dni przed
planowanym terminem egzaminu dyplomowego:

e w formacie pdf (jeden plik z trescia pracy dyplomowej, facznie ze strong tytutowa i
spisem tresci),

e w pliku edytowalnym: ODT (Open Office Document), DOC lub DOCX (Microsoft
Word) wraz z ewentualnymi zatacznikami, umieszczonym w pliku archiwum w
formacie zip.

po osiagnieciu w APD statusu pracy ,.etap 4: Wystawianie recenzji” i uzyskaniu informacji o
pozytywnym wyniku kontroli antyplagiatowe;j:

e wydrukowanie pracy z APD (z umieszczonymi na wydruku sumami kontrolnymi) i
uzyskanie od promotora akceptacji papierowej wersji,

e zlozenie w Dziale Spraw Studenckich kompletu dokumentéw niezbednych do
przystapienia do egzaminu dyplomowego, w tym egzemplarza pracy wydrukowanej z
systemu APD (z umieszczonymi na wydruku sumami kontrolnymi).

§4
Obowigzki promotoréw i recenzentow

Promotor oraz recenzent niezwlocznie informuja Dzial Spraw Studenckich o wszelkich
zmianach danych kontaktowych, w tym w szczegdlnosci adresu poczty elektronicznej
uzywanego do komunikowania si¢ ze studentami.

Promotor wspdlpracuje ze studentem przy okreslaniu stéw kluczowych pracy dyplomowej, jej
streszczenia oraz tytutu pracy w jezyku angielskim (dla prac w jezyku polskim lub jezyku
obcym innym niz polski) lub polskim (dla prac w jezykach obcych), a takze zatwierdza te
dane przed umieszczeniem ich przez studenta w APD.

Promotor, bez zbgdnej zwloki:



- gdy praca jest poprawna - zatwierdza w APD przyjeta pracg dyplomowa oraz wysyta ja do
sprawdzenia antyplagiatowego uzywajac odpowiedniej funkcjonalno$ci w systemie APD

- gdy praca jest niepoprawna - cofa prace w APD do etapu nr 1 ,,wpisywanie danych pracy”,
aby powtorzy¢ etapy nr 1,2,3.

Promotor, po pozytywnym wyniku kontroli antyplagiatowej, zatwierdza elektroniczng wersje
pracy i kieruje ja do recenz;ji.

Promotor i recenzent dokonuja recenzji pracy dyplomowej w APD, po uzyskaniu informacji o
pozytywnym wyniku kontroli antyplagiatowe;j.

W przypadku negatywnego wyniku kontroli antyplagiatowej promotor sporzadza opinig, o
ktérej mowa w §8 ust. 5-9 niniejszego zarzadzenia, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr
2 do niniejszego zarzgdzenia oraz podejmuje decyzj¢ w sprawie przyjecia pracy i
dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

§5
Uczelniany koordynator Archiwum Prac Dyplomowych

1. Za prawidlowe funkcjonowanie procesu elektronicznej archiwizacji prac dyplomowych w
systemie APD oraz kontroli antyplagiatowej odpowiada uczelniany koordynator
Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej koordynatorem APD. Koordynatora APD
powotuje Rektor.

2. Koordynator APD zarzadza procesem przygotowania pracy dyplomowej do egzaminu
dyplomowego w systemie APD, w tym takze procesem kontroli antyplagiatowe;.
Koordynator w szczegdlnosci:

1) podejmuje decyzje w zakresie zmiany statusu pracy, okreslania i zmiany jej
parametrow,

2) zarzadza zalacznikami do pracy dyplomowe;j,

3) nadzoruje proces sprawdzania prac dyplomowych za pomoca oprogramowania
antyplagiatowego, a w przypadkach wymagajacych bezposredniej interwencji
wprowadza prace do analizy i sporzadza dokumentacje okreslong w §8,

4) weryfikuje i modyfikuje status prac studentow, ktorzy nie przystapili do obrony,

5) usuwa i przywraca do edycji recenzje — na wniosek promotora lub recenzenta,
zaakceptowany przez prorektora ds. studenckich.

3. Rektor moze wyznaczy¢, oprocz koordynatora APD réwniez inne osoby do wykonywania
czynnosci okreslonych w ust. 2. Ilekro¢ w dalszej cze$ci niniejszego zarzadzenia mowa o
koordynatorze APD, nalezy przez to rozumie¢ réwniez te osoby.

§6
Administrator systemu Archiwum Prac Dyplomowych

1. Za prawidlowe funkcjonowanie systemu informatycznego APD odpowiada administrator
systemu APD.
2. Do jego obowiazkdw nalezy w szczegdlnosci:

1) nadawanie uprawniefi koordynatorowi APD i innym osobom zaangazowanym w
procedurg elektronicznej archiwizacji prac dyplomowych oraz procedure kontroli
antyplagiatowe;j,

2) aktualizacja oprogramowania,

3) archiwizacja danych,



1,

4) wspdlpraca z koordynatorem APD w zakresie przygotowania instrukcji obstugi
APD dla uzytkownikow systemu w Uczelni.

§7

Elektroniczna archiwizacja pisemnych prac dyplomowych

Ustala si¢ nastgpujaca procedurg postgpowania zwiazanego z elektroniczng archiwizacja

pisemnych prac dyplomowych:

1))
2)

3)

4)

3)

6)

7)

8)
9)

Dziat Spraw Studenckich wprowadza dane zgodnie z §2 niniejszego zarzadzenia;

student sktada w Dziale Spraw Studenckich oswiadczenie dotyczace zgody na poddanie
pracy kontroli antyplagiatowej, wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia;

student wprowadza do systemu APD prac¢ dyplomowa w wersji elektronicznej oraz dane
zwigzane z praca (streszczenie, stowa kluczowe, temat pracy w jezyku angielskim).
Ostateczna wersje elektronicznag pracy dyplomowej wraz z zalgcznikami student
wprowadza do APD na co najmniej 21 dni przed planowanym terminem egzaminu
dyplomowego;

promotor zapoznaje si¢ z praca i :

- gdy praca jest poprawna - merytorycznie zatwierdza prace

- gdy praca jest niepoprawna - cofa prace w APD do etapu nr 1 ,,wpisywanie danych
pracy”, aby powtorzy¢ etapy nr 1,2,3;

promotor wysyla z systemu APD zadanie sprawdzenia pracy z wykorzystaniem
oprogramowania antyplagiatowego, zgodnie z §8 niniejszego zarzadzenia,

promotor zapoznaje si¢ z wynikiem sprawdzenia pracy dyplomowej i:

- w przypadku pozytywnego wyniku kontroli antyplagiatowej — akceptuje wynik badania
antyplagiatowego w systemie APD. Po akceptacji wyniku badania praca przechodzi do
etapu nr 4.

- w przypadku negatywnego wyniku kontroli antyplagiatowej sporzadza opinig, o ktore;
mowa w §8 ust. 5-9 niniejszego zarzadzenia;

student po osiggni¢ciu etapu nr 4 ,Wystawianie recenzji” i uzyskaniu informacji o
pozytywnym wyniku kontroli antyplagiatowej drukuje z systemu APD papierowa wersje
pracy (z umieszczonymi na wydruku sumami kontrolnymi);

promotor zatwierdza papierowa wersj¢ pracy;

student sklada w Dziale Spraw Studenckich papierowa wersj¢ pracy (z umieszczonymi na
wydruku sumami kontrolnymi) i pozostale dokumenty wymagane do przystapienia do
egzaminu dyplomowego, w terminie wynikajacym z Regulaminu studiow w Wyzszej
Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku;

10) promotor i recenzent wykonuja w systemie APD recenzje pracy dyplomowej, na co

najmniej 3 dni przed terminem egzaminu dyplomowego.

W przypadku koniecznosci dokonania w APD zmian dotyczacych statusu pracy, mozliwosci
edycji pracy, zatacznikéw do niej lub recenzji, w zakresie wykraczajacym poza czynnosci
opisane w §7 i §8 niniejszego zarzadzenia, pisemny wniosek ze wskazaniem niezbgdnego
zakresu zmian sktada w Dziale Spraw Studenckich odpowiednio: student, promotor, recenzent
lub prorektor. Po uzyskaniu akceptacji prorektora, odpowiednie zmiany wprowadza
koordynator APD.



10.

§8
Kontrola antyplagiatowa

Pozytywny wynik sprawdzenia pracy dyplomowej za pomoca oprogramowania (systemu)
antyplagiatowego jest warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.
Promotor wysyla tekst pracy dyplomowej z systemu APD do analizy za pomocg systemu
antyplagiatowego niezwlocznie po merytorycznym zatwierdzeniu pracy w APD.
Po wygenerowaniu przez system antyplagiatowy raportu ze sprawdzenia (raportu
podobienstwa), promotor dokonuje ogledzin raportu pod katem wystgpowania w pracy
nieuprawnionych zapozyczefi, a w szczeg6Inosci sprawdza:

1) Site podobiefistwa tekstu (rekomendowana wartoéé to 0,3)

2) Wartos¢ progdw wynikow (<40%<65% podwyzszony, >65% wysoki prog, wynik wiodacy

dotyczy > 10 wyrazow we frazie).

3) Czy prébowano ukry¢ obecno$¢ nieuprawnionych zapozyczer.

Jesli w wyniku ogledzin raportu ze sprawdzenia, o ktérym mowa w ust.3, praca zostata uznana
za niebudzaca watpliwosci, promotor — akceptuje wynik badania antyplagiatowego w systemie
APD. Praca przechodzi na etap 4 ,,\Wystawianie recenzji”, po czym promotor i recenzent
sporzadzaja recenzje.

Jesli warunki okreslone w ust.3 nie sg spetnione, promotor przygotowuje opini¢ zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, w ktorej ocenia, czy praca
istotnie zawiera nieuprawnione zapozyczenia (plagiat), lub tez zawarte w niej prawidtowo
oznaczone zapozyczenia (cytaty) nie budzg watpliwosci co do samodzielnosci przygotowania
pracy dyplomowej przez studenta. Promotor w szczegdInosci powinien zwrécié uwage, czy:

1) praca nie zawiera obszernych fragmentow tekstu zakwalifikowanych przez system

antyplagiatowy jako ,,podobne”,

2) nie wystepuje zbyt duza liczba potencjalnych zapozyczen z jednego zrodta,

3) nie zachodzi szczegolna zbiezno$¢ tematyki pracy z potencjalnymi zrodtami

zapozyczen,

4) cechy redakcyjne pracy nie wskazuja na obecnosé zapozyczefi ,,mechanicznych”.
Promotor moze dokona¢ kontroli pracy poza systemem APD (logowanie przez jsa.opi.org.pl),
dokona¢ wykluczen tekstu do badania, ktéry nie budza watpliwosci, a wynik badania zataczy¢
do APD (dodajac dodatkowy plik z wynikiem badania do zestawu plikow pracy).

Promotor wydaje opini¢ w terminie 14 dni od daty ztozenia pracy przez studenta i przekazuje
Ja w formie pisemnej koordynatorowi APD.

Jezeli zgodnie z opinig promotora, o ktérej mowa w ust. 5, praca mimo przestanek naruszenia
kryteriow okreslonych w ust. 3 nie zawiera niedopuszczalnych zapozyczef, koordynator APD
dofacza do pracy opinig¢, wprowadza prace do bazy systemu antyplagiatowego, a promotor
przekazuje pracg do recenz;ji.

Jesli z opinii promotora, o ktérej mowa w ust. 5 wynika, ze praca nie wykazuje przestanek
popetlnienia plagiatu przez jej autora, ale nadmierna liczba cytatdw wskazuje na niski stopien
samodzielnosci pracy, praca nie jest dopuszczana do recenzji ani dodawana do bazy systemu
antyplagiatowego. W takim przypadku promotor zmienia status pracy na etap 1 ,,Wpisywanie
danych pracy”, student w porozumieniu z promotorem dokonuje poprawy pracy, a nastepnie
praca ponownie jest poddawana kontroli antyplagiatowej.

Jesli z opinii, o ktérej mowa w ust. 5, wynika, ze praca jest plagiatem, nie jest ona
dopuszczana do recenzji ani dodawana do bazy systemu antyplagiatowego, a prorektor ds.
studenckich informuje Rektora o zaistniatej sytuacji.

—



11. Wszystkie prace dyplomowe dopuszczone do recenzji sa3 dodawane przez koordynatora APD
do bazy danych systemu antyplagiatowego w terminie 3 dni roboczych od zakonczenia
procedury kontroli antyplagiatowe;j.

§9

1. Stopien zaawansowania pracy dyplomowej w APD okreslony jest w skali pigcioetapowej
zdefiniowanej w systemie APD:
1) Wpisywanie danych pracy
2) Dodawanie zalacznikéw do pracy
3) Akceptacja danych
4) Wystawianie recenz;ji
A 5) Praca gotowa do obrony
2. W przypadku prac dyplomowych studentow, ktérzy nie przystapili do egzaminu
dyplomowego w terminie okreslonym w Regulaminie studiéw, koordynator APD okresla
status tych prac jako ,.etap 1” i zmienia parametry na ,,praca bez praw do modyfikacji” oraz
,,hie do archiwizacji”.
3. Po pozytywnie zdanym egzaminie dyplomowym dalsza edycja elektronicznej wersji pracy
dyplomowej w systemie APD przez studenta nie jest mozliwa.
4. Wszyscy uzytkownicy APD maja dostgp do katalogu prac i wyszukiwarki. Dostep do tresci
pracy i recenzji maja wylacznie autor pracy, promotor i recenzent.

§10

1. Niezwlocznie po pozytywnie zdanym egzaminie dyplomowym koordynator APD przekazuje
prace dyplomowa do ogdlnopolskiego repozytorium prac dyplomowych, prowadzonego przez
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

2. Pisemne prace dyplomowe dopuszczone do egzaminu dyplomowego sa w postaci
niezmienionej gromadzone, przechowywane i udostgpniane przez Uczelni¢ w zakresie
okreslonym w obowigzujacych przepisach prawa, z poszanowaniem praw osobistych i
majatkowych ich tworcow.

§11

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2019 r.
2. Traci moc zarzadzenie Rektora Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku nr 17/2016 z
dnia 5 wrze$nia 2016 r. w sprawie elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 6/2019
Rektora Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Bialymstoku z
dnia 28 maja 2019 roku

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze zostalem poinformowany o zasadach dotyczacych kontroli samodzielnosci
prac dyplomowych i zaliczeniowych. W zwiazku z powyzszym oswiadczam, ze wyrazam zgodg na
przetwarzanie* moich prac pisemnych (w tym prac zaliczeniowych i pracy dyplomowej) powstatych
w toku studiéw i zwigzanych z realizacja standardow ksztalcenia w Uczelni, a takze na
przechowywanie ich w celach realizowanej procedury antyplagiatowej w bazie cyfrowej systemu
antyplagiatowego wykorzystywanego przez Wyzsza Szkote Ekonomiczng w Biatymstoku.

podpis studenta

*Przez przetwarzanie pracy rozumie si¢ porOwnywanie przez system antyplagiatowy jej tresci z innymi dokumentami (w celu ustalenia
istnienia nieuprawnionych zapozyczen), generowanie Raportu Podobiefistwa oraz przechowywanie pracy w bazie danych systemu
antyplagiatowego



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 6/2019

Rektora Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 28maja 2019 roku

Opinia promotora w sprawie
dopuszczenia pracy
dyplomowej do recenzji

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Rozszerzonym Raportem Podobiefistwa wygenerowanym przez

system antyplagiatowy dla pracy:

2N 1110 ) o

Po analizie raportu stwierdzam, ze:

O wykryte w pracy zapozyczenia s3 uprawnione i nie nosza znamion plagiatu. W zwigzku z

powyzszym uznaj¢ pracg za samodzielng i dopuszczam ja do obrony.

wykryte w pracy zapozyczenia nie nosza znamion plagiatu, ale ich nadmierna ilo$¢ budzi
watpliwosci co do jej merytorycznej wartosci w zwiazku z brakiem samodzielnosci jej autora. W
zwigzku z powyzszym, praca powinna zosta¢ ponownie zredagowana pod katem ograniczenia

zapozyczen.

wykryte w pracy zapozyczenia s3 nieuprawnione i nosza znamiona plagiatu. W zwigzku z
powyzszym, nie dopuszczam pracy do egzaminu dyplomowego i kieruj¢ zawiadomienie do
Rektora Uczelni w celu rozpatrzenia sprawy w trybie art. 312 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca
2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 2018, poz. 1668 572 z p6zn. zm.)W
pracy znajduja si¢ intencjonalne znieksztalcenia tekstu, wskazujace na probe ukrycia
nieuprawnionych zapozyczen. W zwigzku z powyzszym, nie dopuszczam pracy do egzaminu
dyplomowego i kieruj¢ zawiadomienie do Rektora Uczelni w celu rozpatrzenia sprawy w
trybie art. 312 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szKolnictwie wyzszym i nauce (t.j.
Dz. U. 2018, poz. 1668 572 z p6zn. zm.).



Uzasadnienie:
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