Zarzadzenie nr 43/2024
Rektora Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 16 pazdziernika 2024 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 26/2024 w sprawie zasad i trybu weryfikacji

sylabuséw realizowanych w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Bialymstoku

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.) oraz § 2 uchwaty nr 19/09
Senatu Wyzsze] Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 2 lipca 2009 roku w
sprawie Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia w Wyzszej Szkole

Ekonomicznej w Biatymstoku, zarzadzam co nastepuje:

§1

Do punktu 4.2. tekstu zatagcznika do Zarzadzenia nr 26/2024 Rektora Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku dopisuje sie nastepujace zdanie:

+(Sylabusy wszystkich przedmiotow realizowanych w danym programie studiow,
powinny byC przygotowane najpozniej do dn. 15 wrzesnia danego roku). W
sytuacjach nadzwyczajnych sylabusy mogg zosta¢ ziozone do dn. 15 lutego
kolejnego roku kalendarzowego.”

Do Zatgcznika nr 1 dopisuje sie w zwigzku z powyzszym nastepujgce daty:

- przygotowanie sylabusa zgodnie z obowigzujagcym wzorem — do 15 lutego,

- weryfikacja i analiza dostepnych sylabuséw — do 25 lutego,

- korekta i uzupetnienie sylabuséw, wprowadzenie sylabusa do USOS web — do 3

marca.

§2
Petny tekst Zasad i trybu weryfikacji sylabuséw realizowanych w Wyzszej Szkole

Ekonomicznej w Biatymstoku stanowiag zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zatacznik
do Zarzadzenia Rektora nr 26/2024
z dnia 21.06.2024 r.

Zasady i tryb weryfikacji sylabusow realizowanych w Wyzszej Szkole
Ekonomicznej w Bialymstoku

1. Cel

Celem procedury jest weryfikacja sylabuséw przedmiotéw/modutéw realizowanych w
Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku oraz weryfikacja zawartych w nich
informacji.

2. Przedmiot i zakres

Przedmiotem procedury jest ustalenie trybu i zasad systemu weryfikacji sylabusow
przedmiotéw realizowanych Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku.

3. Informacje ogodlne

Sylabus przygotowuje koordynator przedmiotu zgodnie z przyjetym wzorem
sylabusa.

4. Opis postepowania w ramach procedury

1)

3)
4)

S)

6)

Za przygotowanie sylabusa przedmiotu i jego zgodnos¢ pod wzgledem formy i
tresci z obowigzujgcym wzorem, odpowiedzialny jest koordynator danego
przedmiotu, bgdz wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki lub inna
osoba prowadzaca zajecia - zaangazowany w proces dydaktyczny danego
przedmiotu.

Sylabusy wszystkich przedmiotdéw realizowanych w danym programie studidw,
powinny by¢ przygotowane najpdzniej do dn. 15 wrzednia danego roku. W
sytuacjach nadzwyczajnych sylabusy mogg zosta¢ ztozone do dn. 15 lutego
kolejnego roku kalendarzowego.

Sylabusy udostepniane sg w USOS web

Sylabus przedmiotu podawany jest do wiadomosci studentow podczas
pierwszych zaje¢ z danego przedmiotu.

Dziat spraw studenckich raz w semestrze kontroluje dostepnos¢ aktualnych
sylabusow.

Rektor powotuje, a Prorektor ds. studenckich nadzoruje prace Zespotu ds.
Monitoringu i Doskonalenia Sylabusow, odpowiedzialnego za weryfikacje i
analize sylabuséw przedmiotow realizowanych w danym programie studiow
pod katem zawartych tresci, w tym realizowanych efektéw uczenia sie,
zgodnie z obowigzujgcym rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego. Kontrola przeprowadzana jest przed rozpoczeciem danego cyklu



ksztatcenia i obejmuje weryfikacje sylabusow wszystkich przedmiotow
realizowanych w danym programie studidbw zgodnie z Harmonogramem
przedstawionym w Zatgczniku 1 niniejszej Procedury.

7) Weryfikacji podlega kompletnosc i poszczegolne elementy sylabusa.

8) Po zakonczonych pracach, Zespét ds. Monitoringu i Doskonalenia Sylabusow,
przedstawia raport (wzér - Zatacznik 2) wilasciwemu prorektorowi ds.
studenckich. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci w tresci sylabusa,
zgtaszane sg one Kkoordynatorom poszczegolnych przedmiotdw oraz
kierownikom poszczegolnych jednostek (wzér formularza weryfikacji
sylabuséw — Zatacznik 3).

9) Koordynatorzy przedmiotéw po otrzymaniu informacji, zobowigzani sg do
korekty sylabuséw zgodnie z zaleceniami Zespotu ds. Monitoringu i
Doskonalenia Sylabusow.

5. Ewaluacja

Czestotliwos¢ Poczatek kazdego roku zgodnie z harmonogramem
Odpowiedzialno$¢ | Zespét ds. Monitoringu i Doskonalenia Sylabuséw
Wynik Co? e Formularz weryfikacji
(zatacznik 3)
e Raport (zatagcznik 2)
Komu? o Koordynatorzy
przedmiotow,
Kierownicy katedr
e Prorektor ds.
studenckich

W



Zatacznik 1

Harmonogram Weryfikacji | Analizy Sylabuséw Przedmiotow

L.p.

Dziatanie

1;

Koordynator przedmiotu:

przygotowanie sylabusa zgodnie z obowigzujagcym wzorem;

Do 15 wrzesnia
lub do 15 lutego

Zespoét ds. Monitoringu i Doskonalenia Sylabuséw:

— weryfikacja i analiza dostepnych sylabuséw
przedmiotow realizowanych w danym programie
studiow;

— przygotowanie raportu z weryfikacji i analizy
sylabuséw przedmiotow (Zatgcznik 2) i
przedstawienie go Prorektorowi ds. studenckich;

— w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w tresci
sylabusa - przekazanie Koordynatorom
przedmiotow formularzy weryfikacji sylabuséw
przedmiotow (Zatgcznik 3);

Do 5 paZdziernika
lub do 25 lutego

Koordynator przedmiotu:

— korekta i uzupetnienie sylabuséw zgodnie z
zaleceniami Zespotu ds. Monitoringu i Doskonalenia
Sylabusow;

— wprowadzenie sylabusa do USOS web

Do 15 pazdziernika
lub do 3 marca




Zatgcznik 2

Raport z weryfikacji i analizy Sylabusow w Wyiszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku

Kierunek studiow: ........ccccocceevvueeeniirieecee e,

Forma studiOw: i

Liczhia przed miotoM  camannumminanmmisi

Liczba brakujacych sylabusow: ..........cocoevvecevecivens e,
Liczba zweryfikowanych sylabusow: ..........ccooeeeiiiiniieiiieenn
Liczba sylabusow bez UWag: ..........cvveveeevieeieceier e

Liczba sylabusdw z uwagami: ........cccvveeeriveviee e

Niewykorzystane efekty uczenia sie:

Propozycje przedmiotow, w ramach ktdérych zostang zrealizowane niewykorzystane efekty uczenia
sie:

data i podpis Przewodniczacego Zespotu

ds. Monitoringu i Doskonalenia Sylabuséw



Zafacznik 3
Formularz weryfikacji sylabusa przedmiotu realizowanego

w Wyiszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku

PrOBLArmy SEUCHOWE wocusmsmsimussnsusnersisnsssisiinsbossssissessomss sssuss s s v v s seoms st s inis

PrzediMiol siamnvnnammannnsnnen sasiimsiaanananammeiinnnsiasasi

Koordynator przedmiotu: ..ottt s ereas

Tak, ale
Element struktury sylabusa Tak wymaga
korekty

Nie

Uwagi

Cykl dydaktyczny (zgodny z zatwierdzonym
harmonogramem realizacji programu
studiow)

Tresci merytoryczne przedmiotu/modutu
dla kazdej z form zajec

Opis celu/-0w ksztatcenia

Liczba punktow ECTS

Formy weryfikacji i zasady oceny

Stosowane metody dydaktyczne

Opis efektow uczenia sie w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych

Poprawnosé symboli efektow uczenia sie

Wymagania wstepne (sekwencyjnosc)

Nazwa/y jednostki/-ek realizujgcej/-ch
przedmiot oraz imie i nazwisko
koordynatora przedmiotu

Aktualizacja literatury

UWEABE coviisnnmnnunisninm e S e e s e i e e e

data i podpis

Przewodniczacego Zespotu ds. Monitoringu i Doskonalenia Sylabusow

B







