Zarzadzenie nr 31/2024

Rektora Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku
z dnia 28 czerwca 2024 r.

w sprawie zasad dyplomowania

na kierunku ,,Bezpieczenstwo i higiena pracy”, profil praktyczny studia |
stopnia

§1

Na podstawie art. 76 oraz art. 81 ustawy z dnia 20.07.2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z p6zn. zm.); rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesénia 2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. z
2023 r. poz. 2787); Regulaminu Studiow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w
Biatymstoku (§30-34) wprowadza sie zasady dyplomowania na kierunku

.Bezpieczenstwo i higiena pracy”, profil praktyczny studia | stopnia.

§2
Zasady dyplomowania na kierunku ,Bezpieczenstwo i higiena pracy”, profil

praktyczny studia | stopnia stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3 /'/\'u
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2024 r. ;‘; !’
REKTOR

dr hab. Aleksander Prélktgpful.x prof. WSE
L/

.ff 1



Zatacznik do Zarzadzenia nr 31/2024

Z dnia 28.06.2024 r.

Zasady dyplomowania

na kierunku ,Bezpieczenstwo i Higiena Pracy”, profil praktyczny studia | stopnia

§1.

Postanowienia ogdlne

1. Zasady dyplomowania obowigzuja studentéw kierunku ,Bezpieczenstwo i higiena pracy”

prowadzonego na poziomie studiow I stopnia o profilu praktycznym w Wyzszej Szkole

Ekonomicznej w Biatymstoku (zwanej dalej WSEwB).

2. Podstawowe zasady procesu dyplomowania na studiach | i Il stopnia stanowia przepisy

Regulaminu Studiow Wyiszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku (§ 30, §31, §32, §33 i §34).

3. Warunkiem ukoriczenia studiéw o profilu praktycznym i uzyskania dyplomu inzyniera jest:

1)

2)

3)

4)

osiggnigcie wszystkich efektow uczenia sig okreslonych w programie studiéw oraz
uzyskanie przypisanej im w programie studiéw liczby punktéw ECTS:

zdanie wszystkich egzaminéw i uzyskanie wszystkich zaliczen przewidzianych
programem studiéw w tym zaliczenie praktyki zawodowej przewidzianej programem
studiow;

uzyskanie pozytywnej oceny pracy dyplomowej promotora, promotora pomocniczego
(jesli wystapi) i recenzenta;

uzyskanie pozytywnej oceny z wszystkich czesci egzaminu dyplomowego.

4. Zazapewnienie wlasciwej jakosci procesu dyplomowania odpowiada Uczelniana komisja ds.

dyplomowania, w sktadzie:

1)
2)

3)

4)

prorektor do spraw studenckich w zakresie organizacji procesu dyplomowania;
petnomocnik Rektora do spraw dyplomowania w zakresie zgodno$¢ procesu z
wytycznymi obowigzujgcymi w WSEwB;

kierownik katedry (lub osoba przez niego wyznaczona), w ktérej prowadzone jest
seminarium dyplomowe w zakresie oceny kompetencji merytorycznych i praktycznych
promotorow prac i recenzentéw, a takze w zakresie oceny koncepcji merytorycznej
pracy oraz planowanych do zastosowania metod i narzedzi;

ekspert powotany do komisji (z co najmniej 5-letnim do$wiadczeniem praktycznym w
obszarze tematu pracy) w zakresie oceny upraktycznienia tresci pracy (jesli wystapi).
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5. Powotanie komisji odbywa sie na podstawie decyzji rektora uczelni.

6. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia praktycznego,
sprawdzianem stopnia opanowania i wykorzystania wiedzy i umiejgtnosci nabytych w toku
studiéw w zakresie diagnozowania, analizy i rozwigzania wybranych problemow
praktycznych, samodzielnego poszukiwania materiatow zrédtowych oraz syntezy
prowadzgcej do formutowania wnioskow.

7. W pracy dyplomowej student powinien wykazac sig wiedzg i umiejetnosciami z zakresu
programu studiéw a efekty pracy powinny miec charakter poznawczy i uzytkowy
(projektowy lub w formie ekspertyzy). Zaleca sig by podczas pisania pracy dyplomowej
student wykorzystywat informacje pozyskane podczas odbywania praktyki zawodowej.
Whytyczne szczegotowe:

1) Przedstawiony w pracy materiat ma dowodzi¢, ze dyplomant potrafit rozwigzac wybrane
zagadnienie inzynierskie, typu: projekt mechanizmu/urzadzenia/systemu - itp., proces
technologiczny, proces badawczy, od momentu opracowania zatozen wstepnych, do
finalnego rozwiazania. Praca musi by¢ zwigzana z dostosowaniem analizowanego
problemu do zasad BHP. Tym samym powinna ona dowodzi¢ umiejetnosci studenta w
zakresie analizowania, wnioskowania i wdrazania okreslonych rozwiazan o charakterze
praktycznym na potrzeby inzynierii i zasad BHP.

2) Praca dyplomowa powinna by¢ opracowaniem okreslonego zagadnienia praktycznego,
zwiazanego z kierunkiem, poziomem studiow, praktycznym profilem ksztatcenia
i dyscypling wiodaca, do ktorej jest przyporzadkowany kierunek.

8. Rodzaj pracy dyplomowej okresla program studiéw. Pracg dyplomowa moze stanowi¢ w
szczegolnosci:

1) zwarta praca pisemna;

2) projekt lub ekspertyza inzynierska przygotowana i odebrana na konkretne zamdwienie,
nie wczeéniej niz 2 lata przed obrong pracy.

9. Praca dyplomowa moze by¢ wykonana zespotowo, przy czym udziat kazdego z autoréw
pracy musi by¢ szczegétowo okreslony. Zgode na zespotowe wykonanie pracy dyplomowej
wydaje prorektor do spraw studenckich, na pisemny wniosek studentow poparty opinig

promotora.



10. Praca dyplomowa, o ktérej mowa w ust. 9 pkt.1, powinna byé przygotowana zgodnie w

§2.

wymogami edytorskimi okreslonymi w zataczniku nr 1 oraz 2 (dotyczy zwartych prac

pisemnych).

Seminarium dyplomowe

1.
2.

Seminarium dyplomowe jest realizowane we wspotpracy promotora oraz studenta.

Wymiar i czas trwania seminarium okreslony jest w harmonogramach realizacji programéw
studiow kierunku.

Liczebnos¢ grup seminaryjnych nie moze przekracza¢ 10 oséb.

Promotoréw wyznacza prorektor do spraw studenckich po zasiegnieciu opinii u kierownikéw
katedr odpowiedzialnych za realizacje ksztatcenia na poszczegdlnych kierunkach.
Promotorem moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy
doktora oraz aktualny dorobek naukowy w dyscyplinie, powigzanejz kierunkiem studiow
~Bezpieczenstwo i higiena pracy”. W wyznaczaniu promotoréw powinno sie uwzglednia¢
doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnig odpowiednie do tematyki seminarium
dyplomowego. W przypadku, gdy promotor nie posiada takiego doswiadczenia, wprowadza
sig promotora pomocniczego. Promotorem pomocniczym moze byé praktyk z aktualnym,
minimum 5-letnim do$wiadczeniem w obszarze tematycznym pracy i posiadajacy co
najmniej wyksztatcenie na poziomie | stopnia .

Propozycje promotorow sg przedstawiane studentom poprzez uruchomienie rejestracji
internetowej w systemie USOSweb nie pdzniej niz miesiagc przed zakoriczeniem zaje¢ w roku
akademickim poprzedzajacym rok, w ktérym pisana bedzie praca dyplomowa.

Jezeli student w wyznaczonym terminie nie zapisze si¢ na seminarium do zadnego z
przedstawionych promotoréw, zostaje wpisany administracyjnie przez kierownika Dziatu
Spraw Studenckich na liste, na ktdorej sg wolne miejsca.

Zmiana promotora moze nastgpi¢ na wniosek studenta, po akceptacji wybranego promotora
lub na wniosek promotora. Zgode na dokonanie zmiany promotora wyraza prorektor do
spraw studenckich .

Zadaniem promotora jest wspomaganie studentéw w kluczowych momentach
przygotowywania pracy (tj. w wyborze zakresu tematycznego pracy, w formutowaniu

praktycznego problemu badawczego oraz celu pracy, w konstruowaniu koncepcji badawczej,



w wyborze metod i narzedzi badawczych, w zachowaniu poprawnosci merytorycznej pracy,
w opracowaniu wnioskéw z badar oraz ogélne ukierunkowanie w wyborze literatury) .

10. Przedmiot, zakres pracy i jej cele, jak rowniez sposoby ich osiagnigcia sa ustalane
indywidualnie pomiedzy promotorem a studentem w trakcie prowadzonego seminarium
dyplomowego. Tresci te powinny znaleZ¢ wyrazne odzwierciedlenie we wstepie pracy.

11. Promotor prowadzacy seminarium dyplomowe jest zobowigzany m. in. do:

1) poinformowania studentéw o obowigzujgcych przepisach w zakresie ochrony wtasnosci
intelektualnej;

2) poinformowania studentow, ze sktadajac prace dyplomowa sktadaja jednoczesnie
oéwiadczenie na temat samodzielnego wykonania pracy i nienaruszania praw 0sob
trzecich;

3) omowienia zasad korzystania z literatury oraz innych Zrédet, w tym ich
dokumentowania;

4) omoéwienia zasad pisania pracy dyplomowej pod wzglgdem merytorycznym i
edytorskim;

5) poinformowania o konsekwencjach w przypadku stwierdzenia naruszenia praw
autorskich.

12. Promotor pomocniczy wspieranie promotora w realizacji jego obowigzkéw zapewniajgc
praktyczny wymiar pracy. Pomaga w zdefiniowaniu praktycznego celu pracy, wspiera w
dostepie do materiatéw Zrodtowych, weryfikuje praktyczne rezultaty pracy dyplomowej.

13. Ocena z seminarium dyplomowego powinna uwzgledniac osiggnigcie przez studenta
efektéw uczenia sie przypisanych do seminarium dyplomowego, a takze systematycznosé i
zaangazowanie w realizacje pracy dyplomowe;j .

14. 7aliczenie seminarium dyplomowego nastepuje po zfozeniu kompletnej pracy dyplomowej,
przyjetej przez promotora.

15. Promotor pracy dyplomowej jest zobowigzany do:

1) systematycznego sprawdzania postepow i zatwierdzania kolejnych etapdw pracy;

2) informowania kierownika katedry o trudnosciach w realizacji prac;

3) dokonania oceny pracy dyplomowej biorac pod uwage: osiggniecie przez studenta
efektéw uczenia sie odnoszacych sie do pracy dyplomowej, wiedzg teoretyczna z

zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy, poprawnos¢ i poziom rozwiazania problemoéw



§3.

praktycznych, umiejetnos¢ wykorzystania literatury oraz cytowania zrodet, poprawnosé

jgezykowg oraz strone techniczng wykonania pracy.

Zgtaszanie i zatwierdzanie tematéw prac dyplomowych

1.

Temat pracy i zakres pracy dyplomowej przypisany jest do kierunku studiéw oraz poziomu i
profilu ksztatcenia. Ustalany jest w porozumieniu z promotorem w terminie do 30
paidziernika, a w przypadku studiéw przemiennych do 30 marca.

Tematy prac sktadane sg przez promotora w Dziale Spraw Studenckich na druku
stanowigcym zatacznik nr 3 do 10 listopada, a w przypadku studiéw przemiennych do 10
kwietnia. Tematy mozna ztozy¢ w formie elektronicznej pod adresem:
dziekanat@wse.edu.pl
Tytut pracy moze zostac, za zgoda promotora, doprecyzowany/ zmodyfikowany w
ostatecznej wersji pracy dyplomowej.
Zmiana tematu pracy dyplomowej wymaga zgody promotora i akceptacji Uczelnianej komisji
do spraw dyplomowania.
Tematy prac dyplomowych zatwierdza lub odrzuca Uczelniana komisja do spraw
dyplomowania, w ktorej sktad wchodzi:

1) prorektor do spraw studenckich jako przewodniczacy;

2) kierownicy katedr kierunkowych lub osoby przez nich wyznaczone;

3) petnomocnik Rektora do spraw dyplomowania;

4) praktyk/specjalista (jesli wystapi).

Decyzje komisji sa przekazywane promotorom do 30 listopada, a w przypadku studidw
przemiennych do 30 kwietnia.

Komisja dopuszcza do obrony prace dyplomowa, ktorg stanowi artykut/ ekspertyza lub
projekt.
W indywidualnych sytuacjach przewodniczacy komisji programowej moze zwotaé
dodatkowe posiedzenie komisji poswiecone danej sprawie.

Przy podejmowaniu decyzji komisja uwzglednia wszystkie gtosy. W przypadku
niezatwierdzenia tematu, informacja o niezatwierdzeniu wraz z uzasadnieniem niezwtocznie

jest przekazywana promotorowi zgtaszajagcemu dany temat.



10. Promotor po konsultacji ze studentem ponownie sktada poprawiony temat pracy
dyplomowej do rozpatrzenia przez komisje w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od
otrzymania uzasadnienia o niezatwierdzeniu tematu.

11. Tematy zgloszone poza ww. terminami s rozpatrywane na kolejnym lub dodatkowym

posiedzeniu komisji.

§4.
Ztozenie pracy dyplomowej i kontrola antyplagiatowa

1. Proces przygotowania pracy dyplomowej do ztozenia oraz kontrola antyplagiatowa odbywa
sie w dwdch systemach informatycznych, tj.:

1) Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw, w zaktadce Archiwum Prac Dyplomowych
(APD);
2) Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA).

2. Student uzgadnia z promotorem ostateczng wersjg pracy.

3. Student przesyta ostateczng wersjeg pracy w pliku edytowalnym ODT (Open Office
Document), DOC lub DOCX (Microsoft Word) do petnomocnika Rektora do spraw
dyplomowania w celu weryfikacji pracy pod wzgledem zgodnosci z wytycznymi
obowigzujacymi w WSEwB.

4. Po uzyskaniu pozytywnej opinii petnomocnika student niezwtocznie umieszcza prace w APD.
Ma obowiazek wprowadzi¢ wszystkie dane o pracy w zaktadce etap 1, Informacje o pracy”.
W zakfadce etap 2 ,Pliki” wgrywa prace dyplomowa w dwdch wersjach:

1) w formacie PDF (jeden plik z trescig pracy dyplomowej, facznie ze strong tytutowq i
spisem tresci);

2) w pliku edytowalnym: ODT (Open Office Document), DOC lub DOCX (Microsoft Word)
wraz z ewentualnymi zatacznikami, umieszczonym w pliku w formacie zip.

5. Student zamieszcza takze w APD os$wiadczenie zgodnie z zatacznikiem 6.

6. Promotor w APD akceptuje ostateczng wersjg pracy i zleca badanie antyplagiatowe.

7. Promotor przystepuje do weryfikacji wynikow badania w systemie JSA. Po wygenerowaniu
raportu dokonuje analizy pod katem wystgpowania w pracy nieuprawnionych zapozyczen, a
w szczegolnosci sprawdza:

1) wyniki ogdlne PRP, tj. Procentowy Rozmiar Podobieristwa;



2) wartos$¢ progéw wynikow (<15% niski £35%podwyzszony, >35% wysoki prog, wynik
wiodgcy dotyczy(210 wyrazow we frazie);

3) czy wystapity proby ukrycia nieuprawnionych zapozyczen.

8. Po otrzymaniu raportu z JSA i jego analizie promotor ma mozliwos¢:

1) przyjecia pracy bez uwag;

2) wykluczenia z badania zapozyczonych fragmentéw pracy w ramach weryfikacji
szczegotowej, dopuszczajac do pozostawienia jego tresci, pomimo ze zostat on
zapozyczony z innego zrédta;

3) skierowania pracy do poprawy przez studenta, w szczegélnosci do uzupetnienia
informacji o Zrodtach;

4) niedopuszczenia pracy do egzaminu dyplomowego.

9. Przed dopuszczeniem do obrony promotor zatwierdza wynik badania. Jest to ostateczne
potwierdzenie, ze w jego ocenie przebadana praca nie nosi znamion plagiatu. Promotor
wnioskuje w raporcie o dopuszczenie pracy do obrony i przesyta ogéiny raport droga
elektroniczna do Dziatu Spraw Studenckich na adres mailowy dziekanat@wse.edu.pl

10. Promotor ma obowigzek poinformowania studenta o statusie pracy na tym etapie i dalszych
krokach.

11. Promotor na etapie 3 w APD w zaktadce , Antyplagiat” aktualizuje wynik badania. Nastepnie
przechodzi na etap 4.

12. Na etapie 4 promotor, promotor pomocniczy (je$li wystapi) oraz recenzent przygotowuja
recenzje pracy.

13. Recenzja pracy powinna by¢ przygotowana w nieprzekraczalnym terminie 7 dni od momentu
uzyskania dostepu.

14. Po osiggnigciu w APD statusu pracy: etap 4: Wystawianie recenzji” student sktada w Dziale
spraw studenckich komplet dokumentoéw (dwa pliki pracy zgrane z APD z sumami
kontrolnymi na ptycie CD, karte obiegowa, oswiadczenie o samodzielnym przygotowaniu
pracy dyplomowej i nienaruszeniu praw autorskich oséb trzecich, wraz ze zgoda na
poddanie pracy kontroli antyplagiatowej) niezbednych do przystapienia do egzaminu
dyplomowego.

15. Za date ztozenia pracy dyplomowej uznaje sie date wygenerowania przez promotora
raportu.

16. Etap 5 w APD oznacza, ze praca jest gotowa do obrony.
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17. Po zakoriczonym procesie dyplomowania w wersji elektronicznej praca jest automatycznie

§5.

przekazywana do Ogélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.

Egzamin dyplomowy

1.

Celem egzaminu dyplomowego jest stwierdzenie stopnia opanowania przez studentow
wiedzy i umiejetnosci w zakresie okreslonym charakterystyka kwalifikacyjng absolwenta
kierunku ,Bezpieczenstwo i higiena pracy” | stopnia o profilu praktycznym.

Za zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu dyplomowego odpowiada prorektor do
spraw studenckich.

Sporzadzany jest protokét z egzaminu zgodny z zatgcznikiem nr 4.

Prorektor do spraw studenckich wyznacza date egzaminu dyplomowego. Student przed
przystapieniem do egzaminu dyplomowego musi spetnic wszystkie warunki okreslone
Regulaminem studiéw WSEwB. Egzaminy dyplomowe odbywajg si¢ w nastepujacych
terminach:

od 1 czerwca do 10 lipca i 1 wrzeénia do 30 pazdziernika dla studiéw koriczacych sig w
semestrze letnim;

od 15 lutego do 31 marca w odniesieniu do studidw koriczacych sig w semestrze zimowym.
W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig inne terminy egzaminéw dyplomowych.
Egzamin dyplomowy powinien odby¢ sie w ciggu 30 dni od daty ztozenia pracy dyplomowej.
Odstepstwa od wyznaczonych terminéw wymagaja decyzji prorektora do spraw studenckich.
W skfad komisji egzaminacyjnej wchodza: przewodniczacy (prorektor do spraw studenckich
lub wyznaczony przez Prorektora nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien
doktora), promotor, promotor pomocniczy (jesli dotyczy) i recenzent pracy dyplomowe;j.
Recenzentem moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopieri naukowy
doktora, dorobek naukowy i/lub praktyczny zgodny z tematem recenzowanej pracy
dyplomowej. Recenzenta wyznacza prorektor ds. studenckich.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor, promotor pomocniczy (jesli wystapi) oraz
jeden recenzent na formularzu stanowigcym zatacznik nr 5. W przypadku wystawienia przez
recenzenta negatywnej oceny, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego decyduje

prorektor do spraw studenckich, po zasiegnieciu opinii dodatkowego recenzenta.



g,

10.

11.

12,

13.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, podczas ktorego student dokonuje prezentacji
pracy dyplomowej i odpowiada na pytania egzaminacyjne oraz rozwigzuje zadanie
praktyczne sformutowane przez komisje.

Student dokonuje prezentacji pracy dyplomowej, w trakcie ktorej omawia cel i zakres pracy,
wykorzystane metody, osiggniete rezultaty praktyczne oraz wnioski z pracy, udziela
odpowiedzi na pytania dotyczace pracy zadawane przez cztonkow komisji. Odpowiada na
pytanie, wybierane losowo sposrod zestawu pytan kierunkowych zatwierdzonych przez
Senat dla poszczegélnych kierunkow i poziomdw studidw. Egzamin obejmuje takze
rozwigzanie zadania praktycznego (case study) losowanego z zestawu zadan.

Pytania podawane s3 do wiadomosci studentow najpdiniej w dniu rozpoczecia ostatniego
semestru studiow.

Przy ocenie egzaminu stosuje sie nastepujaca skale ocen:

bardzo dobry 5,0 bdb
dobry plus 4,5 db+
dobry 40 db

dostateczny plus 3,5 dst+

dostateczny 3,0 dst

niedostateczny 2,0 ndst.

Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow s3:

1) srednia arytmetyczna wszystkich ocen z egzaminow i zaliczen uzyskanych w ciggu catego
okresu studiéw (SR);

2) ocena pracy dyplomowej stanowigca srednig ocen promotora i recenzenta (PD);

3) ocena egzaminu dyplomowego (OE).

Wynik studiow (WS) wylicza sie nastepujgco:

WS=0,6 x (SR) + 0,2 x (PD) + 0,2 x (OE)

Sktadniki oceny zaokragla sie do czesci setnych.

W dyplomie ukoriczenia studiow wpisuje sie ostateczng ocene ze studiow zgodnie z zasada:

do 3,59 dostateczny (3)

od 3,60 do 3,84 dostateczny plus (3+)

od 3,85do 4,24 dobry (4)

od 4,25 do 4,59 dobry plus (4+)

od 4,60 bardzo dobry(5)



14.

15.

16.
17,

18.

Student otrzymuje dyplom ukoriczenia studiow wyzszych, ktorego tresc i forme okreslajg

odrebne przepisy.

Student moze otrzymac dyplom z wyrdznieniem wedtug wzoru opracowanego przez

WSEwWB, jesli spetnia warunki:

1) ukonczyt studia w terminie okreslonym programem studiow;

2) uzyskat z egzamindw i z zaliczen z przedmiotéw niekoriczacych sie egzaminem $rednia
ocen nie nizszg niz 4,60;

3) uzyskat z pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego oceny bardzo dobre.

Dyplom z wyrdinieniem przyznaje Rektor na wniosek komisji egzaminacyjnej.

W przypadku uzyskania na egzaminie dyplomowym oceny niedostatecznej; albo

nieprzystapienia do egzaminu z powodéw losowych w ustalonym terminie, Prorektor do

spraw studenckich wyznacza termin egzaminu poprawkowego. Egzamin poprawkowy moze

sie odby¢ nie wczesniej niz przed uptywem jednego miesigca i nie pdzniej niz po uptywie

trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego podstawowego i

poprawkowego w terminie poprawkowym lub nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do

poprawkowego egzaminu dyplomowego student zostaje skreslony z listy studentow.

REKT

Ir nab. Aleksander Prifk piuk, prof. WSE
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Zatacznik nr 1

1. Ogdlne wymogi stawiane pracom inzynierskim:

- w pracy inzynierskiej student powinien wykazad sie znajomoscig literatury badanego
obszaru i umiejetnoscia zastosowania metod i narzedzi badawczych w praktyce. Powinno
dominowac w niej praktyczne rozwigzanie problemu typowego, a nawet rutynowego,
zawierajace konkretne propozycje wynikajace z wykorzystania zdobytej wiedzy teoretyczne;j
w praktyce.

2. W strukturze pracy powinny by¢ wyodrebnione:

e tytut,

e spis tresci,

e wstep (zawierajgcy m. in. uzasadnienie wyboru tematu, cel pracy, plan pracy, Zrodta, w
oparciu o ktore zostata napisana praca),

e cze$é merytoryczna pracy podzielona na rozdziaty z czego co najmniej jeden powinien by¢
poswiecony zagadnieniom teoretycznym, w tym prezentacja aktualnego stanu wiedzy
zwigzanej z opracowaniem zagadnienia praktycznego, pozostate czgsci majq byc oparte
zardowno o empiryczng analize, jak tez czes¢ wykonawczo — praktyczng - aplikacyjng z
przedmiotu pracy, powigzang z prezentowanym ostatecznym rozwigzaniem; tekst pracy
powinien by¢ kompletny i stanowi¢ zamknieta kompozycyjnie i uporzagdkowang catosc,

e zakonczenie (zawierajgce uwagi ogolne i wnioski koricowe),

e Dbibliografia,

e spis tabel, wykreséw i rysunkéw z podaniem petnego brzmienia ich tytutow i stron ich
wystepowania w pracy.

3. Obowiazujacy uktad i adiustacja pracy dyplomowej

a) Marginesy:

e Jlewy3,5cm

e prawy1l,5cm

e gorny/dolny: 2,5 cm

b) Wielkos¢ czcionki:

e tytuly rozdziatow — 16 pkt.

e tytuty podrozdziatow — 14 pkt.

e tekst—12 pkt.

e numer strony — 11 pkt.

e przypisy dolne — 10 pkt.

e irddta pod tabelami, rysunkami itp. — 10 pkt.

e marginesy lustrzane (wydruk obustronny)

c) Font: Arial, Calibri

d) Format tekstu:

e tres¢ wyréwnana do lewej strony

e spis tresci wyrownany do lewej

e interlinia 1,5 pkt.



e) Numeracja stron: dét strony, na $rodku, numeracja poczawszy od pierwszej strony (jednak
bez podawania numeru na stronie tytutowej)

f) Odsytacze (przypisy) umieszcza sie u gory wiersza (w indeksie gornym) w postaci cyfry
arabskiej. Numeracja odnoénikéw powinna by¢ prowadzona w sposdb ciagly w catej pracy.
Odsytacze nalezy zamieszczac na dole danej strony tekstu.

g) Nagtowkow (tytut pracy, tytuty rozdziatéw, podrozdziatow, tabel, rysunkéw itp.) nie nalezy
konczyc¢ kropka.

4, Zasady cytowania materiatéw Zrédtowych

Wszystkie cytowane sekwencje muszg by¢ ujete w cudzystéw lub napisane kursywa i wymagaja
podania numeréw pismiennictwa lub nazwiska/nazwisk autora/autoréw i podania strony, z ktorej
cytat pochodzi

I. Pozycje ksigzkowe
Opis bibliograficzny powinien zawiera¢ nastepujace informacje zapisane wedtug ponizszych zasad:

e inicjaly imienia autora (autoréw), nazwisko, a po nazwisku (podanym w mianowniku) stawia
sie przecinek, ’

e pelny tytut dzieta lub materiatéw Zrédtowych, po czym stawia sie przecinek,

e numer tomu, stawia sie przecinek,

e nazwa wydawnictwa, po ktérej stawia sie przecinek,

e miejscei rok wydania, po czym stawia sie przecinek,

e strone, z ktorej pochodzi zaczerpniety fakt,

e w przypadku informacji zaczerpnietych z tablic lub rysunkdw - ich numery.
Przyktad:

W. Kluwer, Bezpieczenistwo i Higiena Pracy, tom. | ,Meritum, Warszawa 2017, s.10.
L. Praca zbiorowa
Opis bibliograficzny powinien zawieraé nastepujace informacje zapisane wedtug ponizszych zasad:

inicjat imienia i nazwisko autora rozdziatu/artykutu,
tytut rozdziatu/artykutu,

[w:] inicjat i nazwisko redaktora naukowego (red.),
tytut pracy zbiorowej,

wydawnictwo,

miejsce i rok wydania,

strony.

e © o o o

Przyktad:

Studenski, Dudka, Bojanowski, Wypadki przy pracy, [w:] D. Koradecka( red.), Bezpieczeristwo
higiena pracy, CIOP-PIB, Warszawa 2008 r.



I, Artykuty
Przy cytowaniu artykutdw z czasopism podaje sie:

e inicjat imienia i nazwisko autora po nim stawia sie przecinek, -

e tytut artykutu po nim stawia sie przecinek,

e nazwe czasopisma w cudzystowie,

e rocznik, po nim stawia sie przecinek,

® numer czasopisma i stron, na ktorej artykutu zaczyna sie lub wystepuje cytowana kwestia.

Przyktad:

K. Gryz, J. Karpowicz, P. Zradzifiski : Problematyka oceny w budynkach uzytecznosci publicznej

oddziatywania na pracownikéw promieniowania elektromagnetycznego systemow
radiokomunikacyjnych, ,,Podstawy i Metody Oceny Srodowiska Pracy”, 2022, 4(114), s. 99-109

Dzienniki

R. Czelado, Przedszkola diuzej otwarte, ,Rzeczpospolita” 2007, nr 289(4503).

IV. Internet

Przy wykorzystaniu Zrodet internetowych konieczne jest podanie adresu (jedynie strony domowej) i
daty dostepu.

Przyktad:

Ustawa z dnia 13 kwietnia 2007 r. o Paristwowej Inspekcji Pracy. Obwieszczenie Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 24 stycznia 2024 r. w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu ustawy
o Panstwowej Inspekcji Pracy, www.ciop.pl/CIOPPortalWAR, data dostepu 24 stycznia 2024

V. Tabele

Tabela 1. Liczba bezrobotnych w Polsce w latach 2000-2003

Lp. Wyszczegolnieni Lata (dynamika, struktura)
Lata
1.
2
Zrédto: opracowanie wiasne / opracowanie wiasne na podstawie:........ lub powotanie Zrédta

zgodnie z zasadami jak wyzej.



VI. Rysunki

Rysunek 1. Trdjkat rownoboczny

C

A B
a

Zrédto: opracowanie wiasne / opracowanie wtasne na podstawie:........ lub powotanie Zrodfa
zgodnie z zasadami jak wyzej.

Opcjonalnie, tytuf rysunku moze by¢ umieszczony ponizej rysunku.

VII. Bibliografia

Sortowanie alfabetyczne:

1. Nazwisko i inicjat imienia autora, tytut, wydawnictwo, miejscowos¢, rok wydania.
Przyktad

1. Kluwer W., Bezpieczenstwo i Higiena Pracy, Meritum, Warszawa 2017, s.10.
2. Studenski, Dudka, Bojanowski, Wypadki przy pracy, [w:] D. Koradecka( red.), Bezpieczenstwo
higiena pracy, CIOP-PIB, Warszawa 2008 r.

7. Zalecana liczba pozycji piémiennictwa dla pracy inzynierskiej to co najmniej 10 pozycji (artykuty z
czasopism naukowych, ksigzki, podreczniki, akty prawne i dokumenty, w tym przynajmniej trzy
pozycje obcojezyczne),

Dobér zrédet powinien by¢ uzasadniony merytorycznie i aktualny.




Zatgcznik nr2

WYZSZA SZKOtA EKONOMICZNA

W BIALYMSTOKU
Jan Kowalski
Nr albumu 1234
Kierunek: wooeee e eeeeeeeeeeeeeevaainns
<
ANALIZA MOQZLIWO OZENIA

WYB CHNIK LEAN
MANAGEMENT ZEDSIEBIORSTWIE

Praca przyjeta
(data i podpis promotora)
Praca inzynierska
napisana pod kierunkiem
dr. J. Kowalskiego
w Katedrze Bezpieczeristwa

i Higieny Pracy

Biatystok 2024



Zatacznik nr 3

Biatystok, dnia ......ccceceevviniinnnne.

Zgtoszenie tematu pracy dyplomowej

IMIQ i NAZWISKO STUARNTA: ...ttt ettt et e e e e e e s e et ee et
Nralbumu: ..o,

KIEIUNEK: oot e et e et e e e e e e ente e

R JRHRTEER womsssrsomsesmassnmmsssy o R S R S T e A

Poziom studiow: | stopieri/Il stopien*

N 2SO | I I DO T D O oo s i e s Ao £t e NP M A S

TeMat Pracy OYPIOMIOWED s i sioressizsnmsmns s s wes orsme et e s s RS VS

Podpis Promotora ........cccceciiiiiiiiiiiec e,
/data i podpis/

Akceptacja tematu przez Uczelniang Komisje ds. jakosci Ksztatcenia: TAK/NIE
....................................................... /podpis przewodniczgcego/

Ostateczna wersja tytutu pracy dyplomowej:

/podpis promotora/

*niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 4

Wyzsza Szkota Ekonomiczna Biatystok, dnia ... 0000500
w Biatymstoku

PROTOKOL
EGZAMINU INZYNIERSKIEGO
zdnia .o,
Pan/i ...
Nralbumu: .................
K BTUNEKS  cciimiinniis sis s mansssene s smonsmenmmnne s saimms , studia niestacjonarne, pierwszego stopnia

Specjalnosc¢: kierunek bez podziatu na specjalnosci
Studiowat w 1B1aCR: s

Egzamin inzynierski zostat wyznaczony wdniu ................. r. przed Komisjg Egzaminacyjng w sktadzie:
Przewodniczacy: ..........c.ooooiiiiiiiiiii,
Promotor: ..o
RECONZENL L st vsismm s s son somscs wote

Przebieg egzaminu dyplomowego

Ocena
1. Odpowiedz na pytanie z zakresu tematycznego pracy:

2.Zadanie praktyczne (case study):

3. Odpowiedz na pytanie z zakresu studiow:

Na podstawie prezentaciji praktycznych wynikéw pracy, odpowiedzi na zadane pytania oraz wykonania zadania

praktycznego Komisja uznata, ze Pan/i ztozyt/a egzamin inzynierski
& WIIRIBITY: consaiaiiismsiismiis s

Biorgc pod uwage:

srednia ocen ze studiow * 0,60 =
ocene pracy 0,20 =
ocene z egzaminu i 0,20 =

Wynik studiow:

postanowita nadac¢ tytut inzyniera
Wynik studiow (do wpisania na dyplomie):

Podpisy czfonkéw Komisji Podpis Przewodniczgcego Komisji



Zatacznik nr 5

Biatystok, dnia ...oumseimmis

Wyisza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Prosze o ocene zatgczonej pracy dyplomowej.
Egzamin dyplomowy przewiduje sie w dniu ..................
Kierownik Jednostki Dydaktycznej

OCENA PRACY DYPLOMOWEJ
LY 11 1 o) e

Numeralbimus coesnsnmmnmmang
T D RIS i o i A b nssasinsmmets o s oA BTSSR i it

KI@rUJACY Praca: oo viecicece st en et et s et aes s ese e sreeae saesnaseses e nen e s

Miejsce napisania pracy: Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku,
SEATTETINING CIPEIOMAGAET uxosvovssyysmmenermorss oo s G
SICAN S RSB RE mssssmrmw s s A A S sy
CBIVET covisovismmsovassyossssonsmnssssssasss smivsss e TP

1. Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

2. Ocena uktadu pracy, struktury podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci
B T, 3 E AT onmsmmnm s ma s s A SRS A AR S e A SNSRI

3. Merytoryczna ocena (w tym ocena stopnia trudnosci pracy, oryginalnosci podejécia,
wktadu wtasnego w analize zagadnienia podjetego w pracy
TED. ) ettt ettt ettt e ek et et R et et s R s e e et eEa e s aa et h Rt et es e nnee s et nea e

4. Czy praca dyplomowa zawiera omowienie problemu, ktéry wynika z celéw i zadan
realizowanych na stanowisku do ktérego przygotowuje uczelnia?

5. Czyiw jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie

PrOBIGIMUT o smr e T
6. Charakterystyka doboru | wykorzystania Zrodel. ... msisismimmssicismsmmmmmissstne
7. Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania
o1 g e U el ol pasiera Ol oTs Loty [ e - T
8. Sposob wykorzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom, materiat,
EP IO ) o sron om0 A S A R B AT S Semr e PR SSE  OASS T S A SEE R BESOY
INne UWagi ......cceevvves
Prace oceniam jako ......

(podpis kierujgcego praca zatwierdzony elektronicznie) (miejsce i czas)



Zatgcznik nr 6

Imig i nazwisko promotora pracy dyplomowej

Oswiadczenie

Przedktadajgc w roku akademickim 20... /20.... Promotorowi prace dyplomowa pod tytutem

niniejszym oswiadczam iz:

1.

praca dyplomowa/opracowana przeze mnie czgs$¢ pracy dyplomowej* zostata napisana
przeze mnie samodzielnie,

w swojej pracy korzystatem/am z materiatéw Zrédtowych wymieniajac autora, tytut
pozycji i zrédto jej publikacji,

zamieszczatem/am krétkie fragmenty prac innych autoréw, ktére ujgtem/am w
cudzystow, a w przypisie/bibliografii podawatem/am zrédto tego cytatu,

praca nie zawiera zadnych danych informacji i materiatéw, ktérych publikacja nie jest
prawnie dozwolona,

przy pisaniu pracy nie korzystatem z rozwigzan opartych na Al

tres¢ pracy dyplomowej dostarczonej do Dziatu Spraw Studenckich w wersji
elektronicznej pokrywa sie z trescig pracy w APD.

zostatem poinformowany o zasadach dotyczacych kontroli samodzielnosci prac
dyplomowych i zaliczeniowych.

W zwigzku z powyiszym o$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie mojej prac

dyplomowej, a takze na jej przechowywanie w celach realizowanej procedury

antyplagiatowej, w tym jej przekazania do Ogoélnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac

Dyplomowych.



Sktadajac niniejsze oéwiadczenie jestem swiadomy/a, ze:

o zgodnie z art. 76 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce moja praca zostanie przekazana do repozytorium pisemnych prac dyplomowych i
poddana sprawdzeniu przez Jednolity System Antyplagiatowy,

e przywiaszczenie sobie autorstwa lub wprowadzenie w btad co do autorstwa catosci lub
czesci cudzego utworu jest przestgpstwem - zagrozonym odpowiedzialnoscig karng, na
podstawie ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych

e w przypadku ujawnienia naruszenia ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych
praca dyplomowa moze by¢ uniewazniona, nawet po przeprowadzeniu obrony, a
uzyskany tytut — odebrany.

Czytelny podpis studenta/studentki

* niepotrzebne skresli¢



