Uchwala nr 18/2019
Senatu Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 28 czerwca 2019 roku

w sprawie prryjecia Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez studentow
Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Na podstawie art. 107 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1668 z pozn. zm.), uchwala si¢ co nastepuje:

§1

1. Senat Wyzszej Szkoty Fkonomicznej w Bialymstoku przyjmuje Regulamin odbywania
praktyk zawodowych przez studentow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatgcznik do niniej szej uchwaty.

§2
Z dniem 30.09.2019 r. traci moc Uchwata nr 33/2016 Senatu Wyzszej Szkoly Ekonomicznej

w Bialymstoku z dnia 29 wrzesnia 2016 roku w sprawie Regulaminu odbywania praktyk
zawodowych przez studentéw Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2019 r.

Przewodniczacy Posi dzenia Senatu

Wyzszej Szkoly Ekononﬁfg;{nej w Biatymstoku
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Zalacznik do Uchwaly nr 18/2019
Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Bialymstoku z dnia 28.06.2019 r.

REGULAMIN

odbywania praktyk zawodowych przez studentéw
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Zasady ogolne
§1

Studenckie praktyki zawodowe stanowia integralna cze$é procesu ksztatcenia. Zgodnie z

wymaganiami programowymi obowigzkowe jest odbycie praktyki zawodowej przez

studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia, a w sytuacji
rozpoczeeia studiow po dniu 01.10.2019 r. takze przez studentéw studiow drugiego
stopnia.

1) Studenci studiéw pierwszego stopnia w ciggu catego toku studiow sg zobowigzani do
zaliczenia praktyki zawodowej, zgodnie z zasadami przyjetymi w programie studiow:
a) na kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 6 miesiecy, z zastrzezeniem pkt

2 niniejszego ustepu;
b) na kierunku o profilu praktycznym, rozpoczetym w roku akad. 2018/2019 lub
wezesnie] - w wymiarze 3 miesiecy;

2) Studenci studiéw drugiego stopnia, rozpoczynajacy studia po 01.10.2019 r. zgodnie z
zasadami przyjetymi w programie studidw w ciggu calego toku studiéw sg
zobowigzani do zaliczenia praktyki zawodowej na kierunku o profilu praktycznym —
W wymiarze 3 miesigcy. '

Praktyka zawodowa powinna zosta¢ odbyta przez studentdw zgodnie z programem

studiow, nie poé7niej niz do ostatniego semestru studidw. Student moze jednak

wnioskowaé o zgode na wezeéniejszy niz przewidziany w Regulaminie termin realizacji
praktyki zawodowej. W tym celu skiada w Dziale Spraw Studenckich podanie, ktre po
rozpatrzeniu przez Prorektora ds. studenckich jest przekazywane Pelnomocnikowi

Rektora ds. praktyk studenckich.

Punkty ECTS sa zaliczane zgodnie z programem studiow.

Praktyka moze by¢ realizowana nie tylko w czasie przerwy wakacyinej, ale réwniez w
ciagu catego roku akademickiego pod warunkiem, ze nie bedzie kolidowata z zajeciami
prowadzonymi na studiach. Praktyka moze by¢ realizowana etapami.

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku moze przeprowadzi¢ kontrole odbywania
praktyki zawodowej przez studenta.

Cel i zakres praktyki
§2

Celem praktyki jest nabycie przez studenta nowych lub pogicbienie posiadanych juz
(nabytych podezas studiéw) umiejgtnodci i kompetencji spotecznych, ktére sa pozadane,
potrzebne lub nawet niezbgdne podczas wykonywania zawodu. W szczegélnoscei:

1) Poglebienie i poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez studenta w czasie studiéw i
nabycie nowych umigjetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow;

2) Nabycie umiejetnosci i zachowan potrzebnych w §rodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wspoluczestnikéw, z ktérymi praca jest
wykonywana);
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3) Zapoznanie studentéw z organizacja i funkcjonowaniem instytucji oraz jej komérek
zwigzanych z  realizacja zadan bezposrednio powiazanych z kierunkiem i
specjalnoscig studiow;

4) Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym
1nstytucji;

Poznanie Srodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, holistycznego i

zindywidualizowanego podejscia do oséb, w procesie realizacji praktyk zawodowych.

Zakres praktyki uzalezniony jest w szczeg6lnosei od kierunku studiow, zgodnie z ktdérym

praktyke zawodowa studenci moga odbywaé w przedsiebiorstwach, instytucjach oraz

jednostkach administracji publicznej i samorzadowej, adekwatnych do realizowanego
kierunku studiéw. Miejscem odbywania praktyki moze by¢ Wyzsza Szkota Ekonomiczna

w Biatymstoku.

Organizacja praktyki
§3

Wszystkie skierowane do Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku oferty praktyk
zawodowych umieszczane sa na stronie internetowej uczelni oraz na tablicach
ogloszeniowych Biura Karier.

Studenci mogg réwniez sami proponowaé Instytucje, ktére zgadzaja sie na przyjecie ich
na praktyke zawodowa.

Studenci maja mozliwos¢ indywidualnego wyboru migjsca  odbywania praktyki
zawodowej.

Studenci powinni odbywaé praktyki zawodowe w swoim miejscu zamieszkania. Za
odbywanie praktyk zawodowych poza statym miejscem zamieszkania studenta, Wyzsza
Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku nie ponosi kosztéw finansowych.

. Praktyke zawodowa odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej pomigdzy Instytucja

przyjmujaca studenta a Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku. Wzor Umowy o
organizacj¢ praktyki zawodowej migdzy Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku a
Instytucjg, w ktorej student chee odbyé praktyke stanowi zatacznik nr 1 Regulaminu.
Umowe pomiedzy Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku a Instytucja, w ktérej
student chee odby¢ praktyke, zawiera si¢ na podstawie zgody Instytucji na przyjecie
studenta na praktyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien dostarczy¢,
najpézniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki, podpisany przez Instytucje
przyjmujgcg Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowa, ktérego wzér stanowi zalgcznik
nr 2 Regulaminu.

Umowg o organizacje praktyki zawodowej podpisang przez Prorektora ds. studenckich

wraz. z drukiem Planu praktyki zawodowej, ktérego wzdr stanowi zalacznik nr 3

Regulaminu, student zobowiazany jest dostarczy¢ do opiekuna praktyki. Umowe

podpisang przez Instytucj¢ przyjmujaca studenta na praktyke oraz wypeiony Plan

praktyki zawodowej student dostarcza do Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich
nie pozniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem praktyki.

Plan praktyki jest ustalany przed jej rozpoczeciem przez: Pelnomocnika Rektora ds.

praktyk studenckich, opiekuna praktyk i studenta. W planie sa okreslone:

1) stanowiska na ktérych bedzie pracowal student oraz rodzaj i zakres wykonywanych
zadan - w odniesieniu do efektow uczenia sie, okreslonych w sylabusie praktyki dla
danego kierunku studiéw, ktére student ma osiagnaé;

2) czas i miejsce realizacji kolejnych etapéw praktyki.

Dopuszcza sig mozliwos¢ zawarcia umowy o organizacje praktyki zawodowej na wzorze

umowy Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke.

Umowa o organizacj¢ praktyki sporzadzana jest w trzech jednoglosnie brzmigcych

egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron oraz studenta.

Studenckie praktyki zawodowe mogg odbywaé sie w formie:

1) indywidualnej,

2) grupowe;j.
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Uznanie pracy zawodowej jako praktyki

§4

Student moze ubiega¢ si¢ o uznanie pracy zawodowej jako praktyki, jezeli posiada
udokumentowane  doswiadczenie w  wykonywaniu  czynnosci  zawodowych
odpowiadajacych tre§ciom programowym zgodnym z kierunkiem studiéw i nie krotsze
niz okres praktyki przewidziany programem studiow.

Przez doswiadczenie rozumie si¢ udokumentowane okresy wykonywania czynnosci
zawodowych na podstawie umowy o prace, umowy wolontariatu, umowy
cywilnoprawnej, umowy stazowej, umowy o odbycie praktyki zawodowej lub w ramach
prowadzonej przez studenta dzialalnosci gospodarczej.

Student ubiegajacy si¢ o uznanie pracy zawodowej jako praktyki winien ztozyé pisemny
wniosek w tej sprawie do Prorektora ds. studenckich za posrednictwem Pelomocnika
Rektora ds. praktyk studenckich wraz z dokumentami potwierdzajacymi rodzaj i charakter
wykonywanej pracy lub dziatalno$ci oraz czas jej trwania. Wzér podania o uznanie pracy
zawodowej jako praktyki stanowi zatacznik nr 4 Regulaminu.

. Decyzj¢ w sprawie uznania praktyki w calosci lub czesci podejmuje Prorektor ds.

studenckich.

Obowigzki studenta
§5

. Podezas odbywania praktyki zawodowej student zobowiazany jest do:

1) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku,

2) przestrzegania regulaminu badZ statutu organizacyjnego obowiazujacego w miejscu
odbywania praktyki,

3) przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenistwa i higieny pracy, a takze
przepisOw przeciwpozarowych,

4) przestrzegania wymaganych przez zaklad pracy klauzul ochrony danych i poufnosci
dokumentéw; wszelkie udostepnione materiaty moga by¢ wykorzystane tylko za
pisemng zgodg Instytucji przyjmujace]j na praktyke,

5) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zakladu pracy, w ktérym odbywa
praktyke,

6) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania praktyki
1 zakresu obowiazkéw,

7) wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

8) prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej zawartego w Sprawozdaniu z przebiegu
praktyki zawodowej, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

9) ubezpieczenia si¢ od nastgpstw nieszcze$liwych wypadkéw na czas odbywania

praktyki. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest zalgcznikiem do umowy o
praktyke.

Obowiazki opiekuna praktyki
§6

Po stronie Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke zawodowa koordynatorem

catoksztaltu spraw zwigzanych z jej organizacjg i przebiegiem jest opiekun praktyki. Do
zadan opiekuna praktyki nalezy w szczego6lnosci:

1) zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi i
materialéw zgodnie z programem praktyki,

2) zapoznanie studentdéw z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemmicy shuzbowej,



3) nadzér nad wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu
praktyki,

4) umozliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki zaktadowe;j,

5) potwierdzenie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej i wystawienie opinii o
praktykancie.

Obowiazki Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich
§7

1. Po stronie Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku koordynatorem catoksztattu
spraw zwigzanych z organizacja i przebiegiem praktyk zawodowych jest Pelnomocnik
Rektora ds. praktyk studenckich. Do zadaf Pelnomocnika nalezy w szczego6lnosci:
1) nadz6r merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyk
zawodowych,
2) sporzagdzanie uméw o organizacje praktyk zawodowych,
3) zatwierdzanie indywidualnych programéw oraz miejsc odbywania praktyk przez
poszczegdlnych studentow,
4) przedkladanie Prorektorowi ds. studenckich opinii. w sprawach uznania pracy
zawodowej jako praktyki,
5) zaliczanie/nie zaliczanie praktyki,
6) dokonanie wpisu w dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowe;j,
7) prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i przebiegiem
praktyk oraz przekazywanie ostatecznej dokumentacji do Dziatu Spraw Studenckich.
8) weryfikacja efektéw uczenia sie.

Warunki zaliczenia praktyki
§8

1. Warunkiem zaliczenia praktyki przez Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich jest:
1) przedlozenie Pelnomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich po zakonczeniu

praktyki zawodowe]j Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej,

2) pozytywna ocena zakladowego opiekuna praktyki.

2. Osiggnigcie przez studenta zalozonych efektéw uczenia si¢ bedzie weryfikowane wg
zasad przyjetych w niniejszym regulaminie oraz zgodnie z sylabusem praktyk dla danego
kierunku studiéw, opracowanym przez uczelnie. Powinny by¢ brane pod uwage:

1) Zaliczenie zadan (w tym mini zadan zawodowych) okreslonych i zweryfikowanych
przez opiekuna praktyki, podczas trwania praktyki. Weryfikacji dokonuje si¢ na
podstawie wpiséw w sprawozdaniu z realizacji praktyk i oceny opiekuna praktyk;

2) Opinia i ocena opiekuna praktyk o przebiegu praktyki;

3) Sprawozdanie studenta z praktyki zawodowej. Oceny dokonuje Pelnomocnik Rektora
ds. praktyk studenckich.

3. Po zakoficzeniu praktyki zawodowej student wypelnia Opinie nt. przebytej praktyki
zawodowej, ktorej wzér stanowi zalgeznik nr 6 Regulaminu, oraz Ankiete oceny
satysfakeji z praktyki zawodowej, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 7 Regulaminu.

Przepisy koncowe

§9

1. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2019 r. po zatwierdzeniu 2o przez Senat Wyzszej
Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.

2. Z dniem 30.09.2019 r. traci moc Regulamin wprowadzony Uchwatg nr 33/2016 Senatu
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 29.09.2016 roku w sprawie



Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez studentéw Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku.

Zalaczniki:

1. Umowa o organizacj¢ praktyki zawodowej.

2. Whniosek o przyjecie na praktyke zawodowa.

3. Plan praktyki zawodowe;.

4. Podanie o uznanie pracy zawodowej jako praktyki zawodowej.
5. Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowej

6. Opinia nt. przebytej praktyki zawodowe;.

7

Ankieta oceny satysfakeji z praktyki zawodowe;.




Zatgcznik nr 1
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentéw Wyiszej Szkoty Ekonomicznej

w Biatymstoku
Umowa
o organizacje praktyki zawodowej
zawarta w dniu w Biatymstoku pomiedzy
data
Wyzszg Szkota Ekonomiczng w Biatymstoku, ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703 Biatystok, reprezentowang
(174 A1T=1.4 ] - [RRR—————— o ] X - 0 L)
a

Nazwa firmy/instytucii

adres
reprezentowanymy/-g przez

zwanym/-g dalej ,,Przyjmujgcym”.

1. Uczelnia kieruje do Przyjmujagcego w celu odbycia bezptatnej praktyki zawodowej
hastepujacych studentow:

Lp. | Imie i nazwisko studenta Nr albumu Termin praktyki (daty skrajne)

2. Przyjmujacy zobowigzuje sie do:

a) powotania zaktadowego opiekuna praktyki,

b) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi i materiatéw
zgodnie z programem praktyki,

¢) zapoznania studentéw z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i
higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,

d) nadzoru nad wykonywaniem przez studentow zadan wynikajacych z programu praktyki,

¢) umozliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki zaktadowej.

3. Uczelnia zobowigzuje sie do:
a) sprawowania nadzoru nad praktykami oraz kontroli i oceny praktyk,

4. Student zobowigzuje sie do:

a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku,

b) przestrzegania regulaminu badZ statutu organizacyjnego obowigzujgcego w miejscu
odbywania praktyki,

c) przestrzegania przepisdw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takie przepiséw
przeciwpozarowych.

d) przestrzegania wymaganych przez zakfad pracy klauzul ochrony danych i poufnosci
dokumentéw. Wszelkie udostepnione materiaty mogg by¢ wykorzystane tylko za pisemna
zgodg Instytucji przyjmujacej na praktyke,

e) traktowania z szacunkiem pracownikow i mienia zaktadu pracy, w ktérym odbywa praktyke,

f) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania praktyki
i zakresu obowigzkow.

g) wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

h) prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej.

i) ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas odbywania praktyki.
Dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie jest zatgcznikiem do umowy o praktyke.

5. Za okres odbywania praktyki zawodowej student nie otrzymuje wynagrodzenia.




6. Przyjmujacy moze zazgdac od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajacego praktyke
na podstawie zawartej umowy w wypadku, gdy naruszy on przepisy dotyczace porzadku
pracy.

7. Ewentualne spory mogace wynika¢ z realizacji niniejszej umowy strony beda rozstrzygaé
polubownie majgc na uwadze cel praktyki, a w przypadku nie osiggniecia konsensusu
poddadzg pod rozstrzygniecie przez wtasciwy sad w Biatymstoku.

8. Umowe otrzymuja: Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku, Przyjmujacy, student
skierowany na praktyke.

Podpis i pieczeé osoby reprezentujacej Uczelnie Podpis i pieczgé osoby reprezentujace) Przyjmujacego



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych

przez studentow Wyiszej Szkoly Ekonomicznej
w Biafymstoku

Miejscowosc i data

Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyisza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek i tryb studiow

Nr albumu studenta i semestr studidow

Nazwa firmy/instytuciji

Whiosek o przyjecie na praktyke zawodowa

Zwracam sie z uprzejma prosha o umozliwienie mi odbycia w Panstwa
Firmie/Instytucji studenckich praktyk zawodowych w terminie:

Podpis studenta

Oswiadczam, ze jestem/zostaneg ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Podpis studenta
Zgoda Przyjmujgcego:

Dane Przyjmujacego:

Adres:

Imie, nazwisko i stanowisko

osoby reprezentujgce;j:

Imig, nazwisko i stanowisko
opiekuna praktykanta:




Dane kontaktowe (tel., e-mail):

10.

Pieczec i podpis osoby upowaznionej

Informacja dla firmy/instytucji przyjmujacej studentéw
Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku na praktyke zawodowa

Podstawg formalng odbywania studenckich praktyk zawodowych jest umowa zawierana
pomigdzy Wyzszg Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku a Instytucjg przyjmujacy studenta na
praktyke zawodows.

Umoweg otrzymuja: Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku, Instytucja przyjmujaca na
praktyke, student skierowany na praktyke.

W pierwszej kolejnoéci student wypetnia Wniosek o przyjecie na praktyke zawodows i sktada
go w siedzibie Instytucji, w ktdrej chciatby odby¢ praktyke.

Whniosek zaakceptowany przez Instytucje przyjmujacg na praktyke student sktada w Biurze
Karier Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku.

Umowe sporzgdza Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku.

Umowa zawierana jest najpozniej 4 dni robocze przed datg rozpoczecia praktyki.

Umoweg podpisang przez Instytucje przyjmujgca studenta na praktyke oraz wypetniony Plan
praktyki zawodowej student dostarcza do Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich nie
poézniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem praktyki.

Program studenckiej praktyki zawodowej powinien by¢ zgodny z programem studidw
studenta.

Po zakoriczeniu praktyki zawodowej opiekun praktykanta dokonuje oceny studenta
i przebiegu praktyki w dokumencie ,Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowej”.
Koordynatorem studenckich praktyk zawodowych po stronie Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku jest Petnomocnik Rektora ds. praktyk studenckich.



Zafgcznik nr 3

do Requlaminu odbywania praktyk zawodowych

przez studentow Wyiszej Szkoly Ekonomicznej
w Bialymstoku

Miejscowosc i data

Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek i tryb studiow

Nr albumu studenta i semestr studidéw

Plan praktyki zawodowej
Ramowy program praktyki

Czas i miejsce realizacji

Lp. Stanowiska pracy, rodzaj i zakres wykonywanych prac . , .
kolejnych etapow praktyki

10.

Uwagi:

Podpis studenta Podpis opiekuna praktykanta



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych

przez studentow Wyizszej Szkoly Ekonomicznej
w Biafymstoku

Miejscowosc i data

Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyisza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek i tryb studiow

Nr albumu studenta | semestr studiéw

Podanie o uznanie pracy zawodowej jako praktyki

Zwracam sie z uprzejma prosbg o zaliczenie jako praktyki mojej pracy zawodowej zgodnie z
Regulaminem odbywania praktyk zaw odowych przez studentéw Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w
Biatymstoku.

Charakterystyka pracodawcy/prowadzonej dziatalnosci* (petna nazwa zaktadu
pracy/przedsigbiorstwa, forma prawna, termin rozpoczecia dziatalnosci, branza:

Dziatalnos¢ gospodarczg prowadze/prowadzitem/-am* od ........oovvvvevenennnn... do

Oswiadczam, ze w ramach wykonywanej pracy/dziatalnosci* petnie/petnitem(-am)* nizej okreslone
obowigzki:

Lp. Szczegotowy zakres petnionych obowigzkéw, informacje na temat stanowiska

1.




10.

Podpis studenta

W zataczeniu  przedktadam udokumentowang podstawe wykonywanych czynnoéci
zawodowych*:

1. Zaswiadczenie z zaktadu pracy.

2. Swiadectwo pracy.

3. Zaswiadczenie lub opinie o wykonywaniu $wiadczen wolontariusza
(wraz z danymi osoby mogacej poswiadczyé ww. doswiadczenie).

4.  Dokumenty potwierdzajgce prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej.
5. Inne:

Podpis studenta

Opinia Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

Po zapoznaniu sig z przedstawiong dokumentacjg opiniuje pozytywnie/negatywnie wniosek
w sprawie zwolnienia z obowigzku odbywania praktyki zawodowej.
Uzasadnienie:

Pieczec i podpis
Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

Decyzja Prorektora ds. studenckich

Po zapoznaniu sig z przedstawiong dokumentacjq zaliczam/nie zaliczam* praktyke/-i
zawodowa/-ej.

Powdd nie zaliczenia praktyki zawodowej:

Pieczec i podpis Prorektora ds. studenckich

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 5

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych

przez studentow Wyiszej Szkoty Ekonomicznef
w Bialymstoku

Miejscowosc i data

Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyizsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek

Nralbumu studenta i semestr studiéw tryb studiow

Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowej

Nazwa firmy/instytucji:
Adres:
Termin odbywania praktyki:

DZIENNIK PRAKTYKI

Czas i miejsce realizacji

Eta
Py Stanowiska pracy, rodzaj i zakres wykonywanych prac kolejnych etapow

ktyki
praktyki praktyki




WYPELNIA OPIEKUN PRAKTYKI

1. Ocena realizacji efektéw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
praktykanta zawartych w sylabusie praktyk zawodowych. Zaliczenia zadai (w tym mini zadan
zawodowych) okreslonych i zweryfikowanych przez opiekuna praktyki, podczas trwania praktyki.

Wyszczegdlnienie

Realizacja efektow uczenia sie




1. Ogdlna cena praktykanta przez opiekuna praktyki i inne uwagi:

Podpis opiekuna praktyki

Decyzja Pethomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

Po zapoznaniu sig z przedstawiong dokumentacjg zaliczam/nie zaliczam* praktyke/-i
zawodowa/-ej.

Powod nie zaliczenia praktyki zawodowej:

Pieczec i podpis
Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 6

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoty Ekenomicznej
w Biafymstoku

Miejscowosé i data

Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

WyiZsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek i tryb studiow

Nr albumu studenta i semestr studiow

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej

Nazwa firmy/instytucji:

Adres:

Termin odbywania praktyki:

Imig i nazwisko opiekuna praktyki:

Krotka charakterystyka firmy/instytucji i prowadzonej przez nig dziatalnosci:

Informacje dotyczgce zastosowania nabytej w trakcie studiéw wiedzy i umiejetnosci:




Informacje dotyczace nabytej w trakcie praktyki wiedzy i umiejetnoéci:

Ocena opiekuna praktyki przez studenta:

Czy praktyka spetnita Twoje oczekiwania?

[ ] ] | |Cettiowarw

Czy chciatbys(-abys) w przysztosci odby¢ dodatkowo?
Praktyke nieobligatoryjna.
Staz absolwencki.

Wolontariat.

Inne, jakie?

%

Nie chce.

Uwagi:

Podpis studenta



Zafgcznik nr 7

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej
w Biafymstoku

Kierunek studidow:
Rok studidw:
Forma studiow:
Poziom studiow:

Ptec:

ANKIETA

oceny satysfakcji z praktyki zawodowej

Niniejsza ankieta stuzy poznaniu opinii studentéw na temat odbywanych praktyk zawodowych

w celu zapewnienia wysokiej jakosci ich realizacji

studia stacjonarne
studia pierwszego stopnia

kobieta

mezczyzna

studia niestacjonarne

studia drugiego stopnia

Lp.

Pytanie

Odpowied:

1

Jak ocenia Pani/Pan miejsce realizacji praktyki zawodowej?
(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

lak ocenia Pani/Pan organizacje i efektywnosé wykorzystania
czasu podczas praktyki zawodowej?
{w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Jak ocenia Pani/Pan nabyte umiejetnosci praktyczne i
kompetencje spoteczne podczas praktyki zawodowej?
{w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko}

Jak ocenia Pani/Pan przygotowanie teoretyczne do realizacji
zadan praktycznych?
{w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

1

Jak ocenia Pani/Pan odbyta praktyke zawodowg pod katem rozwiniecia kompetencji wtasnych w zakresie:

(w skali od 1 - bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

1) samodzielnosci i odpowiedzialnosci

2) organizacji pracy wiasnej

3) | radzenia sobie ze stresem

4) umiejetnosci pracy w zespole

5) | umiejetnosci skutecznego komunikowania sie

6) wykorzystania narzedzi i oprogramowania komputerowego
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W jakim stopniu poznane zostaty przez Panig/Pana struktura oraz
zasady funkcjonowania instytucji, w ktérej zostata odbyta
praktyka?

{w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Jak ocenia Pani/Pan zaangazowanie oraz wsparcie opiekuna
praktyk ze strony WSE?
(w skali od 1 - bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Jak ocenia Pani/Pan ogdlny poziom satysfakcji z odbytej praktyki
zawodowej?
(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Co Pani/Pana zdaniem nalezy zmienié aby praktyki byty bardziej
efektywne i przydatne?

Dziekujemy za wypetnienie ankiety!




