Uchwala nr 24/2019
Senatu Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 28 czerwca 2019 roku

w sprawie przyje¢cia Regulaminu studiéw podyplomowych
w Wyizsze] Szkole Ekonomicznej w Bialymstoku

Na podstawie § 6 ust. 1 pkt 1 ppkt b Statutu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku,
uchwala si¢ co nastepuje:

§1
1.Senat Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku uchwala Regulamin studiéw
podyplomowych w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Bialymstoku.
2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Traci moc uchwata nr 18/06 Senatu Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia
19.12.2006 r. w sprawie zmian Regulaminu w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Biatymstoku.

§3

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Posi

Wyzszej Szkoly Ekonomig¢znej w Bialymstoku




REGULAMIN Studiéw Podyplomowych
w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Bialymstoku
uchwalony dnia 28.06.2019

Regulamin uchwalono na podstawie: par. 6 ust. 1 pkt 1 ppkt b Statutu
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku.

Postanowienia ogé6lne

§1

Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada kwalifikacje petna co
najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

§2

1. Regulamin okresla ogélne zasady organizadji i tok studiéw oraz zwigzane z nimi
prawa i obowiazki stuchaczy studiéw podyplomowych Wyzszej Szkoly
Ekonomicznej w Biatymstoku, zwanej dalej Uczelnia lub WSE.

2. Regulamin ustala ogélne zasady rekrutacji stuchaczy na studia podyplomowe.

§3
Studia podyplomowe moga by¢ takze prowadzone we wspdlpracy z innymi jednostkami
oraz innymi instytucjami i organizacjami, réwniez zagranicznymi. W takim przypadku
obowigzki i zadania poszczegdlnych jednostek reguluja porozumienia zawierane miedzy
tymi jednostkami.

§4

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w formie ksztalcenia na odlegtosé.

§5
Uczelnia zobowigzana jest do zapewnienia:

1) kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikae odpowiadajace rodzajowi
prowadzonych zaje¢;

2) sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu
studiow;

3) obstugi administracyjno-technicznej studiéw.



§6
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w jezyku polskim lub obcym.

§7

1. Z zastrzezeniem ust. 2 studia podyplomowe s odplatne. Wysokos¢ optat ustala
Rektor.

2. Studia podyplomowe lub stuchacze studiéw podyplomowych moga by¢ finansowani
lub dofinansowani przez instytucje zewnetrzne, w tym ze srodkéw UE. W takim
przypadku wysoko$¢ optat oraz tryb rozliczania za studia ustala si¢ z
uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.

3. Studia podyplomowe, z zastrzezeniem ust. 5, sq platne semestralnie z gory, w
terminach okreslonych przez Rektora.

4. Rektor moze wyrazi¢ zgode na rozlozenie optat za studia na 2 lub 4 raty.

5. Rektor moze wyda¢ decyzje o czgdciowym zwolnieniu stuchacza z optaty za studia.

§8

Uczelnia zobowiazana jest do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow
podyplomowych w sposob okreslony w odrebnych przepisach.

Tworzenie i likwidacja studiéw podyplomowych

§9
Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Senat Uczelni.

§10

1. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje studidw jest Kierownik studiow
podyplomowych, a w razie braku jego powofania - Pelnomocnik ds. studiow
podyplomowych.

2. Kierownika studiéw podyplomowych (jesli wystepuje) oraz Pelomocnika ds.
studiéw podyplomowych powotuje Rektor.

3. Kierownik studiéw podyplomowych sprawuje nadzér merytoryczny nad studiami
podyplomowymi.

4. Pelnomocnik ds. studiéw podyplomowych zajmuje si¢ obstuga administracyjna
studiéw podyplomowych, a w razie braku powotania Kierownika studiow
podyplomowych peni takze przewidziane w niniejszym regulaminie obowiazki
Kierownika studiéw podyplomowych.

§11
1. Studia podyplomowe odbywaja sie¢ w cyklu semestralnym. Studia podyplomowe
trwaja nie krécej niz 2 semestry i umozliwiaja uzyskanie kwalifikacji czastkowych na
poziomie 6, 7 albo 8 PRK.



2. Program studiéow podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji
czastkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7
albo 8 PRK okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z
dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia
uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

§12

1. Wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych sktada Rektorowi kierownik
wiasciwej jednostki organizacyjnej Szkoty.

2. Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢:

1) wskazanie kandydata na kierownika studiéw (jesli wystapi);

2) informacje zawierajaca nazwe studidow, cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania i
sposob oceniania wynikéw nauczania;

3) szczegdtowe warunki rekrutacji na studia;

4) wymagania stawiane kandydatom na studia;

5) program studiow, uwzgledniajacy przedmioty nauczania na poszczegdlnych
semestrach, ich wymiar i rozklad, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania
$wiadectwa ukoriczenia studiow;

6) przewidywany termin rozpoczecia zajeé;

7) kosztorys studiéw, sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujacej
samofinansowanie sie studidow;

8) przewidywana liczbe stuchaczy lub limit przyjeé.

Kosztorys studiow podyplomowych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 7, sporzadza sie
takze dla kolejnych edycji studiéw w przypadku zmiany wysokosci optat za studia
podyplomowe lub kosztéw studiéw podyplomowych. Nowy kosztorys Kierownik
studiow podyplomowych przedstawia niezwlocznie Rektorowi do akceptacii.

w

§13

1. Zmiany nazwy studiéw podyplomowych dokonuje Senat.
Zmiany czasu trwania studiéw podyplomowych lub programu ksztalcenia uchwala
Senat na wniosek kierownika studiéw podyplomowych.

§14

1. W przypadku braku minimalnej liczby chetnych, okreslonej zgodnie z § 12 ust. 2 pkt.
8, w danej edycji studiéw lub z innych waznych powodéw, studia podyplomowe
moga zosta¢ zawieszone przez Rektora na wniosek Kierownika studiéw
podyplomowych lub z wiasnej inicjatywy przez Rektora.

2. W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, Rektor informuje o tym Senat.

§15

Whniosek o likwidacje studiow podyplomowych skiada Rektorowi kierownik Studiéw
podyplomowych, dotaczajac do wniosku:



1) uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych;

2) stanowisko w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych wyrazone na pismie
przez rady jednostek organizacyjnych uczestniczacych ich prowadzeniu - w
przypadku studiéw, podyplomowych, o ktérych mowa w § 3.

3) projekty wypowiedzenia porozumien — w przypadku studiéw podyplomowych, o
ktorych mowa w § 3.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§16

. O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiegac si¢ osoby spelniajace warunki

okreslone w § 1.

Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

W przypadku cudzoziemcéw, wymagany jest dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych
w Polsce albo dyplom ukonczenia studiéw wyzszych za granica, uznany lub
nostryfikowany za zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

§17

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ zgodnie ze szczegélowymi warunkami
rekrutacji na studia, o ktérych mowa w § 12 ust. 2 pkt. 3.

§18

Kierownik studiéw podyplomowych ogtasza: zasady rekrutacji na studia, limit miejsc,
termin i miejsce skladania dokumentéw, co najmniej na 1 miesigc przed terminem

rozpoczecia zajec.

1.

§19

Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe skladaja we wiasciwej

jednostce organizacyjnej Szkoly nastepujace dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia;

2) odpis dyplomu lub jego kopia uwierzytelniona zgodnie z odrgbnymi przepisami;

3) inne dokumenty, okreslone w akcie utworzenia studidw oraz dokumentach
wymaganych w ramach realizowanego projektu;

4) dowdd wniesienia optaty wpisowe;.

2. W przypadku nieprzyjecia na studia dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.



§20

- O przyjeciu kandydatéw na studia decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego,
przeprowadzonego przez kierownika studiéw podyplomowych albo komisje
rekrutacyjnga (jesli wystapi), powotana przez Rektora na wniosek kierownika studiéw
podyplomowych.

Przyjecie na studia nastgpuje na podstawie ztozonych przez kandydata dokumentéw
i ewentualnie przeprowadzonej z nim rozmowy.

§21

. Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje
odpowiednio kierownik Studiéw podyplomowych lub komisja rekrutacyjna.

Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorecza sie
niezwlocznie kandydatowi formie pisemnej (takze mailowej) lub ustnej.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14
dnia od dnia jej dorgczenia. Odwotanie wnosi sie¢ odpowiednio za posrednictwem
kierownika studiéw podyplomowych lub petomocnika rektora ds. studiéw
podyplomowych , ktéry wydat decyzje lub komisji rekrutacyjnej.

§22

Przystapienie do studiéw uwarunkowane jest:

1) zawarciem umowy o warunkach odplatnosci za studia podyplomowe wraz ze
zobowigzaniem do terminowego wnoszenia oplat;

2) zlozeniem potwierdzenia wniesienia optaty za pierwszy semestr studiéw oraz
oplaty wpisowej.

Stuchacze wnosza oplate za studia w terminie i na rachunek bankowy wskazany w

umowie lub w kasie uczelni.

Przebieg studiow

53

Szczegotowy plan  zaje¢  studidow podyplomowych ustala Kierownik studiéw
podyplomowych lub Pelnomocnik ds. studiéw podyplomowych.

§ 24

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych
Uczelni, na zasadach ustalonych w Uczelni.

§25



Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do uczestnictwa w  zajgciach
dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych zaliczen i egzaminow oraz do przestrzegania
przepisow porzadkowych obowiazujacych w Szkole.

§26
1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

e bardzo dobry - bdb - 5,0

e dobry plus - db plus - 4,5

e dobry-db-4,0

e dostateczny plus - dst plus - 3,5
e dostateczny - dst - 3,0

¢ niedostateczny - ndst - 2,0

e zaliczenie bez oceny zal.

2. Podstawa obliczenia ostatecznego wynikéw studidw jest srednia arytmetyczna ocen z
egzamindéw 1 zaliczen z przedmiotow. Ziozenie pracy koncowej i jej ocena
merytoryczna stanowia podstawe do zaliczenia seminarium. W programie studiow
zamiast pracy koricowej i zaje¢ seminaryjnych mozna zaplanowa¢ inna forme
weryfikacji wiedzy stuchaczy, przyktadowo prezentacja, projekt lub egzamin
konicowy.

3. W $wiadectwie ukonczenia studiéw wpisuje si¢ ostateczny wynik, zgodnie z zasada:

e do 3.49 - dostateczny /3/,

e od 3,50 do 3,74 - dostateczny plus /3+/,
e od3.75do 4,24 - dobry /4/,

e od 4,25 do 4,49 - dobry plus /4+/,

e od 4.50 - bardzo dobry / 5/

§27

1. Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie o odbywaniu
studiow.

2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje kierownik Studiow
podyplomowych lub pelnomocnik ds. studiéw podyplomowych.

3. Osoba, ktéra ukonczyla studia podyplomowe, otrzymuje $wiadectwo ukonczenia
tych studiéw. Wzér swiadectwa okresla podmiot prowadzacy te studia.

§28

1. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku
rezygnacji ze studiow.
2. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:

1) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow;
2) niewniesienia w ustalonym terminie optaty semestralnej;

3) rezygnacji;



4) niepodjecia studidw;

5) nieobecnosci na ponad 60% zaje¢ w przypadku studiéw podyplomowych
realizowanych w formie stacjonarnej;

6) niezlozenia w terminie 6 miesiecy od ostatnich zaje¢ pracy koricowej lub
nieprzystapienia do prezentacji, egzaminu koricowego czy innej formy egzaminu
koncowego wskazanej w programie.

Skreélenia z listy studentéw podyplomowych dokonuje Kierownik studiow
podyplomowych lub Pelnomocnik ds. studiéw podyplomowych.

Stuchaczowi studiéw podyplomowych przystuguje odwotlanie od decyzji o
skreéleniu z listy stuchaczy do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.
Odwolanie wnosi si¢ odpowiednio za posrednictwem kierownika projektu lub
kierownika Studiéw podyplomowych.

§29

W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem,
shuchacz ma prawo do zwrotu 100% wniesionej oplaty za studia, za wyjatkiem opfaty
rekrutacyjnej.

W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych w trakcie trwania studiow
shuchaczowi przystuguje zwrot wniesionej oplaty pomniejszony o koszty
zrealizowanych zajec.

Rezygnacjg, o ktérej mowa w ust. 1 wraz z prosba o zwrot stosownej oplaty za studia
nalezy zlozy¢ na pismie do Rektora. W przypadku pozytywnej decyzji zwrot optaty
jest pomniejszany o koszty przelewu lub wysytki.

§ 30

Osoba, ktéra przerwatla studia podyplomowe, moze je wznowic.
Warunki wznowienia studiéw okresla kierownik Studiéw podyplomowych.

Zakonczenie studiow

§ 31

Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spelnienie wymagan okreslonych w
programie studiéw, w tym w szczegolnosci przedlozenia pracy dyplomowej, przystapienie
do egzaminu koncowego lub prezentacji o ile taki obowiazek jest przewidziany w programie
studiow.

§32

Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich
ukonczenia oraz jego odpis.
Swiadectwo powinno zawiera¢ oceng ogolng ukonczenia studiow podyplomowych.



3

4.

Warunkiem wydania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest
przedstawienie przez stuchacza wypelnionej karty obiegowej.

W przypadku, gdy udziat stuchacza w studiach jest wspolfinansowany ze srodkéw
zewnetrznych, stuchacz moze otrzymaé dodatkowe dokumenty (np. zaswiadczenie)
wymagane do rozliczenia z podmiotem udzielajacym dofinansowania.

§33

W razie utraty oryginatu swiadectwa o ukonczeniu studiéw podyplomowych Uczelnia moze
wydaé absolwentowi duplikat, stosujgc odpowiednio przepisy dotyczace dyplomoéw
ukonczenia studiow wyzszych.

Uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych

§34

Do uprawnien i obowigzkow kierownika Studiéw podyplomowych nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

organizacji studiow i nadzor nad ich przebiegiem;

nadzér nad obstuga administracyjna studiow;

organizacja rekrutacji na studia;

przedstawienie Rektorowi listy osob przyjetych na studia oraz jej aktualizacji;
wystawienie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;
podejmowanie decyzji w sprawach skredlenia z listy stuchaczy, zwrotu optlaty za
studia i wznowienia studiéw;

nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiéw podyplomowych
obejmujacej: ewidencje stuchaczy, teczki osobowe, protokoty
zaliczeniowe/egzaminacyjne i inne materialy dokumentujace przebieg studiow;
prowadzenie ewidengji i gospodarowanie dokumentacjg studiéw podyplomowych
(karty sthuchaczy, swiadectwa ukorczenia studiéw, odpisy swiadectw, dokumentacja
finansowa);

przedstawianie Rektorowi zbiorczego sprawozdania (w formie ustanej lub pisemnej)
z przebiegu kazdej edycji studiéw podyplomowych w terminie nie dluzszym niz 3
miesigce po kazdej edyqji, a w przypadku studiow realizowanych w ramach umow
lub projektéw w terminie nie diuzszym niz miesiac po koricowym rozliczeniu
umowy lub projektu.

10) przekazanie Rektorowi sprawozdania finansowego (w formie ustanej lub pisemnej)

z kazdej edycji studiow w terminie do 3 miesiecy po zakoriczeniu zajec
dydaktycznych.

Nadzoér nad dziatalnoscia studiow podyplomowych

§35

Og6lny nadzér nad dziatalnoscia studiéw podyplomowych w Uczelni sprawuje Rektor.



Postanowienia koncowe

§ 36

Do studiéw podyplomowych uruchamianych po przetargu, za pomoca finansows instytugji
zewnetrznych (ze srodkéw pozauczelnianych, w tym ze srodkéw UE), niniejszy Regulamin
stosuje si¢ odpowiednio, chyba ze postanowienia dotyczace realizacji projektu stanowia
inaczej. W takim przypadku decyzje o uruchomieniu lub zamknieciu studiéw podejmuje
Rektor, po rozpatrzeniu umotywowanego wniosku kierownika Studiéw podyplomowych .

§37

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

dr Aleksangdf Prokopiuk



	SKM_C224e19100208290
	SKM_C224e19100208310



