Uchwata nr 21/2024
Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku

z dnia 28 czerwca 2024 roku

w sprawie przyjecia Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez

studentéow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku

Na podstawie art. 107 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U.2023.742 z pézn. zm.) w zwigzku z § 7 ust. 1
pkt 8 Statutu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku, uchwala sie co

nastepuje:

§1
Senat Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku przyjmuje Regulamin odbywania

praktyk zawodowych przez studentéw Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.

§2

Traci moc Regulamin odbywania praktyk zawodowych przez studentéw Wyzszej
Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku, przyjety uchwatg nr 18/2022 Senatu Wyzsze;
Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 29.06.2022 r.

§3

Regulamin, o ktérym mowa w § 1 stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 01 pazdziernika 2024 roku.

Przewodniczacy Posiedz n}a Senatu
/
Wyzszej Szkoty Ekonomnficznej w-Biatymstoku

dr hab. Aleksandér Prokopiuk, Prof. WSE



Zatacznik do uchwaty Senatu nr 21/2024
z dnia 28.06.2024 r.

Regulamin
odbywania praktyk zawodowych przez studentow

Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku

Zasady ogdlne

§1

1. Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralng czes¢ procesu ksztatcenia.
Zgodnie z wymaganiami programowymi obowigzkowe jest odbycie praktyki
zawodowej przez studentow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego
stopnia, oraz studentéw studiéw drugiego stopnia.

1) Studenci studiéw pierwszego stopnia w ciggu catego toku studiow sa
zobowigzani do zaliczenia praktyki zawodowej, zgodnie z zasadami przyjetymi
w programie studiow: na Kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 6
miesiecy — 960 godz. dydaktycznych

2) Studenci studiéw drugiego stopnia, zgodnie z zasadami przyjetymi w
programie studidéw w ciggu catego toku studiéw sg zobowigzani do zaliczenia
praktyki zawodowej na kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 3
miesiecy — 480 godz. dydaktycznych.

2. Praktyka zawodowa powinna zosta¢ odbyta przez studentéw zgodnie z
programem studiow, nie pozniej niz do ostatniego semestru studiow. Student
moze jednak wnioskowac¢ o zgode na wczesniejszy niz przewidziany w
Regulaminie termin realizacji praktyki zawodowej. W tym celu sktada w Dziale
Spraw Studenckich podanie, ktore po rozpatrzeniu przez Prorektora ds.
studenckich jest przekazywane Petnomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich.

3. Punkty ECTS sg zaliczane zgodnie z programem studiow.

4. Praktyka moze by¢ realizowana nie tylko w czasie przerwy wakacyjnej, ale
réwniez w ciggu catego roku akademickiego pod warunkiem, ze nie bedzie
kolidowata z zajeciami prowadzonymi na studiach. Praktyka moze by¢

realizowana etapami.



Cel i zakres praktyki

§2
s

Celem praktyk zawodowych jest m.in.:

1) weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej podczas dotychczasowego procesu
ksztatcenia w odniesieniu do jej praktycznych aspektéw wystepujgcych w
dziatalnosci zawodowej,

2) rozwijanie umiejetnosci praktycznego zastosowania zdobytej wiedzy,

3) ksztattowanie umiejetnosci rozwigzywania probleméw wystepujacych w
dziatalnosci zawodowej,

4) ksztattowanie umiejetnosci psychospotecznych niezbednych w przysztej pracy
zawodowej,

5) przygotowanie do odpowiedzialnosci w petnieniu roli zawodowej,

6) nabycie do$wiadczenia w samodzielnej realizacji obowigzkéw zawodowych,

7) ksztattowanie umiejetnosci pracy zespotowej,

8) ksztatowanie etycznych postaw zawodowych,

9) zapoznanie sie z Organizacja i funkcjonowaniem przedsigbiorstwa/instytucji
oraz z ich potrzebami i wymaganiami w stosunku do absolwentow.

Celem praktyk moze byé takze zebranie materiatéw niezbednych do opracowania

pracy dyplomowe;j.

Zakres praktyki uzalezniony jest w szczegolnosci od kierunku studiow, zgodnie z

ktorym praktyke zawodowa studenci mogg odbywac w przedsigbiorstwach,

instytucjach oraz jednostkach administracji publicznej i samorzadowej, zwanych
dalej Organizacjg, adekwatnych do realizowanego kierunku studiow i wybranej
specjalnosci. Miejscem odbywania praktyki moze by¢ Wyzsza Szkota

Ekonomiczna w Biatymstoku.

Szczegotowe cele praktyk zawodowych:

1) rozwijanie i doskonalenie praktycznych umiejetnosci zwigzanych z
dziatalnoscig zawodowg wiasciwa dla studiowanego kierunku,

2) zdobycie wiedzy z zakresu specyfiki funkcjonowania Organizaciji,

3) doskonalenie samooceny studenta w celu zwiekszenia mozliwosci
skutecznego konkurowania na rynku pracy,

4) mozliwo$é pogtebiania wiedzy o aspekty praktyczne i rozwijanie umiejgtnosci

ich wykorzystania w okresleniu zakresu pracy dyplomowej, realizowanej w



wybranej przez studenta specjalnosci na okreslonym kierunku studiow w celu

zwiekszenia mozliwosci praktycznych zastosowan wynikéw pracy.

Organizacja praktyki

§3
i

Praktyka moze by¢ realizowana w Polsce lub za granicg, w Organizacjach

zakwalifikowanych przez Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich jako

miejsca odbywania praktyk, na podstawie przyjetych przez Uczelnie kryteriow

weryfikowanych na podstawie dokumentow rejestrowych i/lub kontaktu z

Organizacjg. Kryteria te uwzgledniaja:

pozycje Organizacji na rynku,

wiarygodnos¢,

mozliwo$¢ osiggniecia efektow uczenia sie zaktadanych dla praktyk: zakres
dziatalnoéci, funkcje i cele dziatania Organizacji zgodne z kierunkiem studiow,
strukture organizacyjna, kwalifikacje kadry zapewniajgce odpowiednie
kompetencje Zaktadowego opiekuna praktyk, infrastrukture Organizaciji
umozliwiajgcy osigganie efektéw uczenia sie, odpowiadajaca wspotczesnym
wymaganiom technologicznym i organizacyjnym, zgodnym z aktualnie
wykorzystywang w badaniach naukowych / dziatalno$ci zawodowej,
zapewnienie przez Organizacje mozliwosci udziatu Petnomocnika Rektora ds.

Praktyk Studenckich w biezgcej ocenie pracy studenta.

Student wybiera Organizacje jako miejsce praktyki z dostepnej bazy miejsc

praktyk zawodowych.

Student moze samodzielnie poszukiwa¢ miejsca praktyk, odbywac praktyke we

wskazanej przez niego Organizacji sektora publicznego lub prywatnego pod

warunkiem jej zaakceptowania przez Petnomocnika Rektora ds. Praktyk

Studenckich - na podstawie przyjetych przez Uczelnie kryteridow o ktérych mowa

w pkt. 1

. Studenci powinni odbywa¢ praktyki zawodowe w swoim migjscu zamieszkania. W

przypadku odbywanie praktyk zawodowych poza statym miejscem zamieszkania

studenta, Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku nie pokrywa kosztow

finansowych poniesionych przez studenta i Organizacje.



5. Praktyke zawodowg odbywa sie na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Organizacja przyjmujaca studenta a Wyzszg Szkota Ekonomiczng w Biatymstoku.
Wz6r Umowy o organizacje praktyki zawodowej miedzy Wyzszg Szkota
Ekonomiczna w Biatymstoku a Organizacja, w ktérej student chce odby¢ praktyke
stanowi zatacznik nr 1 Regulaminu.

6. Umowe pomiedzy Wyzszg Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku a Organizacja, w
ktorej student chce odbyc¢ praktyke, zawiera si¢ na podstawie zgody Organizaciji
na przyjecie studenta na praktyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien
dostarczyé, najpozniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki, podpisany przez
Organizacje przyjmujacg Whniosek o przyjecie na praktykg zawodowa, ktorego
wzor stanowi zatacznik nr 2 Regulaminu.

7. Umowe o organizacje praktyki zawodowej podpisang przez Prorektora ds.
studenckich wraz z drukiem Planu praktyki zawodowej, ktorego wzor stanowi
zatacznik nr 3 Regulaminu, student zobowigzany jest dostarczy¢ do opiekuna
praktyki. Umowe podpisana przez Organizacje przyjmujgca studenta na praktyke
oraz wypetniony Plan praktyki zawodowej student dostarcza do Petnomocnika
Rektora ds. praktyk studenckich nie pozniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem
praktyki.

8. Przed rozpoczeciem jej realizacji plan praktyki jest ustalany przez: Petnomocnika
Rektora ds. praktyk studenckich, opiekuna praktyk i studenta. W planie sg
okreslone:

1) stanowiska na ktérych bedzie odbywat praktyke student oraz rodzaj i zakres
wykonywanych zadan - w odniesieniu do efektow uczenia sig, okreslonych w
sylabusie praktyki dla danego kierunku studiéw, ktore student ma osiagnac;

2) czas i miejsce realizacji kolejnych etapow praktyki.

9. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zawarcia umowy o organizacje praktyki zawodowej na
wzorze umowy Organizacji przyjmujacej studenta na praktyke.

10.Umowa o organizacje praktyki sporzadzana jest w trzech jednogtosnie
brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron oraz
studenta.

11. Studenckie praktyki zawodowe mogg odbywac sig w formie:

1) indywidualnej,

2) grupowe;j.



12.Biuro Karier $wiadczy osobom wymagajgcym wsparcia (studentom z
niepetnosprawnosciami lub ze szczegélnymi potrzebami) pomoc w poszukiwaniu i
znalezieniu Organizacji chetnej do przyjecia na praktyke tychze osob, ktora
posiada warunki do zapewnienia odpowiednio dostosowanych stanowisk pracy w
celu odbycia praktyki zawodowe;.

13.Biuro Karier w tym celu moze nawigzac¢ wspotprace z organizacjami
pozarzadowymi, statutowo zajmujgcymi sie pomoca osobom z
niepetnosprawnosciami, spofdzielniami pracy, spotdzielniami pracy chronionej.

14.Biuro Karier moze korzysta¢ ze wsparcia i pomocy Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) lub osrodkow wsparcia i
rehabilitacji oséb niepetnosprawnych (OWIRON).

15.Biuro Karier w tym celu moze wspdtdziatac¢ z Biurem ds. Oséb z

Niepetnosprawnosciami WSE w Biatymstoku.

Zaliczenie na poczet praktyki czynnosci wykonywanych w ramach zatrudnienia

lub innej dziatalnosci

§4

1. Student moze ubiegac sie o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie
zatrudnienia, prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, stazu lub wolontariatu
potwierdzajgcego osiggniecie efektow uczenia sie okreslonych w sylabusie
praktyk.

2. Oceny nabycia efektow uczenia sie z zakresu wiedzy, umiejetnosci i kompetenc;ji
spofecznych Studenta zawartych w sylabusie praktyk, na podstawie
wykonywanych czynnosci w ramach zatrudnienia, realizowanych w okresie
wymaganym Regulaminem praktyk (minimum 6 miesiecy — 960 godz.
dydaktycznych dla studiéw pierwszego stopnia; minimum 3 miesiace — 480 godz.
dydaktycznych dla studiow drugiego stopnia), oraz w okresie obejmujgcym tok
studiow, dokonuje Petnomocnik Rektora ds. praktyk studenckich na podstawie
dokumentacji potwierdzonej przez osobe reprezentujgca Organizacje, w ktorej
Student chce zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej wykonywane czynnosci.

3. Student powinien posiada¢ udokumentowane wykonywanie czynnosci, ktére chce

zaliczy¢ na poczet praktyki zawodowej na podstawie zatrudnienia, prowadzenia



dziatalno$ci gospodarczej, stazu lub wolontariatu potwierdzajgcego osiggnigcie
efektéw uczenia sie, powinny one odpowiadac tresciom programowym, by¢
zgodne z kierunkiem studioéw i by¢ realizowane w czasie nie krotszym niz okres
praktyki przewidziany w Regulaminie praktyki.

4. Przez czynnos$ci wykonywane w ramach zatrudnienia przez Studenta, ktore sa
zaliczane na poczet praktyki zawodowej rozumie sie udokumentowane okresy
realizowania zadan zawodowych na podstawie umowy o prace, umowy
wolontariatu, umowy cywilnoprawnej, umowy stazowej lub w ramach prowadzone;j
przez Studenta dziatalno$ci gospodarczej.

5. Student ubiegajacy sie o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie
zatrudnienia, prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, stazu lub wolontariatu
potwierdzajgcego osiggniecie efektéw uczenia sie powinien ztozy¢ pisemny
wniosek w tej sprawie do Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi rodzaj i charakter wykonywanej pracy lub
dziatalnosci oraz czas jej trwania. Wzdr wniosku o zaliczenie praktyki zawodowej
na podstawie zatrudnienia, prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, stazu lub
wolontariatu potwierdzajgcego osiggniecie efektow uczenia si¢ stanowi zatgcznik
nr 4 Regulaminu.

6. Decyzje w sprawie uznania/nieuznania, Wniosku o zaliczenie praktyki zawodowej
na podstawie zatrudnienia, prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, stazu lub
wolontariatu potwierdzajgcego osiggniecie efektéw uczenia sig - w catoéci lub
czesci, podejmuje Petnomocnik Rektora ds. praktyk studenckich w porozumieniu
z Prorektorem ds. studenckich.

7. Studentowi przystuguje prawo do odwotania od decyzji o ktorej mowa w ust. 6 do
Prorektora ds. studenckich za posrednictwem Petnomocnika Rektora ds. praktyk
studenckich.

Obowiazki studenta

§5
1. Podczas odbywania praktyki zawodowej student zobowigzany jest do:
1) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku,
2) przestrzegania regulaminu badz statutu organizacyjnego obowigzujacego w

miejscu odbywania praktyki,



3) przestrzegania przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przepisow przeciwpozarowych,

4) przestrzegania wymaganych przez zakfad pracy klauzul ochrony danych i
poufnosci dokumentow. Wszelkie udostepnione materiaty mogg by¢
wykorzystane tylko za pisemng zgodg Organizacji przyjmujacej na praktyke,

5) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zaktadu pracy, w ktérym
odbywa praktyke,

6) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania
praktyki i zakresu obowigzkéw,

7) wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

8) prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej zawartego w Sprawozdaniu z
przebiegu praktyki zawodowej, ktérego wzoér stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu,

9) ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na czas
odbywania praktyki. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest
zatgcznikiem do umowy o praktyke.

Obowiazki opiekuna praktyki
§6

1. Po stronie Organizacji przyjmujgcej studenta na praktyke zawodowg
koordynatorem catoksztattu spraw zwigzanych z jej organizacjg i przebiegiem jest
opiekun praktyki. Do zadan opiekuna praktyki nalezy w szczegolnosci:
a) zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi
| materiatéw zgodnie z programem praktyki,
b) zapoznanie studentéw z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,
c¢) nadzoér nad wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajgcych z programu
praktyki,
d) umozliwienia studentom odbywajgcym praktyke korzystania z biblioteki
zaktadowej,
e) potwierdzenie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowe;j i wystawienie

opinii o praktykancie.



Obowiazki Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich
§7

1. Po stronie Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku koordynatorem spraw
zwigzanych z organizacjg i przebiegiem praktyk zawodowych jest Petnomocnik
Rektora ds. praktyk studenckich. Do zadar Petnomocnika nalezy w szczegolnosci:

1) informowanie studentéw o mozliwosciach wyboru miejsc praktyk, programie
praktyk zawodowych, zasadach Organizacji i warunkow jej odbywania oraz
zaliczenia,

2) akceptacja wybranej przez studenta Organizacji jako miejsca do odbycia
praktyki, na podstawie przyjetych w uczelni kryteriow,

3) nadzor merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem
praktyk zawodowych,

4) opracowanie programow praktyk i innych dokumentow niezbednych przy
Organizacji praktyk,

5) sporzadzanie umow o organizacje praktyk zawodowych,

6) zatwierdzanie wnioskow o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie
zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, stazu lub wolontariatu
potwierdzajgcego osiagniecie efektéw uczenia sie,

7) zaliczanie praktyk zawodowych studentom odbywajacym praktyke,

8) dokonanie wpisu w dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki
zawodowej,

9) prowadzenie biezacej dokumentaciji zwigzanej z przygotowaniem i
przebiegiem praktyk oraz przekazywanie ostatecznej dokumentacji do Dziatu
Spraw Studenckich,

10)weryfikacja i ocena osiagania przez studentow efektow uczenia sie,

11)monitorowanie przebiegu praktyki w Organizacji oraz nadzér nad realizacja
programu praktyki w porozumieniu z zaktadowym opiekunem praktyk,

12)doskonalenie programéw praktyk w odniesieniu do oczekiwari: pracodawcow
reprezentujgcych dang branze zawodowg, Uczelni oraz studentow,

13)analiza zaktadanych i osiggnietych podczas praktyk efektow uczenia si¢ na
podstawie sprawozdan z przebiegu praktyk zrealizowanych w zakonczonym
roku akademickim i przekazywanie ich wynikéw do Petnomocnika Rektora ds.

jakosci ksztatcenia.



Warunki zaliczenia praktyki

§8

. Warunkiem zaliczenia praktyk zawodowych jest osiggniecie wszystkich

zatozonych efektow uczenia sie okreslonych dla praktyk zawodowych, co
dokumentuje student zgodnie z przedfozonym sprawozdaniem z przebiegu

praktyk — zatacznik nr 5.

. Zaliczenia praktyk dokonuje Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich na

podstawie:

— oceny osiagniecia wszystkich efektow uczenia sie przez studenta,

— opinii Zaktadowego opiekuna praktyk.

W przypadku studentéw cudzoziemcow studiujgcych w Uczelni lub studentow
odbywajgcych praktyke za granicg dopuszcza sie dostarczenie przez studenta
dokumentow poswiadczajgcych odbycie praktyki w jezyku angielskim.

Po zakonczeniu praktyki zawodowej student wypetnia Opinie nt. przebytej
praktyki zawodowej, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 6 Regulaminu, oraz Ankiete
oceny satysfakcji z praktyki zawodowej, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 7
Regulaminu.

Za zaliczong praktyke studentowi przyznawane sa punkty ECTS, zgodnie z
programem studiow dla danego kierunku studiow.

Praktyka moze by¢ zaliczona na podstawie czynnosci wykonywanych w trakcie
zatrudnienia, prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, stazu lub wolontariatu
potwierdzajgcych osiggniecie efektéw uczenia sie.

Niedotrzymanie terminu zaliczenia praktyki lub odwotanie studenta z praktyki jest
rownoznaczne z brakiem zaliczenia praktyki zawodowe;j.

Student, ktory nie zaliczyt praktyki, moze w uzasadnionych przypadkach otrzymac
zgode na jej odbycie w innym terminie, niekolidujgcym z zajeciami wynikajacymi z
planu studiéw. Decyzje w tej sprawie podejmuje Prorektor ds. studenckich.

Zaliczenie praktyki jest niezbednym warunkiem zaliczenia danego roku studiow.



Doskonalenie procesu odbywania praktyk

§9

1. Praktyki podlegajg systematycznej ocenie przez wtadze uczelni, studentow i
pracodawcéw ktdrej wyniki sg ustawicznie wykorzystywane do doskonalenia
programu praktyk.

2. Prowadzona jest kontrola odbywania praktyki zawodowej przez studenta.
Kontroli praktyki zawodowej dokonuje Petnomocnik Rektora d.s. praktyk
studenckich dla préby okreslonej w ilosci ok. 10% realizowanych praktyk,
poprzez kontakt osobisty, mailowy lub telefoniczny.

3. Za doskonalenie procesu realizacji praktyk odpowiedzialny jest Petnomocnik
Rektora ds. Praktyk Studenckich.

4. W procesie doskonalenia procesu odbywania praktyk uwzglednia sie wyniki
badan ilosciowych i jakosciowych prowadzonych wéréd studentow, analizy
rynku pracy, badania prowadzone wsrod pracodawcow.

1) Do oceny praktyk w toku ksztatcenia stuzy kwestionariusz opinii nt.
przebytej praktyki zawodowej wypetniany przez studenta po jej odbyciu,
ktory stanowi czes¢ dokumentaciji praktyk — zatacznik nr 6 i ankieta oceny
satysfakcji z praktyki zawodowej - zatacznik nr 7.

2) Kwestionariusz oceny studenta przez pracodawce stanowigcy cze$c
sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej - zatacznik nr 5.

3) Kwestionariusz oceny praktyk przez pracodawce - zatacznik nr 8.

Przepisy koncowe
§10

1. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2024 r. po zatwierdzeniu go przez Senat
Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.

2. Z dniem 30.09.2024 r. traci moc Regulamin wprowadzony Uchwata nr 18/2022
Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 29.06.2022 roku w
sprawie Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez studentow Wyzsze;

Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.
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Zataczniki:

1.

L

Umowa o organizacje praktyki zawodowej;

2. Whniosek o przyjecie na praktyke zawodowa3;
3
4

. Wniosek o zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie zatrudnienia;

Plan praktyki zawodowej;

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, stazu lub wolontariatu;
potwierdzajgcego osiagniecie efektow uczenia sie;
Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowe;j;

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej;

Ankieta oceny satysfakcji z praktyki zawodowej;

Kwestionariusz oceny praktyk przez pracodawce.
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomiczne;j
w Biatymstoku

Umowa
o organizacje praktyki zawodowej

zawarta w dniu w Biatymstoku pomiedzy
data
Wyzszg Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku, ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703 Biatystok,
reprezZentoWaNa PrZeZ e , Zwang dalej ,Uczelnig”
a

Nazwa Organizacji

adres

reprezentowanym/-3
przez

zwanym/-3 dalej ,Przyjmujacym”.

i,

Uczelnia kieruje do Przyjmujacego w celu odbycia bezptatnej praktyki zawodowe;j
nastepujgcych studentéw:

Lp. | Imie i nazwisko studenta Nr albumu Termin praktyki (daty skrajne)
i

2. Przyjmujacy zobowigzuje sie do:

a) powotania zaktadowego opiekuna praktyki,

b) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi i
materiatow zgodnie z programem praktyki,

c) zapoznania studentéw z =zakfadowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowe;,

d) nadzoru nad wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajgcych z programu
praktyki,

e) umozliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki zaktadowej

f) uwzglednienia specjalnych potrzeb i racjonalnych usprawnien w adaptacji stanowiska
do pracy studentowi z niepetnosprawnosciami lub ze szczegdélnymi potrzebami (w
przypadku przyjecia na praktyke osoby z niepetnosprawnosciami lub ze szczegdlnymi
potrzebami — opcjonalny zapis umowy)

3. Uczelnia zobowigzuje sie do:

a) sprawowania nadzoru nad praktykami oraz kontroli i oceny praktyk,

4. Student zobowigzuje sie do:

a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku,

b) przestrzegania regulaminu badz statutu organizacyjnego obowigzujgcego w miejscu
odbywania praktyki,

c) przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przepiséw przeciwpozarowych.

d) przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy klauzul ochrony danych i poufnosci

dokumentow. Wszelkie udostepnione materialy mogg byé wykorzystane tylko za
pisemna zgodga Organizacji przyjmujgcej na praktyke,




e)
f)
9)

h)
)

traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zaktadu pracy, w ktéorym odbywa
praktyke,

przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania
praktyki i zakresu obowigzkow.

wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej.

ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkoéw na czas odbywania
praktyki. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest zatgcznikiem do umowy o
praktyke.

Za okres odbywania praktyki zawodowej student nie otrzymuje wynagrodzenia.

Przyjmujacy moze zazadac¢ od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajgcego
praktyke na podstawie zawartej umowy w wypadku, gdy naruszy on przepisy
dotyczgce porzadku pracy.

Ewentualne spory moggce wynika¢ z realizacji niniejszej umowy strony bedg
rozstrzygaé polubownie majgc na uwadze cel praktyki, a w przypadku nie osiggnigcia
konsensusu poddadza pod rozstrzygnigcie przez wtasciwy sad w Biatymstoku.

Umowe otrzymujg: Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku, Organizacja
przyjmujaca, student skierowany na praktyke.

Podpis i piecze¢ osoby Podpis i pieczeé osoby

reprezentujgcej Uczelnie reprezentujacej Przyjmujgcego



Zatacznik nr 2
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomiczne;
w Biatymstoku

Miejscowosé i data

Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w
Biatymstoku

Kierunek i tryb studiéw

Nr albumu studenta i semestr studiéw

Nazwa firmy/instytucji

Whniosek o przyjecie na praktyke zawodowa

Zwracam sig z prosbg o umozliwienie mi odbycia w Parstwa Organizacji studenckich praktyk
zawodowych W wymiarze .............................. godzin dydaktycznych w terminie

Podpis studenta

Oswiadczam, ze jestem/zostane ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

Podpis studenta
Dane Przyjmujacego:
Nazwa Organizacji

Adres:

Imie, nazwisko i stanowisko

osoby reprezentujgce;j:

Imie, nazwisko i stanowisko
opiekuna praktykanta:

Dane kontaktowe
(tel., e-mail):

Zgoda Przyjmujacego:

Pieczec i podpis osoby upowaznionej



Informacja dla Organizacji przyjmujacej studentéw

Wyiszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku na praktyke zawodowa

1. Podstawa formalng odbywania studenckich praktyk zawodowych jest umowa
zawierana pomiedzy Wyzsza Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku a
Organizacjg przyjmujaca studenta na praktyke zawodowa.

2. Umowe otrzymuja: Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku, Organizacja
przyjmujgca na praktyke, student skierowany na praktyke.

3. W pierwszej kolejnosci student wypetnia Wniosek o przyjecie na praktyke
zawodowa i sktada go w siedzibie Organizacji, w ktérej chciatby odby¢
praktyke.

4. Whniosek zaakceptowany przez Organizacje przyjmujaca na praktyke student
sktada w Biurze Karier Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.

5. Umowe sporzadza Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku.

6. Umowa zawierana jest najpézniej 4 dni robocze przed datg rozpoczecia
praktyki.

7. Umowe podpisang przez Organizacje przyjmujaca studenta na praktyke oraz
wypetniony Plan praktyki zawodowej student dostarcza do Petnomocnika
Rektora ds. praktyk studenckich nie pdzniej niz 3 dni robocze przed
rozpoczeciem praktyki.

8. Program studenckiej praktyki zawodowej powinien by¢ zgodny z programem
studiéw studenta.

9. Po zakonczeniu praktyki zawodowej opiekun praktykanta dokonuje oceny
studenta i przebiegu praktyki w dokumencie ,Sprawozdanie z przebiegu
praktyki zawodowej’.

10.Koordynatorem studenckich praktyk zawodowych po stronie Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku jest Petnomocnik Rektora ds. praktyk
studenckich.



Zatacznik nr 3
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku

Adres zamieszkania studenta

~ Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

 Kierunek i tryb studiow

Nralbumu studenta i semestr studiow

Plan praktyki zawodowej
Ramowy program praktyki

Miejscowosc i data

Lp. | Stanowiska pracy, rodzaj i zakres wykonywanych prac

Czas i miejsce realizacji
kolejnych etapow praktyki

10.

Uwagi:

Podpis studenta

Podpis opiekuna praktykanta




Zalacznik nr 4
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku

Biatystok, dn. ...

adres e-mail

Whniosek o zaliczenie praktyki zawodowej |, Il (wfasciwe zakreslic)

w trybie art.67 ust.7. Ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce

na podstawie zatrudnienia, prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, stazu lub
wolontariatu potwierdzajgcego osiggniecie efektow uczenia sie

Zwracam sie z prosba o zaliczenie praktyki zawodowej w liczbie

godzin dydaktycznych na podstawie zatrudnienia/prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej/stazu/wolontariatu* w

Podpis studenta

* niepotrzebne skresli¢



W ramach zatrudnienia /prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej/stazu/wolontariatu*
osiagnatem/-em nastepujace efekty uczenia sie:

Uzyskane Efekty uczenia sie

Wykonywane czynnosci

1.
© 2.
o
S 3.
1
o
o 2
£
T |3
£
o
1.
@
Q
s§ |2
Q o
(e}
£g |3
o w
~

podpis osoby reprezentujgcej Organizacje

Decyzja:

podpis Petnomocnika Rektora ds. praktyk

Zaliczam wszystkie efekty uczenia sie uzyskane
w ramach zatrudnienia /prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej/stazu/wolontariatu

Nie zaliczam efektow uczenia sie uzyskanych w
ramach zatrudnienia /prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej/stazu/wolontariatu

(podpis Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich)

(podpis Peinomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich)

Odwotania
1. Od decyzji Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich przystuguje prawo wniesienia

odwotania do Prorektora ds. studenckich w terminie 7 dni od dostarczenia decyzji.

2. Prorektor ds. studenckich podejmuje decyzje w terminie 14 dni od dnia wniesienia

odwotania.

* niepotrzebne skreslic

Zataczniki:

1) Zaswiadczenie o zatrudnieniu, odbyciu stazu, wolontariacie

2) Wydruk z CEDG
LTI )R —




Biatystok, dn. ................... r.

(numer telefonu i adres e-mailowy)

System studioéw: stacjonarny/ niestacjonarny*
RoAZa stOdiOW: »oones s anmaes s
Rok studiow ......... T [ T ——

(pieczec naglowkowa pracodawcy)

ZASWIADCZENIE O ZATRUDNIENIU, STAZU, WOLONTARIACIE

Zaswiadcza sie, ze

PAN/PANI......ooiiiiie e e
UFOAZONY (). e
LT I |

jest zatrudniony(a)

(pieczgc i podpis pracodawcy)

Potwierdzenie przyjecia przez Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich

(data) (podpis)




Zatacznik nr 5

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku

Imig i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

"~ Kierunek

Nr albumu studenta i semestr studiéw tryb studiow

Miejscowosc i data

Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowej

Nazwa Organizacji:

Adres:

Termin odbywania praktyki,
wymiar godzin:

DZIENNIK PRAKTYKI

Etapy Stanowiska pracy, rodzaj i zakres wykonywanych
praktyki czynnosci

Czas i miejsce
realizacji kolejnych
etapow praktyki




WYPELNIA OPIEKUN PRAKTYKI

1. Ocena realizacji efektow uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
spotecznych praktykanta zawartych w sylabusie praktyk zawodowych. Zaliczenia zadan
(w tym mini zadan zawodowych) okreslonych i zweryfikowanych przez opiekuna praktyki,

podczas trwania praktyki.

Wyszczegodlnienie

Realizacja efektow uczenia sig




1. Ogédlna ocena praktykanta przez opiekuna praktyki i inne uwagi:

Podpis opiekuna praktyki
Decyzja Pethomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

Po zapoznaniu sie z przedstawiong dokumentacja zaliczam/nie zaliczam* praktyke/-i
zawodowa/-ej.

Powdd nie zaliczenia praktyki zawodowej:

Pieczec i podpis
Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

*niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 6

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Bialymstoku

Miejscowosé i data

Imig i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

_Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

R |trybsludlow S

" Nr albumu studenta | semestr studiow

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej

Nazwa Organizacji:

Adres:

Termin odbywania praktyki:

Imie i nazwisko opiekuna
praktyki:

Krétka charakterystyka Organizacji i prowadzonej przez nig dziatalnosci:

Informacje dotyczace zastosowania nabytej w trakcie studiow wiedzy i umiejetnosci:




Informacje dotyczace nabytej w trakcie praktyki wiedzy i umiejetnosci:

Ocena opiekuna praktyki przez studenta:

Czy praktyka spetnita Twoje oczekiwania?

[ 7ek [ ne. [ Caetciowow __ %.

Czy chciatby$(-abys$) w przysztosci odby¢ dodatkowo?
Praktyke nieobligatoryjna.

Staz absolwencki.

Wolontariat.

Inne jakie?

%

Nie chce.

Uwagi:

Podpis studenta



Zatacznik nr 7
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku

ANKIETA

oceny satysfakcji z praktyki zawodowej
Niniejsza ankieta sfuzy poznaniu opinii studentéw na temat odbywanych praktyk zawodowych
w celu zapewnienia wysokiej jakosci ich realizacji

Kierunek studiow:
Rok studiow:

Forma studiéw: t studia stacjonarne 1 studia niestacjonarne

Poziom studiow: t studia pierwszego stopnia t studia drugiego stopnia

Pte¢: t kobieta ! mezczyzna
Lp. Pytanie Odpowiedz
1 Jak ocenia Pani/Pan miejsce realizacji praktyki zawodowej? 1 2 3 4 5
(w skali od 1 - bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)
Jak ocenia Pani/Pan organizacje i efektywnosé
2 | wykorzystania czasu podczas praktyki zawodowe;? 1 2 3 4 5
(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)
Jak ocenia Pani/Pan nabyte umiejetnosci praktyczne i
3 | kompetencje spoteczne podczas praktyki zawodowej? 1 2 3 4 5
(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)
Jak ocenia Pani/Pan przygotowanie teoretyczne do
4 | realizacji zadan praktycznych? 1 2 3 4 5

(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

zakresie:
(w skali od 1 = bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Jak ocenia Pani/Pan odbyta praktyke zawodowg pod katem rozwinigcia kompetencji wiasnych w

1)

samodzielnoéci i odpowiedzialnosci

N

organizacji pracy wlasnej

[8)]
w

radzenia sobie ze stresem

umiejetnosci pracy w zespole

1)

umiejetnosci skutecznego komunikowania sie

NN
e [ | | |

6 wykorzystania narzedzi i oprogramowania

komputerowego

— b | | [ -

N IRNINNININ

W [ WWwwlw

BB N

g g ;yonjn

W jakim stopniu poznane zostaly przez Pania/Pana
struktura oraz zasady funkcjonowania organizacji, w ktore;
zostata odbyta praktyka?

(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Jak ocenia Pani/Pan zaangazowanie oraz wsparcie
opiekuna praktyk ze strony WSE?
(w skali od 1 = bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Jak ocenia Pani/Pan ogélny poziom satysfakcji z odbytej
praktyki zawodowej?
(w skali od 1 — bardzo nisko do 5 — bardzo wysoko)

Co Pani/Pana zdaniem nalezy zmieni¢ aby praktyki byty
bardziej efektywne i przydatne?

Dzigkujemy za wypetnienie ankiety!




Zatacznik nr 8
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentéw Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku

Kwestionariusz oceny praktyk przez pracodawce

1. Jak ocenia Pan/Pani dokumenty formalne dotyczace praktyki zawodowej? (mozna
zaznaczy¢ dowolng ilo$¢ odpowiedzi)

o Dokumenty sg czytelne

o Dokumenty sg niezrozumiate

o Wypetnienie dokumentéw jest czasochtonne

o Wedtug mnie ilo$¢ dokumentéw jest zbyt duza

o Dokumenty wymagaja uzupetnienia ze wzgledu na:

2. Jak ocenia Pan/Pani dtugos¢ trwania praktyki zawodowe;j (....... godz.)? (prosze
zaznaczy¢ jedng odpowiedz)

o Praktyka obejmuje zbyt matg liczbe godzin, uwazam, ze praktyka powinna
obejmowaé......... godz.

o Liczba godzin praktyk jest wystarczajaca

3. Czy wedtug Pana/Pani termin odbywania praktyk zawodowych okreslony w planie
studiow jest odpowiedni?

o Tak

o Nie, praktyka jest za wczesnie

o Nie, praktyka jest za pdzno

o Nie wiem

4. Czy uwaza Pan/Pani, ze praktyki maja wptyw na aktywizacje zawodowg
studentow?

o Zdecydowanie tak

o Raczej tak

o Nie wiem

o Raczej nie

o Zdecydowanie nie

5. Z czym student miat najwieksze problemy:



6. Biorgc pod uwage liste efektow uczenia sie, ktére student miat zrealizowac w
ramach praktyki, co Pan/Pani by zmienit(-a), odjat(-a), dodat(-a):
o Wiedza, co?

7. Czy wyraza Pan/Pani zgode na przyjecie studentéw WSE w przyszto$ci?
o Tak
o Nie

o Nie wiem

Podpis i pieczatka zaktadowego opiekuna praktyki



Biatystok, 15 czerwca 2024 r.

UCHWALA RADY STUDENTOW
WYZSZEJ SZKOLY EKONOMICZNEJ W BIALYMSTOKU

z dnia 15 czerwca 2024 roku

W sprawie wyrazenia opinii na temat zmian w uchwale
odbywania praktyk zawodowych przez studentow

Wyzsze] Szkolty Ekonomicznej w Bialymstoku

§ 1

Na podstawie art. 110 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz.U. z 2018 poz. poz. 1668 z pézn. zm.), po zapoznaniu si¢ z projektem zmian w
uchwale w sprawie odbywania praktyk zawodowych przez studentow Wyzszej Szkoly
Ekonomiczne] w Bialymstoku przedstawionym Samorzadowi Studenckiemu WSE do
konsultacji 14 czerwca 2024 r., zwigzanych z wprowadzeniem zmian wynikajacy z
dostosowania regulaminu do obowigzujacych przepisOw prawa.

Rada Studentow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej pozytywnie opiniuje zmiany w uchwale w
sprawie odbywania praktyk zawodowych przez studentow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w
Bialymstoku.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWOLQNICZACY

bamorzgdh Studsnckiego



