Uchwala nr 19/06
Senatu Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 19.12. 2006 roku

w sprawie uchwalenia Regulaminu studiow podyplomowych

w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Bialymstoku

§1
Na podstawie art. 62 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz.U. Nr 164, poz. 1365, z p6zn. zm.) Senat Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Bialymstoku uchwala regulamin studiow podyplomowych w Wyzszej Szkole

Ekonomicznej w Bialymstoku, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu
Wyzszej Szkoty ,Ek/on(aicznej w Biatymstoku

Prof. dr/Zbigniew Ejsmont

/

s



REGULAMIN
Studiow Podyplomowych w Wyzszej Szkole Ekonomicznej w Bialymstoku
uchwalony dnia 19 grudnia 2006 roku

Regulamin uchwalono na podstawie: art. 8 ust. 11 art. 1 1 art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27
lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pézn. zm.).

Postanowienia ogolne

§1

Studia podyplomowe sa przeznaczone dla oséb legitymujacych si¢ dyplomem ukonczenia
studidw wyzszych.

§2

. Regulamin okresla ogdlne zasady organizacji i tok studiéw oraz zwiazane z nimi prawa

1 obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Biatymstoku, zwanej dalej Szkota.

. Regulamin ustala ogélne zasady rekrutacji stuchaczy na studia podyplomowe.

§3

Studia podyplomowe moga by¢ takze prowadzone we wspétpracy z innymi jednostkami oraz
innymi instytucjami i organizacjami, rowniez zagranicznymi. W takim przypadku obowiazki
1 zadania poszczegllnych jednostek reguluja porozumienia zawierane migdzy tymi
jednostkami.

§4

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w formie ksztalcenia na odlegtos¢.

§5

Szkota zobowiazana jest do zapewnienia:

1y
2)

3)

kadry dydaktycznej, posiadajacej kwalifikacje odpowiadajace rodzajowi prowadzonych
zajec;

sal dydaktycznych i wyposazenia niezbgdnego do prawidlowej realizacji programu
studiow;

obstugi administracyjno — technicznej studiow.

§6

Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w j¢zyku polskim lub obcym.

§7

. Z zastrzezeniem ust. 3 studia podyplomowe sa odptatne. Wysoko$¢ optat ustala Rektor, na

wniosek odpowiednio kierownika projektu lub kierownika Studiéw podyplomowych
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ kalkulacje kosztow zwiazanych z
prowadzeniem i obsluga administracyjng studiow.

. Studia podyplomowe lub stuchacze studiéw podyplomowych moga by¢ finansowani lub

dofinansowani przez instytucje zewnetrzne (ze Srodkow pozauczelnianych), w tym ze



srodkéw pomocowych UE. W takim przypadku wysoko$¢ optat za studia ustala si¢ z
uwzglednieniem zasad finansowania lub dofinansowania tych studiow.

Studia podyplomowe, z zastrzezeniem ust. 5, sa ptatne semestralnie z géry, w terminach
okreslonych przez Rektora.

. W wyjatkowych przypadkach, na umotywowany wniosek stuchacza, zaaprobowany przez

Rektora, kierownik projektu lub kierownik Studiéw podyplomowych moze wydaé
decyzj¢ o rozlozeniu optaty za studia na raty, nie mniejsze jednak niz miesigczne.

Rektor na wniosek kierownika projektu lub kierownika studiéw podyplomowych moze, w
trybie i na zasadach przewidzianych w ust. 5, wyda¢ decyzj¢ o czesciowym zwolnieniu
stuchacza z optaty za studia.

§8

Szkota zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiéw
podyplomowych w sposéb okreslony w odrgbnych przepisach.

Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych

§9

Studia podyplomowe tworzy i likwiduje Senat Szkoty.

§ 10

Kierownika studiéw podyplomowych powotuje Rektor.

N =

1y

2)

3)

§ 11
Studia podyplomowe odbywaja si¢ w cyklu semestralnym.

. Studia podyplomowe prowadzone sa w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych

z zaleznosci od programu ksztalcenia i formy prowadzenia studiow.

§12
Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej sa prowadzone w nastgpujacych
zakresach:
przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (prowadzenia zajeé) — w
wymiarze co najmniej 350 godzin. Studia prowadzone w tym zakresie trwaja co najmniej
trzy semestry;
przygotowania pedagogicznego — w wymiarze co najmniej 330 godzin, w tym praktyki
pedagogicznej w wymiarze co najmniej 150 godzin. Studia prowadzone w tym zakresie
trwaja co najmniej trzy semestry;
przygotowania do pracy w szkotach 1 osrodkach specjalnych w wymiarze co najmniej 350
godzin.
Nie prowadzi si¢ studiow podyplomowych umozliwiajacych uzyskanie przygotowania
merytorycznego, o ktérym mowa w ust. 1, do nauczania jgzyka obcego.

§13
Whiosek o utworzenie studiéw podyplomowych sktada Rektorowi kierownik wtasciwe]
jednostki organizacyjnej Szkoty.
Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotaczyc¢:
wskazanie kandydata na kierownika studiéw;



2)

3)
4)
5)

6)
7)

f—

informacje zawierajaca nazwg studidw, cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania i Sposéb
oceniania wynikéw nauczania;

szczegbtowe warunki rekrutacji na studia;

wymagania stawiane kandydatom na studia;

program studiow, uwzgledniajacy przedmioty nauczania na poszczegdlnych semestrach,
ich wymiar i1 rozklad, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania $wiadectwa ukonczenia
studiow;

przewidywany termin rozpoczgcia zajgc;

kosztorys studiow, sporzadzony dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujacej
samofinansowanie si¢ studiow;

przewidywana liczbe stuchaczy lub limit przyjec.

. Kosztorys studiéw podyplomowych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 7, sporzadza si¢ takze

dla kolejnych edycji studiow w przypadku zmiany wysokosci optat za studia
podyplomowe lub kosztéw studiéw podyplomowych. Nowy kosztorys kierownik projektu
lub kierownik Studiéw podyplomowych przedstawia niezwlocznie Rektorowi do
akceptacji.

§ 14
Zmiany nazwy studiéw podyplomowych dokonuje Senat.
Zmiany czasu trwania studidow podyplomowych lub programu ksztalcenia uchwala Senat
na wniosek kierownika projektu lub kierownika Studiéw podyplomowych.

§15

. W przypadku braku minimalnej liczby chegtnych, okreslonej zgodnie z § 13 ust. 2 pkt. 7,

w danej edycji studiow lub z innych waznych powoddéw, studia podyplomowe moga
zosta¢ zawieszone przez Rektora na wniosek kierownika projektu lub kierownika studiéw
podyplomowych lub z wiasnej inicjatywy przez Rektora

W przypadku podjgcia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, Rektor informuje o tym Senat.

§ 16

Whiosek o likwidacje studiéw podyplomowych sktada Rektorowi kierownik projektu lub
kierownik Studiéw podyplomowych, dotaczajac do wniosku:

1y
2)

3)

uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych;

stanowisko w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych wyrazone na piSmie przez rady
jednostek organizacyjnych uczestniczacych ich prowadzeniu — w przypadku studiéw
podyplomowych, o ktérych mowa w § 3.

projekty wypowiedzenia porozumien — w przypadku studiéw podyplomowych, o ktérych
mowa w § 3.

Rekrutacja na studia podyplomowe

§ 17

. O przyjecie na studia podyplomowe moga ubiega¢ si¢ osoby spetniajace warunki

okreslone w § 1.
Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowa¢ 1 odbywaé studia
podyplomowe na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

. W przypadku cudzoziemcow, wymagany jest dyplom ukonczenia studiow wyzszych

w Polsce albo dyplom ukonczenia studibw wyzszych za granica, uznany lub
nostryfikowany za zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.



§ 18

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ zgodnie ze szczegdélowymi warunkami
rekrutacji na studia, o ktérych mowa w § 13 ust. 2 pkt. 3.

§ 19

Kierownik projektu lub kierownik studiéw podyplomowych oglasza: zasady rekrutacji na
studia, limit miejsc, termin i miejsce sktadania dokumentéw, co najmniej na 1 miesiac przed
terminem rozpoczgcia zajec.

1.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

§ 20
Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja we witasciwej
jednostce organizacyjnej Szkoty nastepujace dokumenty:
podanie o przyj¢cie na studia;
kwestionariusz osobowy;
zdjecie;
odpis dyplomu;
zobowiazanie do ponoszenia kosztow odptatnosci za studia;
inne dokumenty, okreslone w akcie utworzenia studiéw oraz dokumentach wymaganych
w ramach realizowanego projektu;
adres do korespondencji.

2. W przypadku nieprzyjgcia na studia dokumenty zwraca si¢ kandydatowi.

1.

§ 21
O przyjeciu kandydatéw na studia decyduje wynik postgpowania kwalifikacyjnego,
przeprowadzonego przez kierownika projektu lub kierownika studiéw podyplomowych
albo komisj¢ rekrutacyjna, powotana przez Rektora na wniosek kierownika projektu lub
kierownika studiéw podyplomowych.
Przyjecie na studia nastgpuje na podstawie ztozonych przez kandydata dokumentéw i
ewentualnie przeprowadzonej z nim rozmowy.

§22
Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe podejmuje odpowiedni
kierownik projektu, kierownik Studiéw podyplomowych lub komisja rekrutacyjna.
Decyzje o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowe dorgcza si¢ niezwlocznie
kandydatowi formie pisemne;j.

. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni

od dnia jej doreczenia. Odwotanie wnosi si¢ odpowiednio za posrednictwem kierownika
projektu lub kierownika Studiéw podyplomowych, ktéry wydal decyzje lub komisji
rekrutacyjne;j.

§23

Przystapienie do studiow uwarunkowane jest:

1)
2)

zawarciem umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe;
ztozeniem potwierdzenia wniesienia optaty za pierwszy semestr studiow.



Przebieg studiow

§ 24
Szczegétowy plan zajeé studidw podyplomowych ustala kierownik projektu lub kierownik
Studiéw podyplomowych.

§ 25
Stuchacz studiéw podyplomowych otrzymuje kartg stuchacza studiéw podyplomowych.

§ 26
Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych
Szkoty, na zasadach ustalonych w Szkole.

§ 27
Stuchacz studiéw podyplomowych zobowiazany jest do wuczestnictwa w zajeciach
dydaktycznych oraz uzyskania wymaganych zaliczen i egzaminéw oraz do przestrzegania
przepiséw porzadkowych obowiazujacych w Szkole.

§ 28
1. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje si¢ nastgpujaca skalg ocen:

bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db plus 4,5
dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2.0
zaliczenie bez oceny zal.

2. Podstawa obliczenia ostatecznego wynikow studiéw jest Srednia arytmetyczna ocen
z egzamindw 1 zaliczen z przedmiotéw nie konczacych si¢ egzaminem oraz obrony pracy
dyplomowej, o ile taki obowiazek jest przewidziany w programie studiow.

3. W s$wiadectwie ukonczenia studidéw wpisuje sig ostateczny wynik, zgodnie z zasada:

do 3.49 - dostateczny /3/,

od 3,50 do 3,74 - dostateczny plus /3+/,

od 3.75 do 4,24 - dobry /4/,

od 4,25 do 4,49 - dobry plus /4+/,

od 4.50 - bardzo dobry / 5/
§29

f—

Stuchacz studiéw podyplomowych moze otrzymac zaswiadczenie o odbywaniu studiéw.
2. Zaswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, wydaje kierownik projektu lub kierownik
Studiéw podyplomowych.

§ 30
1. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stluchaczy w przypadku
rezygnacji ze studiow.
2. Stuchacz studiéw podyplomowych zostaje skreslony z listy stuchaczy w przypadku:
1) niezaliczenia zaj¢¢ przewidzianych programem studiéw;
2) niewniesienia w ustalonym terminie optaty semestralnej.
3. Skreslenia dokonuje kierownik projektu lub kierownik Studiéw podyplomowych.



4. Stuchaczowi studiéw podyplomowych przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z
listy stuchaczy do Rektora, w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢
odpowiednio za posrednictwem kierownika projektu lub kierownika Studiow
podyplomowych.

§ 31

1. W przypadku rezygnacji ze studiow podyplomowych przed ich rozpoczeciem, stuchacz
ma prawo do zwrotu 100% wniesionej optaty za studia za wyjatkiem optaty rekrutacyjne;j.

2. W przypadku rezygnacji ze studiow przed uptywem 14 dni od rozpoczgcia zajec stuchacz,
w szczegdblnie uzasadnionych przypadkach, moze ubiega¢ si¢ o zwrot do 80% wniesionej
oplaty za studia.

3. Rezygnacjg, o ktérej] mowa w ust. 1 1 2 wraz z prosba o zwrot stosownej optaty za studia
nalezy ztozy¢ na pismie do kierownika projektu lub kierownika Studiéw podyplomowych.
Decyzj¢ podejmuje Rektor. Optata za studia pomniejszana jest o koszty przelewu lub
wysyiki.

§ 32
Osoba, ktdra przerwata studia podyplomowe, moze je wznowic.
. Warunki wznowienia studiow okre§la kierownik projektu lub kierownik Studiéw
podyplomowych.

[N

Zakonczenie studiow

§33
Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie wymagan okre§lonych w
programie studidw, w tym w szczegllnosci przedlozenia pracy dyplomowej, o ile taki
obowiazek jest przewidziany w programie studiéw.

§ 34
Po ukonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia.
. Swiadectwo powinno zawiera¢ ocene 0gélna ukonczenia studiéw podyplomowych.
3. Warunkiem wydania §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest przedstawienie
przez stuchacza wypetnionej karty obiegowe;j.

[N

§ 35
W razie utraty oryginatu swiadectwa o ukonczeniu studiow podyplomowych Uczelnia moze
wyda¢ absolwentowi duplikat, stosujac odpowiednio przepisy dotyczace dyploméw
ukonczenia studiéw wyzszych.

Uprawnienia i obowiazki kierownika studiéw podyplomowych

§ 36
Do uprawnien i obowigzkéw kierownika projektu lub kierownika Studiéw podyplomowych
nalezy:
1) organizacji studiéw 1 nadzor nad ich przebiegiem:;
2) nadzdér nad obstuga administracyjna studidow;
3) organizacja rekrutacji na studia;
4) przedstawienie Rektorowi listy oséb przyjetych na studia w terminie 14 dni od
zakonczenia rekrutacji;
5) wystawienie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;



6) podejmowanie decyzji w sprawach skreslenia z listy stuchaczy, zwrotu optaty za studia i
wznowienia studiow;

7) nadzér nad prowadzeniem dokumentacji toku studiéw podyplomowych obejmujacej:
ewidencje stluchaczy, teczki osobowe, protokoty zaliczeniowe/egzaminacyjne 1 inne
materiaty dokumentujace przebieg studidw;

8) prowadzenie ewidencji 1 gospodarowanie drukami S$cistego zarachowania (karty
stuchaczy, $wiadectwa ukonczenia studidow, odpisy $wiadectw);

9) przedstawianie Rektorowi zbiorczego sprawozdania z przebiegu kazdej edycji studiow
podyplomowych w terminie nie dluzszym niz 3 miesiace po kazdej edycji, a w przypadku
studiow realizowanych w ramach uméw lub projektéw w terminie nie dluzszym niz
miesiac po koncowym rozliczeniu umowy lub projektu.

10)przekazanie Rektorowi sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiéow w terminie do
3 miesigcy po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych.

Nadzor nad dziatalnos$cia studiéw podyplomowych

§ 37
1. Nadzo6r merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje Senat.
2. Ogo6lny nadzor nad dziatalno$cia studiéw podyplomowych w Uczelni sprawuje Rektor.

Postanowienia koncowe

§ 38
Do studiéw podyplomowych uruchamianych po przetargu, z pomoca finansowa instytucji
zewnetrznych (ze srodkéw pozauczelnianych, w tym ze srodkéw pomocowych UE), niniejszy
Regulamin stosuje si¢ odpowiednio, chyba ze postanowienia dotyczace realizacji projektu
stanowia inaczej. W takim przypadku decyzje o uruchomieniu lub zamknigciu studiéw
podejmuje¢ Rektor, po rozpatrzeniu umotywowanego wniosku kierownika projektu lub
kierownika Studiéw podyplomowych .

§ 39
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



