Uchwala nr 21/2021
Senatu Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 26 listopada 2021 roku

w sprawie przyjecia zmian w Regulaminie
odbywania praktyk zawodowych przez studentow
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Na podstawie art. 107 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478) w zwiazku z § 7 ust. 1 pkt 8 Statutu Wyzszej
Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku, uchwala si¢ co nastepuje:

§1

Senat Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku przyjmuje zmiany w Regulaminie
odbywania praktyk zawodowych przez studentéw Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w
Biatymstoku, przyjetym uchwata nr 18/2019 Senatu Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w
Biatymstoku z dnia 28.06.2019 r.

§2

Do Regulaminu, o ktorym mowa w § 1, wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

W § 3 Regulaminu dodaje sie¢ pkt 12 w nastepujacym brzmieniu: ,,Biuro Karier
$wiadczy osobom wymagajgcym wsparcia (studentom z niepetnosprawnosciami lub
ze szczegdlnymi potrzebami) pomoc w poszukiwaniu i znalezieniu Instytucji chgtnej
do przyjecia na praktyke osoby niepelnosprawnej lub ze szczegolnymi potrzebami,
ktora posiada warunki do zapewnienia takie osobie odpowiednio dostosowanego dla
niej stanowiska pracy w celu odbycia praktyki zawodowej™.

W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 13 w nastepujacym brzmieniu: ,,Biuro Karier w tym
celu moze nawigza¢ wspolprace z organizacjami pozarzadowymi, statutowo
zajmujacymi sie pomoca osobom z niepelnosprawnosciami, spéidzielniami pracy,
spotdzielniami pracy chronionej”.

W § 3 Regulaminu dodaje si¢ pkt 14 w nastgpujacym brzmieniu: ,.Biuro Karier moze
korzysta¢é ze wsparcia i pomocy Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob
Niepelnosprawnych (PFRON) lub osrodkow wsparcia 1 rehabilitacji oséb
niepetnosprawnych (OWiRON)™.

W § 3 Regulaminu dodaje si¢ pkt 15 w nastepujacym brzmieniu: ,,Biuro Karier w tym
celu moze wspoldzialaé z Biurem ds. Osdb z Niepelnosprawnosciami WSE w
Biatymstoku™.

W Zalaczniku nr 1 do Regulaminu o nazwie: Umowa o organizacje¢ praktyki
zawodowej w pkt 2 dodaje sig lit. f o nastepujacej tresci: ,,uwzglednienia studentowi z
niepetnosprawnosciami lub ze szczegdélnymi potrzebami specjalnych potrzeb i
racjonalnych usprawnient w adaptacji stanowiska do pracy (w przypadku przyjecia na
praktyke osoby z niepelnosprawnosciami lub ze szczegolnymi potrzebami — opcjonalny
zapis umowy) .

W Zalaczniku nr 2 do Regulaminu o nazwie: Wniosek o przyjecie na praktyke
zawodowa po oswiadczeniu studenta o ubezpieczeniu od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow dodaje si¢ o§wiadezenie studenta o nastepujacej tresci:



O$wiadczam, ze jestem/ nie jestem' osoba niepetnosprawna w stopniu
lekkim/umiarkowamym/znacznym2 w zakresie

.................................................................

Prosze, aby Instytucja przyjmujgca na praktyke uwzglednita nastgpujace adaptacje i
usprawnienia w odbywaniu przeze mnie praktyki zawodowe;j

......................................................................................................

7) W zalaczniku nr 6 do Regulaminu o nazwie: Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej
dodaje si¢ opcjonalnie opini¢ studenta o nastgpujacej tresci:

Opinia studenta z niepelnosprawnosciami dotyczaca zastosowanych w zakladzie adaptacji,
usprawnien i utatwien w odbywaniu praktyki:

§3

Regulamin, o ktorym mowa w § 1, wraz z wprowadzonymi zmianami, stanowi zatgcznik do
niniejszej uchwaty.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 29 listopada 2021 roku.

SAMORZAD STUDENCK
WYZSZA SZKOLA EKONOI
15-703 Bialystok, ul. Zwyc
tel./ffax (85) 652-00-24

Opinia Samorzadu Studenckiego

! Skreéli¢ niewtasciwe d
? Skresli¢ niewtasciwe

* podaé rodzaj niepetnosprawnosci lub szczegdlinej potrzeby

* Poda¢ oczekiwane adaptacje i usprawnienia PRZEWO CZACY

' |
Samorzagu Stydenckiego



Wyzsza Szkola Ekonomiczna
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Riatvimstoku

Zalacznik do uchwaly Senatu nr 21/2021

REGULAMIN

odbywania praktyk zawodowych przez studentow
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Zasady ogolne
§1

Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralng czg$¢ procesu ksztatcenia. Zgodnie z

wymaganiami programowymi obowigzkowe jest odbycie praktyki zawodowej przez

studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia, a w sytuacji
rozpoczgeia studiow po dniu 01.10.2019 r. takze przez studentéw studiow drugiego
stopnia.

1) Studenci studiow pierwszego stopnia w ciagu calego toku studiow sa zobowigzani do
zaliczenia praktyki zawodowej, zgodnie z zasadami przyje¢tymi w programie studidw:
a) na kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 6 miesiecy, z zastrzezeniem pkt

2 niniejszego ustgpu;
b) na kierunku o profilu praktycznym, rozpoczgtym w roku akad. 2018/2019 lub
wczednie] - w wymiarze 3 miesigcy;

2) Studenci studiéw drugiego stopnia, rozpoczynajacy studia po 01.10.2019 r. zgodnie z
zasadami przyjetymi w programie studiéw w ciagu catego toku studidw sa
zobowiazani do zaliczenia praktyki zawodowej na kierunku o profilu praktycznym —
W wymiarze 3 miesigcy.

Praktyka zawodowa powinna zosta¢ odbyta przez studentéw zgodnie z programem

studiow, nie pdzniej niz do ostatniego semestru studiow. Student moze jednak

wnioskowaé o zgod¢ na wczesniejszy niz przewidziany w Regulaminie termin realizacji
praktyki zawodowej. W tym celu sklada w Dziale Spraw Studenckich podanie, ktére po
rozpatrzeniu przez Prorektora ds. studenckich jest przekazywane Pelnomocnikowi

Rektora ds. praktyk studenckich.

Punkty ECTS s3 zaliczane zgodnie z programem studiow.

Praktyka moze by¢ realizowana nie tylko w czasie przerwy wakacyjnej, ale rowniez w

ciggu calego roku akademickiego pod warunkiem, ze nie bgdzie kolidowata z zajeciami

prowadzonymi na studiach. Praktyka moze by¢ realizowana etapami.

Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku moze przeprowadzi¢ kontrole odbywania

praktyki zawodowej przez studenta.

Cel i zakres praktyki
§2

Celem praktyki jest nabycie przez studenta nowych lub poglebienie posiadanych juz
(nabytych podczas studiéw) umiejgtnosci i kompetencji spotecznych, ktére sg pozadane,
potrzebne lub nawet niezbgdne podczas wykonywania zawodu. W szczegdlnosci:

1) Pogl¢bienie 1 poszerzenie umieje¢tnosci zdobytych przez studenta w czasie studiow i
nabycie nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie rzeczywistych zadan
zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie studiow;

2) Nabycie umieje¢tnosci i zachowan potrzebnych w srodowisku pracy (praca w zespole,
nalezyty stosunek do pracy i innych wspéluczestnikow, z ktdrymi praca jest
wykonywana);



3) Zapoznanie studentéw z organizacjg i funkcjonowaniem instytucji oraz jej komorek
zwigzanych z  realizacja zadan bezposrednio powigzanych z kierunkiem i
specjalnoscig studidéw;

4) Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym
instytucji;

. Poznanie srodowiska zawodowego, =zasad etyki zawodowej, holistycznego i

zindywidualizowanego podejscia do osob, w procesie realizacji praktyk zawodowych.

Zakres praktyki uzalezniony jest w szczegoélnosci od kierunku studiéw, zgodnie z ktorym

praktyke zawodowsa studenci mogg odbywaé w przedsiebiorstwach, instytucjach oraz

jednostkach administracji publicznej i samorzadowej, adekwatnych do realizowanego
kierunku studiéw. Miejscem odbywania praktyki moze by¢é Wyzsza Szkota Ekonomiczna

w Bialymstoku.

Organizacja praktyki
§3

. Wszystkie skierowane do Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku oferty praktyk
zawodowych umieszczane s3 na stronie internetowej uczelni oraz na tablicach
ogloszeniowych Biura Karier.
Studenci mogg réwniez sami proponowac Instytucje, ktore zgadzaja sie na przyjecie ich
na praktyke zawodowa.
Studenci majg mozliwo$¢ indywidualnego wyboru miejsca odbywania praktyki
zawodowej.
Studenci powinni odbywaé praktyki zawodowe w swoim miejscu zamieszkania. Za
odbywanie praktyk zawodowych poza stalym miejscem zamieszkania studenta, Wyzsza
Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku nie ponosi kosztow finansowych.
. Praktyk¢ zawodowag odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej pomiedzy Instytucja
przyjmujacg studenta a Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku. Wzor Umowy o
organizacje praktyki zawodowej miedzy Wyzszg Szkolg Ekonomiczng w Bialymstoku a
Instytucja, w ktorej student chee odby¢ praktyke stanowi zatgeznik nr 1 Regulaminu.
. Umowe pomiedzy Wyzsza Szkolg Ekonomiczng w Biatymstoku a Instytucja, w ktorej
student chce odby¢ praktyke, zawiera si¢ na podstawie zgody Instytucji na przyjecie
studenta na praktyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien dostarczy¢,
najpézniej 2 tygodnie przed rozpoczgciem praktyki, podpisany przez Instytucje
przyjmujgca Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowa, ktérego wzor stanowi zatacznik
nr 2 Regulaminu.

. Umowe o organizacj¢ praktyki zawodowe] podpisang przez Prorektora ds. studenckich

wraz z drukiem Planu praktyki zawodowej, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 3

Regulaminu, student zobowigzany jest dostarczy¢ do opiekuna praktyki. Umowg

podpisana przez Instytucje przyjmujacg studenta na praktyke oraz wypelniony Plan

praktyki zawodowej student dostarcza do Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich
nie pozniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem praktyki.

. Plan praktyki jest ustalany przed jej rozpoczeciem przez: Pelnomocnika Rektora ds.

praktyk studenckich, opiekuna praktyk i studenta. W planie sg okreslone:

1) stanowiska na ktérych bgdzie pracowal student oraz rodzaj i zakres wykonywanych
zadan - w odniesieniu do efektéw uczenia sig, okreslonych w sylabusie praktyki dla
danego kierunku studiéw, ktore student ma osiagnaé;

2) czas i miejsce realizacji kolejnych etapow praktyki.

. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zawarcia umowy o organizacje praktyki zawodowej na wzorze

umowy Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke.



10. Umowa o organizacj¢ praktyki sporzadzana jest w trzech jednoglosnie brzmigcych

11.

13.

15

egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron oraz studenta.
Studenckie praktyki zawodowe moga odbywac¢ sie w formie:

1) indywidualnej,

2) grupowej.

.Biuro  Karier $wiadezy osobom  wymagajacym  wsparcia  (studentom @z

niepelnosprawnosciami lub ze szczegdlnymi potrzebami) pomoc w poszukiwaniu i
znalezieniu Instytucji chetnej do przyjecia na praktyke osoby niepelnosprawnej lub ze
szczegolnymi potrzebami, ktéra posiada warunki do zapewnienia takie osobie
odpowiednio dostosowanego dla niej stanowiska pracy w celu odbycia praktyki
zawodowej.

Biuro Karier w tym celu moze nawigzaé¢ wspolprace z organizacjami pozarzadowymi.
statutowo zajmujacymi si¢ pomocg osobom z niepetnosprawnosciami, spoldzielniami
pracy, spotdzielniami pracy chronionej.

. Biuro Karier moze korzysta¢ ze wsparcia i pomocy Panstwowego Funduszu Rehabilitacji

Osob  Niepelnosprawnych (PFRON) lub osrodkow wsparcia i rehabilitacji  o0sob
niepetnosprawnych (OWiRON).

Biuro Karier w tym celu moze wspotdziata¢ z Biurem ds. Osob z Niepelnosprawnosciami
WSE w Biatymstoku.

Uznanie pracy zawodowej jako praktyki

§4

Student moze ubiega¢ si¢ o uznanie pracy zawodowej jako praktyki, jezeli posiada
udokumentowane  doswiadczenie ~w  wykonywaniu  czynno$ci  zawodowych
odpowiadajacych tresciom programowym zgodnym z kierunkiem studiow i nie krotsze
niz okres praktyki przewidziany programem studiow.

Przez doswiadczenie rozumie si¢ udokumentowane okresy wykonywania czynnosci
zawodowych na podstawie umowy o pracg, umowy wolontariatu, umowy
cywilnoprawnej, umowy stazowej, umowy o odbycie praktyki zawodowej lub w ramach
prowadzonej przez studenta dzialalnosci gospodarcze;j.

Student ubiegajacy si¢ o uznanie pracy zawodowej jako praktyki winien ztozy¢ pisemny
wniosek w tej sprawie do Prorektora ds. studenckich za posrednictwem Pelmomocnika
Rektora ds. praktyk studenckich wraz z dokumentami potwierdzajgcymi rodzaj i charakter
wykonywanej pracy lub dzialalnosci oraz czas jej trwania. Wzor podania o uznanie pracy
zawodowej jako praktyki stanowi zalgcznik nr 4 Regulaminu.

Decyzje w sprawie uznania praktyki w catodci lub czgsci podejmuje Prorektor ds.
studenckich.

Obowigzki studenta
§5

1. Podczas odbywania praktyki zawodowej student zobowigzany jest do:

1) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku,

2) przestrzegania regulaminu badz statutu organizacyjnego obowigzujacego w miejscu
odbywania praktyki,

3) przestrzegania przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przepisow przeciwpozarowych,



4)

5)
6)

7)
8)

9

przestrzegania wymaganych przez zaklad pracy klauzul ochrony danych i poufnosci
dokumentow; wszelkie udostepnione materialy moga by¢é wykorzystane tylko za
pisemna zgoda Instytucji przyjmujacej na praktyke,

traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zakladu pracy, w ktorym odbywa
praktyke,

przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania praktyki
i zakresu obowigzkow,

wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej zawartego w Sprawozdaniu z przebiegu
praktyki zawodowej, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
ubezpieczenia si¢ od nastepstw nieszczg¢dliwych wypadkéw na czas odbywania
praktyki. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest zalgcznikiem do umowy o
praktyke.

Obowiazki opiekuna praktyki
§6

1. Po stronie Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke zawodowa koordynatorem
caloksztaltu spraw zwigzanych z jej organizacja 1 przebiegiem jest opiekun praktyki. Do
zadan opiekuna praktyki nalezy w szczegdlnoscei:

a)
b)
©)

d)
e)

zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi i
materialow zgodnie z programem praktyki,

zapoznanie studentow z zakladowym regulaminem pracy, przepisami 0
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowe;,

nadzor nad wykonywaniem przez studentow zadan wynikajgcych z programu
praktyki,

umozliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki zaktadowej,
potwierdzenie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej i wystawienie opinii 0
praktykancie.

Obowigzki Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich
§7

1. Po stronie Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku koordynatorem catoksztattu
spraw zwiazanych z organizacjg i przebiegiem praktyk zawodowych jest Pelnomocnik
Rektora ds. praktyk studenckich. Do zadan Pelnomocnika nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7

8)

nadzor merytoryczny i1 organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyk
zawodowych,

sporzadzanie umow o organizacje¢ praktyk zawodowych,

zatwierdzanie indywidualnych programow oraz miejsc odbywania praktyk przez
poszczegblnych studentow,

przedkiadanie Prorektorowi ds. studenckich opinii w sprawach uznania pracy
zawodowej jako praktyki,

zaliczanie/nie zaliczanie praktyki,

dokonanie wpisu w dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowe;j,
prowadzenie biezacej dokumentacji zwiagzanej z przygotowaniem i przebiegiem
praktyk oraz przekazywanie ostatecznej dokumentacji do Dzialu Spraw Studenckich.
weryfikacja efektow uczenia sie.



Warunki zaliczenia praktyki

§8

Warunkiem zaliczenia praktyki przez Pelnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich jest:

1) przedlozenie Pelomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich po zakoriczeniu
praktyki zawodowej Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej,

2) pozytywna ocena zakladowego opiekuna praktyki.

Osiagniecie przez studenta zalozonych efektow uczenia si¢ bedzie weryfikowane wg

zasad przyjetych w niniejszym regulaminie oraz zgodnie z sylabusem praktyk dla danego

kierunku studiéw, opracowanym przez uczelni¢. Powinny by¢ brane pod uwage:

1) Zaliczenie zadan (w tym mini zadan zawodowych) okreslonych i zweryfikowanych
przez opiekuna praktyki, podczas trwania praktyki. Weryfikacji dokonuje si¢ na
podstawie wpiséw w sprawozdaniu z realizacji praktyk i oceny opiekuna praktyk;

2) Opinia i ocena opiekuna praktyk o przebiegu praktyki;

3) Sprawozdanie studenta z praktyki zawodowej. Oceny dokonuje Pelnomocnik Rektora
ds. praktyk studenckich.

3. Po zakonczeniu praktyki zawodowej student wypelnia Opini¢ nt. przebytej praktyki
zawodowej, ktorej wzér stanowi zalacznik nr 6 Regulaminu, oraz Ankiet¢ oceny
satysfakcji z praktyki zawodowej, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 7 Regulaminu.

Przepisy koncowe
§9

1. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2019 r. po zatwierdzeniu go przez Senat Wyzszej
Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku.

2. 7 dniem 30.09.2019 r. traci moc Regulamin wprowadzony Uchwala nr 33/2016 Senatu
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 29.09.2016 roku w sprawie
Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez studentow Wyzszej Szkoly
Ekonomicznej w Bialymstoku.

Zalaczniki:

1. Umowa o organizacje praktyki zawodowej.

2. Wnhniosek o przyjecie na praktyke zawodowa.

3. Plan praktyki zawodowe;.

4. Podanie o uznanie pracy zawodowej jako praktyki zawodowej.

5. Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowej

6. Opinia nt. przebytej praktyki zawodowe;j.

7. Ankieta oceny satysfakcji z praktyki zawodowe;.




Zalgcznik nr 1

do Regulaminu odbywania prakiyk zawodowych

przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Bialymstoku

Umowa
o organizacje¢ praktyki zawodowej

zawarta w dniu w Bialymstoku pomigdzy
data
Wyzsza Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku, ul. Zwycigstwa 14/3, 15-703 Bialystok, reprezentowang
o e ] G 3 T — , Zwang dalej ,,Uczelnig”
a

Nazwa firmy/instytucji

adres

reprezentowanym/-g przez

zwanym/-3 dalej ,,Przyjmujacym”.

1.

Uczelnia kieruje do Przyjmujacego w celu odbycia bezplatnej praktyki zawodowej
nastepujacych studentow:

Lp. | Imig i nazwisko studenta Nr albumu Termin praktyki (daty skrajne)
i1

2. Przyjmujacy zobowigzuje si¢ do:

a) powolania zakladowego opiekuna praktyki,

b) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi i materialow
zgodnie z programem praktyki,

¢) zapoznania studentow z zakladowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i
higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,

d) nadzoru nad wykonywaniem przez studentow zadan wynikajacych z programu praktyki,

e) umozliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki zakladowej

f) uwzglednienia studentowi z niepelnosprawnosciami lub ze szczegolnymi potrzebami
specjalnych potrzeb i racjonalnych usprawnien w adaptacji stanowiska do pracy (w przypadku
przyjecia na praktyke osoby z niepelnosprawnosciami lub ze szczegolnymi potrzebami —
opcjonalny zapis umowy)

3. Uczelnia zobowiazuje sie do:

a) sprawowania nadzoru nad praktykami oraz kontroli i oceny praktyk,

4. Student zobowigzuje si¢ do:

a) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku,

b) przestrzegania regulaminu badZ statutu organizacyjnego obowiazujagcego w miejscu
odbywania praktyki,

c) przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepisow
przeciwpozarowych.

d) przestrzegania wymaganych przez zaklad pracy klauzul ochrony danych i poufnosci
dokumentow. Wszelkie udostgpnione materialy moga by¢ wykorzystane tylko za pisemna
zgoda Instytucji przyjmujacej na praktyke,

e) traktowania z szacunkiem pracownikow i mienia zaktadu pracy, w ktérym odbywa praktyke,

f) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania praktyki

i zakresu obowiazkow.




g) wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

h) prowadzenia Dziennika praktyki zawodowe;.

i) ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas odbywania praktyki.
Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest zalacznikiem do umowy o praktyke.

5. Za okres odbywania praktyki zawodowej student nie otrzymuje wynagrodzenia.

6. Przyjmujacy moze zazada¢ od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajacego praktyke
na podstawie zawartej umowy w wypadku, gdy naruszy on przepisy dotyczace porzadku
pracy.

7. Ewentualne spory mogace wynikaé z realizacji niniejszej umowy strony beda rozstrzygac
polubownie majgc na uwadze cel praktyki, a w przypadku nie osiagnigcia konsensusu
poddadza pod rozstrzygniecie przez wlasciwy sad w Biatymstoku.

8. Umowe otrzymuja: Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku, Przyjmujacy, student
skierowany na praktyke.

Podpis i pieczgc osoby reprezentujacej Uczelnig Podpis i piecze¢ osoby reprezentujacej Przyjmujacego



Zalgcznik nr 2

do Regulaminu odbywania prakiyk zawodowych

przez studentow Wyzszej Szkoty Ekonomicznej
w Bialymstoku

Miejscowos¢ i data

Imig i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w
Bialymstoku

Kierunek i tryb studidow

Nr albumu studenta 1 semestr studiow

Nazwa firmy/instytucji

Whniosek o przyjecie na praktyke zawodowg

Zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o umozliwienie mi odbycia w Panstwa
Firmie/Instytucji studenckich praktyk zawodowych w terminie:

Podpis studenta

Oswiadczam, ze jestem/zostang ubezpieczony od nastepstw nieszczgsliwych
wypadkow.

Podpis studenta



O$wiadczam, ze jestem/ nie jestem’ 0soba niepetnosprawna w stopniu
lekkim/umiarkowanym/znacznym® w zakresie

Prosze, aby Instytucja przyjmujaca na praktyke uwzglednila nastepujace adaptacje i
usprawnienia w odbywaniu przeze mnie praktyki zawodowej®:

Zgoda Przyjmujacego:

Dane Przyjmujacego:

Adres:

Imie, nazwisko 1 stanowisko

osoby reprezentujacej:

Imig, nazwisko i stanowisko
opiekuna praktykanta:

Dane kontaktowe (tel., e-
mail):

Pieczec 1 podpis osoby upowazniongj

Informacja dla firmy/instytucji przyjmujacej studentow
Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku na praktyke zawodowa

1. Podstawa formalng odbywania studenckich praktyk zawodowych jest umowa
zawierana pomiedzy Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Bialymstoku a Instytucja
przyjmujaca studenta na praktyke zawodowa.

2. Umowe otrzymuja: Wyzsza Szkola Ekonomiczna w Biatymstoku, Instytucja
przyjmujgca na praktyke, student skierowany na praktyke.

3. W pierwszej kolejnosci student wypelnia Wniosek o przyjecie na praktyke zawodowa
i sktada go w siedzibie Instytucji, w ktorej cheiatby odby¢ praktyke.

4. Whniosek zaakceptowany przez Instytucje przyjmujaca na praktyke student skiada w

Biurze Karier Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku.

Umowe sporzadza Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Bialymstoku.

6. Umowa zawierana jest najpozniej 4 dni robocze przed datg rozpoczgcia praktyki.

h

> Skresli¢ niewtasciwe

® Skresli¢ niewtasciwe

7 poda¢ rodzaj niepetnosprawnosci lub szczegéinej potrzeby
® podac oczekiwane adaptacje i usprawnienia



7. Umowe podpisang przez Instytucj¢ przyjmujaca studenta na praktyke oraz wypelniony
Plan praktyki zawodowe] student dostarcza do Pelnomocnika Rektora ds. praktyk
studenckich nie poZniej niz 3 dni robocze przed rozpoczgciem praktyki.

8. Program studenckiej praktyki zawodowej powinien by¢ zgodny z programem studiow
studenta.

9. Po zakonczeniu praktyki zawodowe] opiekun praktykanta dokonuje oceny studenta
i przebiegu praktyki w dokumencie ,,Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowej”.

10. Koordynatorem studenckich praktyk zawodowych po stronie Wyzszej Szkoly
Ekonomicznej w Bialymstoku jest Pelnomocnik Rektora ds. praktyk studenckich.



Zalgcznik nr 3

do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentow Wyzszej Szkoly Ekonomicznej
w Biatymstoku

Miejscowosé i data

Imig i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek i tryb studiow

Nr albumu studenta i semestr studiow

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej

Nazwa firmy/instytucji:

Adres:

Termin odbywania praktyki:

Imie i nazwisko opiekuna
praktyki:

Krotka charakterystyka firmy/instytucji i prowadzonej przez nia dziatalnosci:

Informacje dotyczace zastosowania nabytej w trakcie studiow wiedzy i umiejetnosci:

Informacje dotyczace nabytej w trakcie praktyki wiedzy i umiejetnosci:



Ocena opiekuna praktyki przez studenta:

Opcjonalnie:
Opinia studenta z niepetnosprawnos$ciami dotyczaca zastosowanych w zakladzie adaptacji,
usprawnien i utatwien w odbywaniu praktyki:

Czy praktyka spelnita Twoje oczekiwania?

Czgsciowo,
Tak. Nie. w N

Czy chcialby$(-abys) w przyszlosci odbyé¢ dodatkowo?

Praktyke
nieobligatoryjna.

Staz absolwencki.

Wolontariat.

Inne, jakie?

Nie chce.

Uwagi:




Podpis studenta



Uchwata nr 21/2021
Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku
z dnia 26 listopada 2021 roku

w sprawie przyjecia zmian w Regulaminie
odbywania praktyk zawodowych przez studentow

Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Na podstawie art. 107 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478) w zwiazku z § 7 ust. 1
pkt 8 Statutu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku, uchwala sie co

nastepuje:

§1

Senat Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku przyjmuje zmiany w
Regulaminie odbywania praktyk zawodowych przez studentow Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku, przyjetym uchwatg nr 18/2019 Senatu Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 28.06.2019 r.

§2
Do Regulaminu, o ktorym mowa w § 1, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 12 w nastepujacym brzmieniu: ,Biuro Karier
$wiadczy osobom wymagajgcym wsparcia (studentom z
niepetnosprawnosciami lub ze szczegolnymi potrzebami) pomoc w
poszukiwaniu i znalezieniu Instytucji chetnej do przyjecia na praktyke osoby
niepetnosprawnej lub ze szczegdlnymi potrzebami, ktéra posiada warunki do
zapewnienia takie osobie odpowiednio dostosowanego dla niej stanowiska
pracy w celu odbycia praktyki zawodowej”.

2) W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 13 w nastepujacym brzmieniu: ,Biuro Karier
w tym celu moze nawigzac wspotprace z organizacjami pozarzgdowymi,
statutowo zajmujgcymi sie pomocg osobom z niepetnosprawnosciami,

spétdzielniami pracy, spétdzielniami pracy chronionej”.



3) W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 14 w nastepujacym brzmieniu: ,Biuro Karier
moze korzystac¢ ze wsparcia i pomocy Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osoéb Niepetnosprawnych (PFRON) lub o$rodkéw wsparcia i rehabilitacji oséb
niepetnosprawnych (OWIRON)”.

4) W § 3 Regulaminu dodaje sie pkt 15 w nastepujgcym brzmieniu: ,Biuro Karier
w tym celu moze wspétdziata¢ z Biurem ds. Osob z Niepetnosprawnosciami
WSE w Biatymstoku”.

5) W Zataczniku nr 1 do Regulaminu o nazwie: Umowa o organizacje praktyki
zawodowej w pkt 2 dodaje sie lit. f o nastepujgcej tresci: ,uwzglednienia
studentowi z niepetnosprawno$ciami lub ze szczegdlnymi potrzebami
specjalnych potrzeb i racjonalnych usprawnien w adaptacji stanowiska do
pracy (w przypadku przyjecia na praktyke osoby z niepetnosprawnosciami lub
ze szczegolnymi potrzebami — opcjonalny zapis umowy)”.

6) W Zatgczniku nr 2 do Regulaminu o nazwie: Whniosek o przyjecie na praktyke
zawodowg po oswiadczeniu studenta o ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow dodaje sie o$wiadczenie studenta o nastepujace;j
tresci:

Oswiadczam, ze jestem/ nie jestem’ osoba niepetnosprawng w stopniu
lekkim/umiarkowanym/znacznym? w zakresie®

Prosze, aby Instytucja przyjmujgca na praktyke uwzglednita nastepujace
adaptacje i usprawnienia w odbywaniu przeze mnie praktyki zawodowe;j*:

7) W zatgczniku nr 6 do Regulaminu o nazwie: Opinia nt. przebytej praktyki

zawodowej dodaje sie opcjonalnie opinie studenta o nastepujgcej tresci:

Opinia studenta z niepetnosprawnosciami dotyczgca zastosowanych w zaktadzie

adaptacji, usprawnien i utatwienn w odbywaniu praktyki:

! skresli¢ niewtasciwe

? Skresli¢ niewtasciwe

* podat rodzaj niepetnosprawnosci lub szczegdlnej potrzeby
* Podac oczekiwane adaptacje i usprawnienia



§3
Regulamin, o ktérym mowa w § 1, wraz z wprowadzonymi zmianami, stanowi

zatagcznik do niniejszej uchwaty.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 29 listopada 2021 roku.

SAMORZAD ST '_IE',JF’\_J"f K‘ 3 ~
WYZSZA SZKOLAE O N’_‘Jf'ﬂi",z_}‘\:l PH&EWQ ‘\“CLF}CY

15-703 Bialystox. ul. £

Opinia Samorzadu Studenckiego

tel /fax (85) 652




Zatgcznik do uchwaty Senatu nr 29/2021

Regulamin odbywania praktyk zawodowych przez studentow

Wyzszej Szkoly Ekonomicznej w Bialymstoku

Zasady ogolne

§1

1. Studenckie praktyki zawodowe stanowig integralng cze$¢ procesu ksztatcenia.
Zgodnie z wymaganiami programowymi obowigzkowe jest odbycie praktyki
zawodowej przez studentow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego
stopnia, a w sytuacji rozpoczecia studiow po dniu 01.10.2019 r. takze przez
studentow studiow drugiego stopnia.

1) Studenci studiéw pierwszego stopnia w ciggu catego toku studidw sg
zobowigzani do zaliczenia praktyki zawodowej, zgodnie z zasadami przyjetymi
w programie studiow:

a) na kierunku o profilu praktycznym — w wymiarze 6 miesiecy, z
zastrzezeniem pkt 2 niniejszego ustepu;

b) na kierunku o profilu praktycznym, rozpoczetym w roku akad. 2018/2019
lub weczesnie] - w wymiarze 3 miesiecy;

2) Studenci studiow drugiego stopnia, rozpoczynajacy studia po 01.10.2019 r.
zgodnie z zasadami przyjetymi w programie studiow w ciggu catego toku
studiéw sg zobowigzani do zaliczenia praktyki zawodowej na kierunku o profilu
praktycznym — w wymiarze 3 miesiecy.

2. Praktyka zawodowa powinna zostac odbyta przez studentow zgodnie z
programem studidéw, nie pdzniej niz do ostatniego semestru studiow. Student
moze jednak wnioskowac¢ o zgode na wczesniejszy niz przewidziany w
Regulaminie termin realizacji praktyki zawodowej. W tym celu sktada w Dziale
Spraw Studenckich podanie, ktére po rozpatrzeniu przez Prorektora ds.
studenckich jest przekazywane Petnomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich.

3. Punkty ECTS s3 zaliczane zgodnie z programem studiow.

4. Praktyka moze by¢ realizowana nie tylko w czasie przerwy wakacyijnej, ale

réwniez w ciggu catego roku akademickiego pod warunkiem, ze nie bedzie



kolidowata z zajeciami prowadzonymi na studiach. Praktyka moze by¢
realizowana etapami.
5. Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku moze przeprowadzi¢ kontrole

odbywania praktyki zawodowej przez studenta.

Cel i zakres praktyki

§2

1. Celem praktyki jest nabycie przez studenta nowych lub pogigbienie
posiadanych juz (nabytych podczas studiéw) umiejetnosci i kompetencii
spofecznych, ktére sg pozadane, potrzebne lub nawet niezbedne podczas
wykonywania zawodu. W szczegoélnosci:

1) Pogtebienie i poszerzenie umiejetnosci zdobytych przez studenta w czasie
studiow i nabycie nowych umiejetnosci poprzez praktyczne rozwigzywanie
rzeczywistych zadan zawodowych. Poszerzenie wiedzy zdobytej w czasie
studiow;

2) Nabycie umiejetnosci i zachowan potrzebnych w $§rodowisku pracy (praca w
zespole, nalezyty stosunek do pracy i innych wspétuczestnikow, z ktorymi
praca jest wykonywana);

3) Zapoznanie studentéw z organizacjg i funkcjonowaniem instytucji oraz jej
komérek zwigzanych z realizacjg zadan bezposrednio powigzanych z
kierunkiem i specjalno$ciag studiow;

4) Zapoznanie z wyposazeniem technicznym, technologicznym i informatycznym
instytucji;

2. Poznanie $rodowiska zawodowego, zasad etyki zawodowej, holistycznego |
zindywidualizowanego podejscia do oséb, w procesie realizacji praktyk
zawodowych. Zakres praktyki uzalezniony jest w szczegélnosci od kierunku
studiéw, zgodnie z ktérym praktyke zawodowa studenci mogg odbywac w
przedsiebiorstwach, instytucjach oraz jednostkach administracji publicznej i
samorzgdowej, adekwatnych do realizowanego kierunku studiéw. Miejscem

odbywania praktyki moze by¢ Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku.

Organizacja praktyki



. Wszystkie skierowane do Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku oferty

praktyk zawodowych umieszczane sg na stronie internetowej uczelni oraz na
tablicach ogtoszeniowych Biura Karier.

Studenci moga rowniez sami proponowac Instytucje, ktére zgadzajg sie na
przyjecie ich na praktyke zawodows.

Studenci majg mozliwos¢ indywidualnego wyboru miejsca odbywania praktyki
zawodowej.

Studenci powinni odbywac praktyki zawodowe w swoim miejscu zamieszkania.
Za odbywanie praktyk zawodowych poza statym miejscem zamieszkania
studenta, Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku nie ponosi kosztoéw
finansowych.

Praktyke zawodowg odbywa sie na podstawie umowy zawartej pomiedzy
Instytucjg przyjmujaca studenta a Wyzsza Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku.
Wzor Umowy o organizacje praktyki zawodowej miedzy Wyzszg Szkotg
Ekonomiczng w Biatymstoku a Instytucja, w ktérej student chce odby¢ praktyke
stanowi zatgcznik nr 1 Regulaminu.

Umowe pomiedzy Wyzszg Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku a Instytucjg, w
ktorej student chce odbyc¢ praktyke, zawiera sie na podstawie zgody Instytucji na
przyjecie studenta na praktyke. W celu sporzadzenia umowy student powinien
dostarczy¢, najpozniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki, podpisany przez
Instytucje przyjmujgcg Whniosek o przyjecie na praktyke zawodowa, ktérego wzor
stanowi zatgcznik nr 2 Regulaminu.

Umowe o organizacje praktyki zawodowej podpisang przez Prorektora ds.
studenckich wraz z drukiem Planu praktyki zawodowej, ktérego wzor stanowi
zatgcznik nr 3 Regulaminu, student zobowigzany jest dostarczy¢ do opiekuna
praktyki. Umowe podpisang przez Instytucje przyjmujaca studenta na praktyke
oraz wypetniony Plan praktyki zawodowej student dostarcza do Petnomocnika
Rektora ds. praktyk studenckich nie pézniej niz 3 dni robocze przed rozpoczeciem
praktyki.

Plan praktyki jest ustalany przed jej rozpoczeciem przez: Petnomocnika Rektora

ds. praktyk studenckich, opiekuna praktyk i studenta. W planie sg okreslone:



1) stanowiska na ktérych bedzie pracowat student oraz rodzaj i zakres
wykonywanych zadan - w odniesieniu do efektéw uczenia sig, okreslonych w
sylabusie praktyki dla danego kierunku studiéw, ktére student ma osiagnac;

2) czas i miejsce realizacji kolejnych etapow praktyki.

9. Dopuszcza sie mozliwo$é zawarcia umowy o organizacje praktyki zawodowej na
wzorze umowy Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke.

10.Umowa o organizacje praktyki sporzadzana jest w trzech jednogto$nie
brzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron oraz
studenta.

11. Studenckie praktyki zawodowe moga odbywac si¢ w formie:
1) indywidualnej,
2) grupowe,.

12.Biuro Karier $wiadczy osobom wymagajgcym wsparcia (studentom z

niepetnosprawnosciami lub ze szczegdlnymi potrzebami) pomoc w poszukiwaniu i

znalezieniu Instytucji chetnej do przyjecia na praktyke osoby niepetnosprawnej

lub ze szczegdlnymi potrzebami, ktora posiada warunki do zapewnienia takie
osobie odpowiednio dostosowanego dla niej stanowiska pracy w celu odbycia
praktyki zawodowej.

13.Biuro Karier w tym celu moze nawigzac¢ wspotprace z organizacjami

pozarzadowymi, statutowo zajmujgcymi sie¢ pomocg osobom z

niepetnosprawnosciami, spétdzielniami pracy, spétdzielniami pracy chronione;.

14.Biuro Karier moze korzystac ze wsparcia i pomocy Panstwowego Funduszu

Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) lub osrodkéw wsparcia i

rehabilitacji oséb niepetnosprawnych (OWIRON).

15.Biuro Karier w tym celu moze wspotdziata¢ z Biurem ds. Oséb z

Niepetnosprawnosciami WSE w Biatymstoku.

Uznanie pracy zawodowej jako praktyki

§4

1. Student moze ubiegac sie o uznanie pracy zawodowej jako praktyki, jezeli
posiada udokumentowane doswiadczenie w wykonywaniu czynnosci
zawodowych odpowiadajgcych tresciom programowym zgodnym z kierunkiem

studiow i nie krotsze niz okres praktyki przewidziany programem studiow.



2. Przez doswiadczenie rozumie sie udokumentowane okresy wykonywania
czynnos$ci zawodowych na podstawie umowy o prace, umowy wolontariatu,
umowy cywilnoprawnej, umowy stazowej, umowy o odbycie praktyki zawodowe;j
lub w ramach prowadzonej przez studenta dziatalnosci gospodarcze;.

3. Student ubiegajacy sie o uznanie pracy zawodowej jako praktyki winien ztozyc
pisemny wniosek w tej sprawie do Prorektora ds. studenckich za posrednictwem
Petnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi rodzaj i charakter wykonywanej pracy lub dziatalnosci oraz czas
jej trwania. Wz6r podania o uznanie pracy zawodowej jako praktyki stanowi
zatacznik nr 4 Regulaminu.

4. Decyzje w sprawie uznania praktyki w cato$ci lub cze$ci podejmuje Prorektor ds.

studenckich.

Obowiazki studenta

§5
1. Podczas odbywania praktyki zawodowej student zobowigzany jest do:

1) godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku,

2) przestrzegania regulaminu badz statutu organizacyjnego obowigzujgcego w
miejscu odbywania praktyki,

3) przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przepisdw przeciwpozarowych,

4) przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy klauzul ochrony danych i
poufnosci dokumentow; wszelkie udostepnione materiaty moga by¢
wykorzystane tylko za pisemng zgoda Instytucji przyjmujacej na praktyke,

5) traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zaktadu pracy, w ktorym
odbywa praktyke,

6) przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania
praktyki i zakresu obowigzkow,

7) wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

8) prowadzenia Dziennika praktyki zawodowej zawartego w Sprawozdaniu z
przebiegu praktyki zawodowej, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do

niniejszego Regulaminu.



9) ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na czas
odbywania praktyki. Dokument potwierdzajacy ubezpieczenie jest

zatacznikiem do umowy o praktyke.
Obowiazki opiekuna praktyki

§6
1. Po stronie Instytucji przyjmujacej studenta na praktyke zawodowg koordynatorem
catoksztattu spraw zwigzanych z jej organizacja i przebiegiem jest opiekun praktyki.
Do zadan opiekuna praktyki nalezy w szczegélno$ci:
a) zapewnienie odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzgdzen, narzedzi
i materiatow zgodnie z programem praktyki,
b) zapoznanie studentéw z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,
c) nadzor nad wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajgcych z programu
praktyki,
d) umozliwienia studentom odbywajacym praktyke korzystania z biblioteki
zaktadowej,
e) potwierdzenie Sprawozdania z przebiegu praktyki zawodowej i wystawienie

opinii o praktykancie.
Obowiazki Petlnomocnika Rektora ds. praktyk studenckich

§7
1. Po stronie Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku koordynatorem
catoksztattu spraw zwigzanych z organizacja i przebiegiem praktyk zawodowych jest
Petnomocnik Rektora ds. praktyk studenckich. Do zadan Petnomocnika nalezy w
szczegolnosci:

1) nadzoér merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem

praktyk zawodowych,
2) sporzadzanie uméw o organizacje praktyk zawodowych,
3) zatwierdzanie indywidualnych programéw oraz miejsc odbywania praktyk

przez poszczegodlnych studentow,



4) przedkiadanie Prorektorowi ds. studenckich opinii w sprawach uznania pracy
zawodowej jako praktyki,

5) zaliczanie/nie zaliczanie praktyki,

6) dokonanie wpisu w dokumencie Sprawozdania z przebiegu praktyki
zawodowej,

7) prowadzenie biezacej dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i
przebiegiem praktyk oraz przekazywanie ostatecznej dokumentacji do Dziatu
Spraw Studenckich.

8) weryfikacja efektéw uczenia sie.

Warunki zaliczenia praktyki

§8

1. Warunkiem zaliczenia praktyki przez Pethomocnika Rektora ds. praktyk
studenckich jest:

1) przedtozenie Petnomocnikowi Rektora ds. praktyk studenckich po
zakonczeniu praktyki zawodowej Sprawozdania z przebiegu praktyki
zawodowej,

2) pozytywna ocena zaktadowego opiekuna praktyki.

2. Osiggniecie przez studenta zatozonych efektow uczenia sie bedzie weryfikowane
wg zasad przyjetych w niniejszym regulaminie oraz zgodnie z sylabusem praktyk
dla danego kierunku studiéw, opracowanym przez uczelnie. Powinny by¢ brane
pod uwage:

1) Zaliczenie zadan (w tym mini zadan zawodowych) okreslonych i
zweryfikowanych przez opiekuna praktyki, podczas trwania praktyki.
Weryfikacji dokonuje sie na podstawie wpisdw w sprawozdaniu z realizacji
praktyk i oceny opiekuna praktyk;

2) Opinia i ocena opiekuna praktyk o przebiegu praktyki;

3) Sprawozdanie studenta z praktyki zawodowej. Oceny dokonuje Petnomocnik
Rektora ds. praktyk studenckich.

3. Po zakonczeniu praktyki zawodowej student wypetnia Opinie nt. przebytej
praktyki zawodowej, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 6 Regulaminu, oraz Ankiete
oceny satysfakcji z praktyki zawodowej, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 7

Regulaminu.



Przepisy konncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie od 1.10.2019 r. po zatwierdzeniu go przez Senat
Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.

2. Z dniem 30.09.2019 r. traci moc Regulamin wprowadzony Uchwatg nr 33/2016
Senatu Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku z dnia 29.09.2016 roku w
sprawie Regulaminu odbywania praktyk zawodowych przez studentéw Wyzszej

Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.

Zataczniki:

Umowa o organizacje praktyki zawodowe;.

Whiosek o przyjecie na praktyke zawodows.

Plan praktyki zawodowej.

Podanie o uznanie pracy zawodowej jako praktyki zawodowej.
Sprawozdanie z przebiegu praktyki zawodowe;j

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowe;j.

b B2 U o ol

Ankieta oceny satysfakcji z praktyki zawodowe;.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentéw Wyzszej Szkoty Ekonomicznej

w Biatymstoku

Umowa

o organizacje praktyki zawodowej

zawarta w
dniu
w Bialtymstoku pomiedzy

data
Wyzszg Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku, ul. Zwyciestwa 14/3, 15-703 Biatystok,
reprezentowang przez Rekiora .......vviiiiiiiiiiiiiiniiiicici e sae e ee s, zwana
dalej ,Uczelnig”

a

Nazwa firmy/instytucji

adres
reprezentowanym/-g

przez

zwanym/-g dalej ,Przyjmujgcym”.

1. Uczelnia kieruje do Przyjmujgcego w celu odbycia bezptatnej praktyki

zawodowej nastepujgcych studentéw:

Lp. | Imie i nazwisko studenta Nr albumu Termin praktyki (daty

skrajne)

2. Przyjmujacy zobowiazuje sie do:
a) powotania zaktadowego opiekuna praktyki,




b)

f)

f)

s)
h)

zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen, urzadzen, narzedzi
i materiatow zgodnie z programem praktyki,

zapoznania studentoéw z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej,
nadzoru nad wykonywaniem przez studentéw zadan wynikajacych z programu
praktyki,

umozliwienia studentom odbywajgcym praktyke korzystania z biblioteki
zaktadowej

uwzglednienia studentowi z niepeinosprawnosciami lub ze szczegdlnymi
potrzebami specjalnych potrzeb i racjonalnych usprawnien w adaptacii
stanowiska do pracy (w przypadku przyjecia na praktyke osoby z

niepetnosprawnosciami lub ze szczegdlnymi potrzebami — opcjonalny zapis

umowy)

Uczelnia zobowiazuje sie do:

sprawowania nadzoru nad praktykami oraz kontroli i oceny praktyk,

Student zobowiazuje sie do:

godnego reprezentowania Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku,
przestrzegania regulaminu badz statutu organizacyjnego obowigzujgcego w
miejscu odbywania praktyki,

przestrzegania przepisow oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze
przepisoéw przeciwpozarowych.

przestrzegania wymaganych przez zaktad pracy klauzul ochrony danych i
poufnosci dokumentéw. Wszelkie udostepnione materiaty moga by¢
wykorzystane tylko za pisemna zgoda Instytuciji przyjmujacej na praktyke,
traktowania z szacunkiem pracownikéw i mienia zaktadu pracy, w ktorym
odbywa praktyke,

przestrzegania ustalonych zasad praktyki, w tym ustalonego czasu odbywania
praktyki i zakresu obowigzkow.

wykonywania powierzonych zadan sumiennie i starannie,

prowadzenia Dziennika praktyki zawodowe;j.



i) ubezpieczenia sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw na czas
odbywania praktyki. Dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie jest

zatgcznikiem do umowy o praktyke.

5. Za okres odbywania praktyki zawodowej student nie otrzymuje

wynagrodzenia.

6. Przyjmujacy moze zazgdac od Uczelni odwotania z praktyki studenta
odbywajacego praktyke na podstawie zawartej umowy w wypadku, gdy

naruszy on przepisy dotyczace porzadku pracy.

7. Ewentualne spory mogace wynikac¢ z realizacji niniejszej umowy strony beda
rozstrzygac polubownie majgc na uwadze cel praktyki, a w przypadku nie
osiggniecia konsensusu poddadzg pod rozstrzygniecie przez wiasciwy sad w
Biatymstoku.

8. Umowe otrzymujg: Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku, Przyjmujacy,

student skierowany na praktyke.

Podpis i piecze¢ osoby Podpis i piecze¢ osoby

reprezentujgcej Uczelnie reprezentujgcej Przyjmujacego



Zatacznik nr 2
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentdw Wyzszej Szkoty Ekonomicznej

w Biatymstoku

Miejscowosc i data

“Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w

Biatymstoku

Kierunek i tryb studiow

Nr albumu studenta i semestr studiow

Nazwa firmy/instytuciji

Whiosek o przyjecie na praktyke zawodowa

Zwracam sie z uprzejma prosba o umozliwienie mi odbycia w Panstwa

Firmie/Instytucji studenckich praktyk zawodowych w terminie:

Podpis studenta



Oswiadczam, ze jestem/zostane ubezpieczony od nastepstw nieszczesliwych

wypadkow.

Podpis studenta

Os$wiadczam, ze jestem/ nie jestem® osoba niepetnosprawng w stopniu
lekkim/umiarkowanym/znacznym® w zakresie’

Prosze, aby Instytucja przyjmujaca na praktyke uwzglednita nastepujgce adaptacje i
usprawnienia w odbywaniu przeze mnie praktyki zawodowej®:

Zgoda Przyjmujacego:

Dane Przyjmujacego:

Adres:

Imie, nazwisko i

stanowisko osoby

reprezentujgcej:

5 T i
Skresli¢ niewtasciwe
6 sge 2 s Fon
Skresli¢ niewtasciwe
7 . . . ;4 . "
Podac rodzaj niepetnosprawnosci lub szczegdlnej potrzeby
8 N . s . .
Poda¢ oczekiwane adaptacje i usprawnienia



Imig, nazwisko i
stanowisko opiekuna

praktykanta:

Dane kontaktowe (tel., e-

mail):

Piecze¢ i podpis osoby

upowaznionej

Informacja dla firmy/instytucji przyjmujacej studentéw

Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Bialymstoku na praktyke zawodowa

1. Podstawg formalng odbywania studenckich praktyk zawodowych jest umowa
zawierana pomiedzy Wyzsza Szkotg Ekonomiczng w Biatymstoku a Instytucja
przyjmujacg studenta na praktyke zawodows.

2. Umowe otrzymujg: Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku, Instytucja
przyjmujgca na praktyke, student skierowany na praktyke.

3. W pierwszej kolejnosci student wypetnia Whniosek o przyjecie na praktyke
zawodowa i sktada go w siedzibie Instytucji, w ktérej chciatby odby¢ praktyke.

4. Whniosek zaakceptowany przez Instytucje przyjmujacg na praktyke student
skiada w Biurze Karier Wyzszej Szkoty Ekonomicznej w Biatymstoku.

5. Umowe sporzgdza Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku.

6. Umowa zawierana jest najpozniej 4 dni robocze przed datg rozpoczecia
praktyki.

7. Umowe podpisang przez Instytucje przyjmujgca studenta na praktyke oraz
wypetniony Plan praktyki zawodowej student dostarcza do Petnomocnika
Rektora ds. praktyk studenckich nie p6zniej niz 3 dni robocze przed
rozpoczeciem praktyki.

8. Program studenckiej praktyki zawodowej powinien by¢ zgodny z programem

studiéw studenta.



9. Po zakonczeniu praktyki zawodowej opiekun praktykanta dokonuje oceny
studenta i przebiegu praktyki w dokumencie ,Sprawozdanie z przebiegu
praktyki zawodowej”.

10. Koordynatorem studenckich praktyk zawodowych po stronie Wyzszej Szkoty
Ekonomicznej w Biatymstoku jest Petnomocnik Rektora ds. praktyk

studenckich.



Zalacznik nr 3
do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych
przez studentdw Wyzszej Szkoly Ekonomicznej
w Biatymstoku

Miejscowos¢ i data

Imie i nazwisko studenta

Adres zamieszkania studenta

Wyzsza Szkota Ekonomiczna w Biatymstoku

Kierunek i tryb studiow

Nr albumu studenta i semestr studiéw

Opinia nt. przebytej praktyki zawodowej

Nazwa firmy/instytuc;ji:

Adres:

Termin odbywania praktyki:

Imie i nazwisko opiekuna

praktyki:

Krotka charakterystyka firmy/instytucji i prowadzonej przez nig dziatalnosci:




Informacje dotyczace zastosowania nabytej w trakcie studiow wiedzy i umiejetnoéci:

Informacje dotyczgce nabytej w trakcie praktyki wiedzy i umiejetnosci:

Ocena opiekuna praktyki przez studenta:




Opcjonalnie:
Opinia studenta z niepetnosprawnosciami dotyczaca zastosowanych w zaktadzie

adaptacji, usprawnien i utatwien w odbywaniu praktyki:

Czy praktyka spetnita Twoje oczekiwania?

Czesciowo,

Tak. Nie. w %.

Czy chciatbys$(-abys) w przysztosci odby¢ dodatkowo?
Praktyke

nieobligatoryjna.

Staz absolwencki.

Wolontariat.

Inne,

jakie?

Nie chce.

Uwagi:




Podpis studenta





